                                                    Утверждаю

                                                                   Глава администрации
                                                                                 Серовского городского округа                                               

                                                                                 ___________ В.И. Овчинников
КОТИРОВОЧНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

на право заключения муниципального контракта

на поставку канцелярских товаров для нужд администрации Серовского городского округа.

г. Серов, 2012 г.

Извещение о проведении запроса котировок

Настоящий запрос котировок проводится для субъектов малого предпринимательства

Сведения о заказчике: Администрация Серовского городского округа.

Почтовый адрес: 624992, Свердловская область, г. Серов, ул. Ленина, д. 140

Телефон:            (34385) 75 - 819
Контактное лицо: Колесникова Наталья Викторовна
E-mail:                  info@adm-serov.ru
Источник финансирования заказа: местный бюджет.

Вид товаров:  канцелярские товары.

Форма котировочной заявки: в Приложении 11 к извещению о проведении запроса котировок.

Котировочную заявку вправе подать любое юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, являющиеся субъектом малого предпринимательства в соответствии с законодательством РФ. При этом, котировочные заявки, поданные участниками размещения заказа, не являющимися субъектами малого предпринимательства, подлежат отклонению.

Предмет муниципального контракта: поставка канцелярских товаров для нужд администрации Серовского городского округа.

Количество и краткие характеристики товара: согласно техническому заданию (Приложение № 2) к извещению о проведении запроса котировок

Требования, предъявляемые Заказчиком к поставляемому товару:

1) Поставляемый товар должен соответствовать действующим стандартам,  ГОСТу, ТУ, НТД, и сопровождаться документами, подтверждающими качество. 

2). Предлагаемый к поставке товар должен иметь происхождение из Российской Федерации или любой другой страны, за исключением стран, в отношении которых Российской Федерации, либо международными соглашениями, в которых участвует РФ, применяются санкции, запрещающие или ограничивающие поставку товаров.

Требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара: товар должен соответствовать функциональным характеристикам, установленным производителем для поставляемых товаров.

Требования к упаковке товара: товар должен поставляться в упаковке, способной предотвратить его повреждение или порчу во время перевозки, передачи Заказчику и дальнейшего хранения. Первичная и вторичная упаковка  продукции должны соответствовать действующей нормативно-технической документации  на данный вид товара.

 Место доставки товаров: поставка товара осуществляется транспортом поставщика по адресу:  624992, Свердловская область, г. Серов, ул.Ленина, д. 140, администрация Серовского городского округа.

________________

1В числе обязательных реквизитов в заявке необходимо наличие собственноручной подписи и оригинального оттиска печати организации (индивидуального предпринимателя). Заявка по факсимильной связи не принимается и будет отклонены как не соответствующие форме котировочной заявки, установленной заказчиком.
Срок поставки товаров: в течение 10 дней с момента заключения муниципального контракта.

Не заказанное Заказчиком количество товара не поставляется, не принимается Заказчиком,  не оплачивается Заказчиком.

Сведения о включенных расходах в цену товаров: в цену муниципального контракта должны быть включены стоимость товара, затраты на складские расходы, расходы на перевозку поставляемого товара, разгрузку, страхование, % инфляции, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов, в т.ч. НДС и других
обязательных платежей, а также прочие расходы Поставщика, которые могут возникнуть при исполнении контракта. 

Цена, указанная в заявке на участие в запросе котировок должна быть указана в российских рублях и оставаться фиксированной на протяжении всего действия муниципального контракта, за исключением случая снижения цены муниципального контракта по соглашению сторон без изменения предусмотренных контрактом количества товаров и иных условий исполнения муниципального контракта.

Ответственность за правильность формирования отпускных цен в соответствии с действующим законодательством несет Поставщик.

Неучтенные затраты исполнителя по муниципальному контракту, связанные с исполнением муниципального контракта, но не включенные в предлагаемую цену контракта, не подлежат оплате Заказчиком.

Начальная (максимальная) цена контракта: 97 133 рублей.

Начальная (максимальная) цена контракта сформирована по данным изучения коммерческих предложений, указанных в Приложении №4 к извещению о проведении запроса котировок «Обоснование начальной (максимальной) цены контракта».

Место подачи котировочных заявок: Свердловская область, г. Серов, ул.Ленина, дом 140, кабинет № 46. Дни приема заявок: пн.-чт. 08.00 – 17.00, пт.08.00 – 16.00, перерыв на обед с 12.00 – 13.00, сб., вс. – выходной.

Срок подачи котировочных заявок: со дня официального опубликования извещения на сайте www. zakupki. gov.ru до 17.00 часов 26 апреля 2012 года.
Срок и условия оплаты товаров: Расчет за поставляемый товар производится по факту поставки путем безналичного расчета, в течение 10 банковских дней на основании документов, подтверждающих поставку (накладная, счет – фактура) и документов, подтверждающих качество товара. 

Срок подписания победителем в проведении запроса котировок контракта со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок: не ранее, чем  через 7 (семь) дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и не позднее, чем через 20 дней со дня подписания указанного протокола.                                                                               

                                                                                Приложение №1

                                                                                                           к извещению о проведении 

                                                                                   запроса котировок

на бланке организации                                                                    ASGO-158ZK
Главе администрации
Серовского городского округа

В.И. Овчинникову

КОТИРОВОЧНАЯ ЗАЯВКА

(подается в оригинале в письменной форме)

Дата «___»_______ 2012 г.   исх. №______

Участник размещения заказа:

	Наименование юридического лица/ Фамилия имя отчество физического лица
	

	Место нахождения (юридический и фактический адрес)/ место жительства для физического лица, телефон, адрес электронной почты (при наличии)
	

	ИНН/КПП
	

	ОГРН
	

	р/с
	

	к/с
	

	Банк
	

	БИК
	

	ОКПО
	

	ОКВЭД
	


Уважаемые господа !

        Изучив направленный Вами запрос, для проведения закупок путем запроса котировок   мы, нижеподписавшиеся, предлагаем осуществить поставку канцелярских товаров для нужд администрации Серовского городского округа в соответствии с перечнем.

(Таблица заполняется Участником размещения заказа самостоятельно)

	№ 
	Наименование и технические характеристики товара
	Страна происхождения

фирма производитель
	Единица измерения
	Количество
	Цена за единиц

(руб.)
	Сумма, руб.

(руб.)

	1
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	


 на общую сумму_____,00 руб., (цифрой  и  прописью), включающую  расходы на стоимость товара, затраты на складские расходы, расходы на упаковку, перевозку, разгрузку, страхование, % инфляции, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов, в т.ч. НДС, (в случае, если облагается), и других обязательных платежей, а также прочие расходы Поставщика, которые могут возникнуть при исполнении контракта. 

В т.ч. сумма НДС _______%(_________________) руб.**

**) Если участник размещения заказа имеет право на освобождение от уплаты НДС, то в данной графе указывается «НДС не облагается».

В случае, если нами не были учтены какие-либо расходы, связанные с исполнением муниципального контракта, поставка товара в любом случае будет выполнена в полном соответствии с условиями муниципального контракта в пределах предлагаемой нами стоимости контракта.

           Мы согласны, в случае принятия нашей цены осуществить поставку товара на условиях, в объемах и в сроки, установленных извещением о проведении запроса котировок, проектом муниципального контракта, и согласны с определенными в извещении о запросе котировок условиями его оплаты. 

                Мы гарантируем качество поставляемых товаров в течение всего срока поставки.

       Мы согласны исполнить условия муниципального контракта, указанные в извещении о проведении запроса котировок.

До подготовки и оформления официального контракта настоящая котировочная заявка вместе с Вашим уведомлением о присуждении контракта будут исполнять роль обязательного контракта между нами.

Мы обязуемся подписать Муниципальный контракт не ранее чем через 7 (семь) дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и не позднее 20 (двадцати) дней со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок, в случае признания нашей котировочной заявки выигравшей.

Мы признаём, что Заказчик вправе осуществить проверку представляемых  документов на предмет их соответствия требованиям запроса котировки:

-  в случае, если победитель в проведении запроса котировок в срок,  указанный в извещении о проведении запроса котировок, не представил  Заказчику подписанный Контракт, такой победитель признаётся уклонившимся  от заключения Контракта;

-  в случае, если победитель в проведении запроса котировок признан  уклонившимся от заключения Контракта, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании понуждении победителя в проведении запроса котировок заключить Контракт, а также о возмещении убытков, причинённых уклонением  от заключения  Контракта;

-  в случае, если  победитель  в  проведении  запроса  котировок,  признанный  уклонившимся от заключения  Контракта,  и  участник  размещения  заказа,  предложение  о  цене  Контракта  которого содержит лучшие условия по цене  контракта, следующие после предложенных победителем в проведении  запроса котировок условий, являются лицами, способными оказывать влияние  на деятельность друг друга, Заказчик не вправе заключить Контракт с указанным  участником  размещения заказа.

Гарантируем, что _______________________________________________

                             (наименование участника размещения заказа)

является субъектом малого предпринимательства в соответствии с законодательством РФ, а именно в штате нашей организации работает _______ сотрудников; выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год не превышает предельное значение, установленное Правительством Российской Федерации для ___________________________________ предприятия.                                                                                                    (микропредприятие, среднее предприятие, малое предприятие).
Мы признаем, что направление заказчиком запроса котировок и предоставление претендентом котировочной заявки не накладывает на стороны никаких дополнительных обязательств.

Сообщаем, что для  оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с заказчиком нами уполномочен ________________________________________________

                    (Ф.И.О. телефон работника)

Все сведения просим сообщать уполномоченному лицу. 

_________________             __________________________________         _________________

        (должность)             (собственноручная подпись, оригинальный оттиск  печати                (Ф.И.О.)                         

                                                организации (индивидуального предпринимателя))*                   

_______________________________

*Котировочная заявка должна быть подписана уполномоченным лицом участника (подпись должна быть расшифрована с указанием фамилии и инициалов) и заверена печатью участника - юридического лица (в случае наличия печати).

                                                                                  Приложение №2

                                                                                                            к извещению о проведении

                                                                                      запроса котировок

                                                                                ASGOP__158ZK
Техническое задание      

на поставку канцелярских товаров

	№


	Наименование товара
	Характеристика товара
	Ед. измерения
	Кол-во, шт.

	1.
	Бумага 
	- Формат А4

- плотность 80г/м2
- белизна 96% (ГОСТ), 146% (СIE)

- 500 листов в пачке
	пачка
	630

	2.
	Бумага 
	- формат А3
- в пачке 500 листов

- плотность 80 г./м2

- белизна 96% (ГОСТ), 146% (СIE)


	пачка
	10

	3.
	Папка регистратор
	Из высококачественного картона с ламинированным покрытием

- ширина корешка 70 мм
- для бумаг формата А4

- прозрачный карман на корешке для сменной бумажной этикетки
- цвет фиолетовый
	штука
	60


                                                                                  Приложение №3

                                                                                                           к извещению о проведении 

                                                                                    запроса котировок

                                                                                                ASGO_158ZK
(Проект)                               Муниципальный контракт

на поставку канцелярских товаров для нужд  администрации Серовского городского округа
г. Серов                                                                                              от «___ » _________ 2012 года.

Администрация Серовского городского округа, именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице главы администрации Овчинникова Владимира Ивановича, действующего на основании Устава, с одной стороны, _____________________________________________  именуемое в дальнейшем «Поставщик», в лице  ____________________________________. действующего на основании _____________________, с другой стороны, заключили настоящий муниципальный контракт о  нижеследующем: 

 Правовым основанием для заключения муниципального контракта является Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок № _______________ от «_____»  ____________ 2012 г.

Предмет муниципального контракта

1.1. На основании заявки Заказчика Поставщик обязуется поставить Заказчику канцелярские товары (далее - товар) согласно спецификации, являющейся неотъемлемой  частью настоящего контракта. Заказчик обязуется принять и оплатить этот товар, в ассортименте и по ценам на условиях, установленных настоящим контрактом.

2.Срок и порядок поставки товаров

2.1 Поставка товара осуществляется в течение 10 дней с момента подписания настоящего контракта. 

2.2 Место приема-передачи товаров: 624992, Свердловска область, г. Серов, ул.Ленина, дом 140, администрация Серовского городского округа.

2.3. Товар должен поставляться в упаковке способной предотвратить его повреждение или порчу во время перевозки, передачи заказчику и дальнейшего хранения. Первичная и вторичная упаковка товара должны соответствовать действующей нормативно-технической документации на данный вид товара.  

2.4.Переход права собственности осуществляется в момент приемки товара от Поставщика к Заказчику по акту приема-передачи и накладной.

2.5.В случае обнаружения при приемке несоответствия полученного товара условиям 

настоящего муниципального контракта в акте делается соответствующая запись.

2.6. В случае обнаружения некомплектности, повреждения, несоответствия по качеству Получатель извещает об этом Заказчика и Поставщика.

2.7. Поставщик обязуется в течение 14 дней со дня получения  от Заказчика известия о нарушении условий муниципального контракта принять меры по их устранению или возместить понесенные убытки.

2.8.Поставщик по требованию Заказчику своими силами и за свой счет в срок, согласованный с Заказчиком, устраняет недостатки поставки, связанные с нарушением Поставщиком условий настоящего муниципального контракта.

3.Качество и комплектность товаров

3.1. Качество поставляемого товара по настоящему контракту должно соответствовать действующим стандартам, ГОСТу, ТУ, НТД, спецификации к настоящему контракту и  сопровождаться документами, подтверждающими качество (сертификат соответствия или декларация соответствия). 

       Поставщик обязан предоставить Заказчику надлежащим образом заверенные копии вышеуказанных документов.

3.2. В случае выявления Заказчиком несоответствия количества и (или) качества товара требованиям, указанным  в спецификации к настоящему контракту Заказчик обязан в 3-дневный срок со дня получения такой товар направить претензию Поставщику, Поставщик в свою очередь обязан в 3-дневный срок с момента получения соответствующей претензии заменить указанный товар на качественный или соответствующий спецификации либо поставить недостающий товар. Поставщик должен заменить некачественный товар без каких - либо дополнительных затрат со стороны Заказчика.  В случае неисполнения или просрочки исполнения указанной обязанности Поставщик несет ответственность в соответствии с п. 6.3. настоящего контракта

3.3.Поставщик гарантирует качество поставляемого товара. Остаточный срок годности поставляемого товара на момент поставки на склад Заказчика должен составлять не менее 80 % основного срока годности и должен соответствовать следующим требованиям:

3.4. Отсутствие оформленных в соответствии с требованиями п. 2.1. настоящего контракта документов, подтверждающих качество товара, позволяет квалифицировать поставляемый  товар как не соответствующую по качеству условиям настоящего контракта.


3.5. Приемка товара по количеству от органа транспорта (перевозчика) осуществляется в следующем порядке:

3.5.1. В целях сохранности товара при поставках и создания условий для своевременной и правильной их приемки Заказчиком  Поставщик обязан обеспечить:

- строгое соблюдение установленных правил упаковки и затаривания товаров, маркировки и опломбирования отдельных мест;

- точное определение количества отгруженных товаров (веса, количества мест: ящиков, мешков, связок, кип, пачек и т.п.);

- при отгрузке товаров в упакованных или затаренных местах - вложение в каждое тарное место предусмотренного стандартом, техническими условиями, иными обязательными правилами или договором документа (упаковочного ярлыка, кипной карты и т.п.), свидетельствующего о наименовании и количестве товаров, находящихся в данном тарном месте;

- четкое оформление отгрузочных и расчетных документов, соответствие указанных в них данных о количестве товаров фактически отгружаемому количеству, своевременную отсылку этих документов получателю в установленном порядке;

- строгое соблюдение действующих на транспорте правил сдачи грузов к перевозке, их погрузки и крепления;

- систематическое осуществление контроля за работой лиц, занятых определением количества отгружаемого товара и оформлением отгрузочных и расчетных документов.

3.6. Зачет товара одного  наименования в счет недопоставки другого не допустим;

3.7. Претензии в отношении качества товара могут быть заявлены в течение всего срока годности товара при условии соблюдения правил хранения.

3.8. Все транспортные расходы, связанные с возвратом или заменой дефектов товара  в адрес Заказчика, несет Поставщик.

3.9. Весь поставляемый по настоящему Контракту товар должен иметь происхождение из Российской Федерации или любой другой страны, за исключением стран, в отношении которых Российской Федерацией либо международными соглашениями, в которых участвует Российская Федерация, применяются санкции, запрещающие или ограничивающие поставки товаров и предоставление услуг.

4.Цена и порядок расчета

4.1. Цена настоящего контракта составляет  ______________________ _____руб _______ коп. 

4.2. Цена контракта должна оставаться фиксированной на протяжении действия контракта, за исключением случая снижения цены муниципального контракта по соглашению сторон без изменения предусмотренных контрактом количества товаров и иных условий исполнения муниципального контракта.

4.3. В цену должны быть включены стоимость товара, затраты на складские расходы, расходы на перевозку поставляемого товара, разгрузку, страхование, % инфляции, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов, в т.ч. НДС и других обязательных платежей, а также прочие расходы Поставщика, которые могут возникнуть при исполнении контракта;


Неучтенные затраты Поставщика по муниципальному контракту, связанные с исполнением муниципального контракта, но не включенные в предлагаемую цену контракта, не подлежат оплате Заказчиком.

4.4. Расчеты за поставляемый товар производятся по факту поставки путем безналичного расчета, в течение 10 банковских дней на основании документов, подтверждающих поставку (накладная, счет – фактура).

5. Обязательства сторон

5.1. Заказчик обязан: 

5.1.1. Оплатить товар с соблюдением порядка и сроков, предусмотренных настоящим муниципальным контрактом. 

5.1.2.Совершить все необходимые действия, обеспечивающие принятие товара. Заказчик обязан осуществить проверку товара по количеству, качеству и ассортименту в момент передачи товара, оформить надлежащим образом. В случае передачи товара ненадлежащего качества, количества, ассортимента, Заказчик обязан уведомить Поставщика, вызвать его представителя, и составить акт приёмки – передачи.

5.1.3. В случае невыполнения  п. 5.1.2 настоящего муниципального контракта, Поставщик вправе отказаться от удовлетворения требований Заказчика о передаче ему недостающего количества товара, замене товара.

5.2. Поставщик обязан:

5.2.1. Передать Заказчику товар надлежащего качества и ассортимента. Качество и комплектность поставляемого товара должны соответствовать ГОСТ, ТУ, принятым для данного вида товара.

5.2.2. Одновременно с передачей товара передать Заказчику все необходимые документы.

5.2.3. В случае поставки товара ненадлежащего качества, Поставщик обязан заменить 

поставленный товар на товар надлежащего качества за свой счет и в сроки, определенные Заказчиком.

6. Ответственность сторон

6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий настоящего муниципального контракта стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.2.  Расторжение муниципального контракта  допускается исключительно  по соглашению сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством.

6.3. В случае просрочки исполнения Поставщиком обязательств, предусмотренных настоящим Контрактом, Заказчик вправе потребовать уплату неустойки (пеней) в размере одной трехсотой действующей на день уплаты пени ставки рефинансирования Центрального Банка Российской Федерации. Пени начисляются за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного настоящим контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного настоящим контрактом срока исполнения обязательства по поставке товара; 

6.4.Поставщик освобождается от уплаты неустойки (пеней), если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине Заказчика;

6.5.Стороны устанавливают претензионный порядок рассмотрения споров. Претензии предъявляются в письменной форме и подписываются уполномоченным лицом. К претензии прилагаются документы, подтверждающие предъявленные заявителем требования.

6.6. Ответ на претензию дается в письменной форме в 10-дневный срок со дня получения и подписывается уполномоченным лицом.

7.  Срок действия, порядок изменения и расторжения 

муниципального контракта

7.1. Муниципальный контракт вступает в законную силу с момента его подписания и действует до до полного исполнения обязательств по настоящему муниципальному контракту.

8.Порядок разрешения споров

8.1. Все споры или разногласия, возникающие между сторонами по настоящему муниципальному контракту или в связи с ним, разрешаются путём переговоров между сторонами.

8.2. При невозможности разрешения разногласий путём переговоров, они подлежат рассмотрению в арбитражном суде г. Екатеринбург. Претензионный порядок обязателен, срок ответа на претензию не позднее – 20 дней.

9. Дополнительные условия

9.1. Все изменения и дополнения к настоящему муниципальному контракту действительны лишь при условии совершения их в письменной форме.

9.2. Настоящий муниципальный контракт подписан в двух  равно аутентичных экземплярах, в момент подписания помарок, подчисток, поправок, зачеркнутых слов и иных исправлений в тексте настоящего муниципального контракта нет. Согласно ст.434 ГК РФ настоящий муниципальный контракт признаётся заключенным в письменной форме путём обмена документами посредством телеграфной, электронной связи, по факсу, электронной почте, позволяющими достоверно установить, что документ исходит от стороны по муниципальному контракту. Оригиналы указанных документов должны быть направлены стороне по муниципальному контракту в срок не более 10 рабочих дней.

10.Юридические адреса и платежные реквизиты сторон

Заказчик: Администрация Серовского городского округа,624992, Свердловская область, г. Серов, ул. Ленина, 140,ИНН 6632003896, КПП 663201001, р/счет 40204810700000126232 

ГРКЦ ГУ Банка России по Свердловской области  г. Екатеринбург, 

ОГРН 1026601814095 БИК 046577001

Поставщик:  

  Заказчик                                                                                 Поставщик

_________ В.И. Овчинников                                                      _____________

«____»_____________2012 г.                                                «____»_____________2012 г. 

                                                               Приложение №1

                                                                                                к муниципальному контракту № ___

                                                                                        от ______________ 2012 г.         

                                               СПЕЦИФИКАЦИЯ                                                         

	№
	Наименование товара  и технические характеристики

товара
	Страна происхождения фирма производитель
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена за единицу, (руб.)
	 Сумма (руб.)

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	


Итого на общую сумму ________________ (__________________) рублей.

В т.ч. сумма НДС ______________(_________________) руб.**

**) Если участник размещения заказа имеет право на освобождение от уплаты НДС, то в данной графе указывается «НДС не облагается».

Заказчик:                                                                                                  Поставщик:                                                                 

Администрация Серовского
городского округа

______________В.И.Овчинников                                                               _________ 

«____»_____________2012 г.                                                             «____»_____________2012 г. 

                                                                                Приложение № 4

                                                                                                           к извещению о проведении 

                                                                                    запроса котировок

                                                                                            ASGO_158ZK
Обоснование начальной (максимальной) цены контракта
	Наименование товара
	Предложение

Поставщика № 1
(руб.)
	Предложение

Поставщика № 2
(руб.)
	Предложение 

Поставщика № 3
(руб.)

	Бумага формат А4 (630 пачек)
	91 980,0
	91 350,0
	82 530,0

	Бумага формат А3 (10 пачек)
	2950,0
	3 000,0
	2 850,0

	Папки - регистры 

(60 шт.)
	5 400,0
	5 820,0
	5 520,0

	Средняя стоимость
	100 330, 0
	100 170,0
	90 900,0

	Итого средняя цена по всем поставщикам
	97 133, 0


