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	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


_________________




                                     № ___________

город Серов 

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов


В соответствии с федеральными законами от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ                               «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Серовского городского округа от 17.12.2018 № 2067 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь статьей 26 Устава Серовского муниципального округа,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду  без проведения торгов» (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление администрации Серовского городского округа от 03.10.2016 № 1679 «Об утверждении новой редакции административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов».

3. Отраслевому органу администрации Серовского муниципального округа «Комитет по управлению муниципальным имуществом» внести изменения                     в сведения о муниципальной услуге в реестре государственных                                      и муниципальных услуг Свердловской области в течение 10 дней со дня издания настоящего постановления.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить                       на заместителя главы Серовского муниципального округа – председателя отраслевого органа администрации Серовского муниципального округа «Комитет по управлению муниципальным имуществом» А.Н. Гребенева.

5. Настоящее постановление опубликовать в газете «Серовский рабочий».

Глава Серовского 

муниципального округа 

        
 
        


     В.В. Сизиков
Утвержден

постановлением администрации

Серовского муниципального округа

от _______________  №___________

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление
муниципального имущества в аренду без проведения торгов»
I. Общие положения
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов» (далее – Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, сроки и последовательность выполнения административных процедур (действий) в ходе предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения.

2. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие в связи с реализацией права лиц, указанных                       в пункте 3 настоящего Административного регламента, на получение муниципального имущества в аренду без проведения торгов.

Настоящий Административный регламент не регулирует порядок передачи муниципального имущества в аренду без проведения торгов путем предоставления муниципальных преференций.

3. За получением муниципальной услуги могут обратиться юридические лица, индивидуальные предприниматели, иные физические лица, не зарегистрированные                  в качестве индивидуальных предпринимателей, но осуществляющие профессиональную деятельность, приносящую доход, обладающие правом на заключение договора аренды объекта движимого и недвижимого муниципального нежилого фонда муниципального образования «Серовский муниципальный округ» (далее - объект) без применения обязательных процедур проведения торгов, предусмотренных законодательством Российской Федерации о защите конкуренции (далее - заявители), а именно:

1) юридические лица, индивидуальные предприниматели, иные физические лица, не зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей,                             но осуществляющие профессиональную деятельность, приносящую доход, на основании международных договоров Российской Федерации (в том числе межправительственных соглашений), федеральных законов, устанавливающих порядок распоряжения муниципальным имуществом, не связанный с передачей муниципального имущества               в аренду по итогам торгов (конкурса или аукциона), актов Президента Российской Федерации, актов Правительства Российской Федерации в случаях, если указанными правовыми актами предусмотрено обращение указанных лиц в органы местного самоуправления для заключения договоров аренды объектов муниципального имущества, решений суда, вступивших в законную силу;

2) юридические лица, индивидуальные предприниматели, иные физические лица, не зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей,                                  но осуществляющие профессиональную деятельность, приносящую доход, из владения и пользования которых выбыло арендованное муниципальное недвижимое имущество              в связи со сносом или реконструкцией зданий, строений, сооружений, в которых оно расположено, или в связи с передачей прав на данное имущество государственным или муниципальным образовательным организациям или медицинским организациям                  (далее - заявители, из владения и пользования которых выбыло арендованное                       ими муниципальное недвижимое имущество);

3) индивидуальные предприниматели или юридические лица, обладающие правами владения и (или) пользования сетями инженерно-технического обеспечения,           в случае если передаваемые объекты являются частью сетей инженерно-технического обеспечения и данные части сетей и сети являются технологически связанными                        в соответствии с законодательством Российской Федерации о градостроительной деятельности (далее - заявители, обладающие правами владения и (или) пользования сетями инженерно-технического обеспечения);

4)   Центральный банк Российской Федерации;

5) лица, с которыми заключены муниципальные контракты по результатам конкурсов или аукционов, проведенных в соответствии с Федеральным законом                        от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» в отношении имущества, предоставление права аренды на которое предусмотрено конкурсной документацией, документацией об аукционе для целей исполнения данных муниципальных контрактов (далее - заявители, с которыми заключены муниципальные контракты);

6) некоммерческие организации, созданные в форме ассоциаций и союзов, религиозных и общественных организаций (объединений) (в том числе политические партии, общественные движения, общественные фонды, общественные учреждения, органы общественной самодеятельности, профессиональные союзы, их объединения (ассоциации), первичные профсоюзные организации), объединения работодателей, товарищества собственников жилья, социально ориентированные некоммерческие организации при условии осуществления ими деятельности, направленной на решение социальных проблем, развитие гражданского общества в Российской Федерации,                       а также других видов деятельности, предусмотренных статьей 31.1 Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

7) адвокатские, нотариальные, торгово-промышленные палаты;

8) государственные и муниципальные учреждения (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления);

9) медицинские организации и организации, осуществляющие образовательную деятельность;

10) индивидуальные предприниматели или юридические лица независимо                            от их организационно-правовой формы в случаях заключения договоров аренды объектов недвижимости в целях размещения сетей связи или объектов почтовой связи;

11) индивидуальные предприниматели или юридические лица независимо                     от их организационно-правовой формы в случаях заключения договоров аренды объектов на срок не более чем 30 календарных дней в течение 6 последовательных календарных месяцев (предоставление указанных прав на такое имущество одному лицу на совокупный срок более чем 30 календарных дней в течение 6 последовательных календарных месяцев без проведения конкурсов или аукционов запрещено законодательством Российской Федерации о защите конкуренции);

12) индивидуальные предприниматели или юридические лица независимо                     от их организационно-правовой формы в случаях заключения договоров аренды объектов, являющихся частью или частями помещения, здания, строения                               или сооружения, если общая площадь передаваемого имущества составляет не более чем 20 квадратных метров и не превышает 10% площади соответствующего помещения, здания, строения или сооружения, права на которые принадлежат лицу, передающему такое имущество;

13) индивидуальные предприниматели или юридические лица, заключившие договоры аренды объектов муниципального нежилого фонда в соответствии с частью 1 статьи 17.1 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции», при условии отсутствия задолженности по арендной плате, начисленным неустойкам (штрафам, пеням) по договору аренды объекта муниципального нежилого фонда в размере, превышающем размер арендной платы, за более чем 1 период платежа, установленный договором аренды объекта (далее - заявители, обратившиеся                            за заключением договоров аренды объектов в соответствии с частью 9 статьи 17.1 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»);

14) правопреемники приватизированного унитарного предприятия в случае, если муниципальное имущество не включено в состав подлежащих приватизации активов приватизированного унитарного предприятия, но технологически и функционально связано с приватизированным имуществом и отнесено федеральными законами                         к объектам гражданских прав, оборот которых не допускается, или к объектам, которые могут находиться только в муниципальной собственности;

15) в порядке, установленном главой 5 настоящего Федерального закона.

От имени заявителя заявление о предоставлении муниципальной услуги вправе подавать его представитель при предъявлении документа, удостоверяющего личность,  и документа, удостоверяющего представительские полномочия, оформленного                        в соответствии со статьями 185, 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации.

4. В настоящем Административном регламенте под объектом (муниципальным имуществом, передаваемым в аренду без проведения торгов) понимается движимое                   и недвижимое имущество, в том числе объекты муниципального нежилого фонда муниципального образования Серовский муниципальный округ, объекты уличного (наружного) освещения, линейно-кабельные сооружения, объекты электросетевого хозяйства (включая сети инженерно-технического обеспечения электроснабжения),  сети инженерно-технического обеспечения газоснабжения, сети водоотведения,                 сети теплоснабжении,  водопроводные сети, в том числе являющиеся едиными недвижимыми комплексами в соответствии со статьей 133.1 Гражданского кодекса Российской Федерации.

5. Прием заявителей для консультирования, прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется:

1) в отраслевом органе администрации Серовского муниципального округа «Комитет по управлению муниципальным имуществом» (далее - Комитет);

2) в государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - многофункциональный центр) и его филиалах.

Также документы могут быть направлены по почте в адрес Комитета.

Справочная информация о местонахождении, графике работы, графике приема документов, а также справочные телефоны, информация о почтовом адресе, адресе электронной почты Комитета, филиалов многофункционального центра размещена                на официальном сайте администрации Серовского муниципального округа в разделе «Реестр муниципальных услуг» (https://www.adm-serov.ru/opendata/6632003896-rmu/  раздел «Недвижимое имущество и земельные отношения»), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных                         и муниципальных услуг (функций)» (gosuslugi.ru) (далее - Единый портал), в реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области,                           на официальном сайте многофункционального центра (mfc66.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет)».

6. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

1) при письменном обращении в Комитет, на личном приеме у специалистов Комитета, при обращении по телефону, по электронной почте;

2) в подразделе «Муниципальное имущество» на официальном сайте администрации Серовского муниципального округа www.adm-serov.ru/index.php?page_link=okrug_invest_imu в сети «Интернет»;

3) на официальном сайте администрации Серовского муниципального округа                в разделе «Реестр муниципальных услуг» (https://www.adm-serov.ru/opendata/6632003896-rmu/  раздел «Недвижимое имущество и земельные отношения») в сети «Интернет»;

4) при обращении в филиалы многофункционального центра и в разделе «Услуги» на официальном сайте многофункционального центра (mfc66.ru) в сети «Интернет»;

5) направив обращение через сервис «Электронная приемная на официальном сайте администрации Серовского муниципального округа в сети «Интернет»;

6) на Едином портале.

В подразделе «Муниципальное имущество на официальном сайте администрации Серовского муниципального округа www.adm-serov.ru/index.php?page_link=okrug_invest_imu в сети «Интернет» размещается следующая информация:

извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

текст настоящего Административного регламента;

требования к оформлению заявления;

условия предоставления муниципальной услуги и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

7. Информирование заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Комитета на личном приеме, по телефону и электронной почте.

Для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель или его представитель должен сообщить фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) или наименование юридического лица и регистрационный номер заявления.

В случае поступления обращения заявителя по электронной почте информация                о ходе предоставления муниципальной услуги направляется по адресу электронной почты, указанному заявителем, в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня регистрации обращения.

В случае поступления письменного обращения заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги оно рассматривается специалистами Комитета в срок,                           не превышающий 10 рабочих дней со дня регистрации письменного обращения.

В письме заявителю должны содержаться изложенные в понятной форме ответы на поставленные им вопросы, фамилия, инициалы и номер телефона исполнителя. Письмо заявителю подписывает заместитель главы Серовского муниципального              округа – председатель отраслевого органа администрации Серовского муниципального округа «Комитет по управлению муниципальным имуществом».

Информирование заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги                   в многофункциональном центре осуществляется устно по телефону или на личном приеме. Сотрудники многофункционального центра предоставляют обратившемуся лицу информацию о датах передачи документов в Комитет. При наличии доступа                     к автоматизированной информационной системе предоставления муниципальных услуг, используемой Комитетом, сотрудники многофункционального центра предоставляют заявителю информацию, содержащуюся в автоматизированной информационной системе предоставления муниципальных услуг, относящуюся к запросу этого заявителя (в частности, о готовности и направлении документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
8. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов».

9. Муниципальную услугу предоставляет администрация Серовского муниципального округа в лице Комитета.

В предоставлении муниципальной услуги участвуют следующие органы                        и организации:

1) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра                 и картографии по Свердловской области (далее - Росреестр);

2) Управление Федеральной налоговой службы Российской Федерации                        по Свердловской области (далее - налоговый орган);

3) отраслевые (функциональные) органы администрации Серовского муниципального округа или муниципальные учреждения, проводившие торги (конкурсы или аукционы) в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» с целью заключения муниципальных контрактов, в случае рассмотрения заявлений заявителей, с которыми заключены муниципальные контракты;

4) субъекты оценочной деятельности (физические и юридические лица, являющиеся членами одной из саморегулируемых организаций оценщиков                                   и застраховавшие свою ответственность в соответствии с требованиями Федерального закона от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации») в случае рассмотрения заявлений заявителей, из владения и пользования которых выбыло муниципальное недвижимое имущество, о признании объектов равнозначными ранее имевшемуся недвижимому имуществу или заявлений заявителей, обратившихся за заключением договоров аренды объектов на новый срок                                   в соответствии с частью 9 статьи 17.1 Федерального закона от 26 июля 2006 года                        № 135-ФЗ «О защите конкуренции», или в случае подготовки договоров аренды движимого имущества, заключаемых с заявителями, с которыми заключены муниципальные контракты;

5) многофункциональный центр и его филиалы;

6) государственные нотариальные конторы, а также нотариусы, занимающиеся частной практикой.

10. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных                                      и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ) запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления и организации,                                        за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденный решением Думы Серовского городского округа от 29.05.2012 № 30              «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией Серовского городского округа и оказываются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг администрацией Серовского городского округа».

11. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление заявителю муниципального имущества в аренду.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги указаны в пунктах 19-23 настоящего Административного регламента.

Заявитель вправе в любое время отозвать поданное заявление, уведомив об этом Комитет в письменной форме.

12. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 45 рабочих дней              со дня регистрации заявления.

Срок предоставления муниципальной услуги увеличивается на 10 рабочих дней при необходимости проведения оценки рыночной стоимости объекта в соответствии               с законодательством об оценочной деятельности в Российской Федерации (в случаях, перечисленных в пункте 52 настоящего Административного регламента).

Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Срок выдачи заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 10 календарных дней со дня его подготовки                          и не может превышать общего срока предоставления муниципальной услуги.

В случае подачи заявления через многофункциональный центр срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления                     в многофункциональном центре.

13. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещен на официальном сайте администрации Серовского муниципального округа в разделе «Реестр муниципальных услуг» (https://www.adm-serov.ru/opendata/6632003896-rmu/ раздел «Недвижимое имущество и земельные отношения») в сети «Интернет», в реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области и на Едином портале.

14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии                          с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, приведен в таблице 1.

Таблица 1

	Категория и (или) наименование представляемого документа
	Форма представления документа
	Условия представления документа


	1
	2
	3

	1. Заявление
	подлинник
	заполняется по форме, приведенной 
в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. Допускается подача заявления, оформленного рукописным способом, при условии указания в нем сведений, предусмотренных формой заявления.

Заявление, поданное от имени юридического лица, должен быть подписан его руководителем. В этом случае в заявлении указывается полное наименование должности, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя юридического лица, подписавшего заявление.

  В заявлении не допускается добавление от руки или машинописным способом предлога «за», косой черты или иного символа перед наименованием должности, который свидетельствует 
о том, что документ подписал не заявитель, а иное лицо.

   Заявление должно содержать также указание на целевое назначение имущества, не противоречащее видам разрешенного использования земельных участков, предусмотренным Правилами землепользования и застройки Серовского муниципального округа 

	2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, из числа следующих:
	-
	представляется при подаче заявления 
и при получении результата предоставления муниципальной услуги

	доверенность в простой письменной форме
	подлинник
	для представителя заявителя - физического лица

	доверенность, приравненная к нотариально удостоверенной <*>
	
	

	нотариально удостоверенная доверенность <*>
	подлинник
	для представителя заявителя - физического или юридического лица

	доверенность, заверенная подписью руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии 
с законом и учредительными документами
	подлинник
	для представителя заявителя - юридического лица

	документ о назначении 
(об избрании), подтверждающего полномочия представителя действовать 
от имени юридического лица без доверенности
	подлинник или нотариально удостоверенная копия <*>
	

	3. Документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего запрос, 
из числа следующих:
	-
	представляется, если заявление подписано лицом на основании доверенности. Представляется при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги

	выписка из документа о назначении физического лица на должность руководителя организации, в соответствии с которым такое лицо обладает правом действовать от имени организации без доверенности
	подлинник или нотариально удостоверенная копия <*>
	для представителя заявителя - юридического лица

	доверенность на право подписи запроса, выданная за
	
	


15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо организаций, подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, приведен в таблице 2.

Таблица 2

	Сведения, которые запрашиваются органом, предоставляющим услугу, 
в рамках межведомственного (внутриведомственного) информационного взаимодействия
	Документ, представляемый заявителем по собственной инициативе

	категория и (или) вид сведений
	органы государственной власти, органы местного самоуправления, подведомственные им организации, 
в которых запрашиваются сведения
	категория и (или) наименование документа
	форма представления документа
	органы и (или) организации, предоставляющие документы


	1
	2
	3
	4
	5

	1. Выписка 
из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащая сведения 
о заявителе
	налоговый орган
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащая сведения 
о заявителе
	подлинник или нотариально удостоверенная копия
	налоговый орган

	2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, содержащая сведения о заявителе
	налоговый орган
	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, содержащая сведения 
о заявителе
	подлинник или нотариально удостоверенная копия
	налоговый орган

	3. Сведения 
о наличии (отсутствии) 
у заявителя задолженности 
по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов 
за нарушение законодательства
	налоговый орган
	справка о наличии (отсутствии) задолженности 
у заявителя 
по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов за нарушение законодательства
	подлинник или нотариально удостоверенная копия
	налоговый орган

	3.1. Копии учредительных документов заявителя 
с внесенными 
в них на дату подачи запроса изменениями 
и дополнениями
	налоговый орган
	копии учредительных документов заявителя 
с внесенными в них на дату подачи запроса изменениями 
и дополнениями
	подлинник или нотариально удостоверенная копия
	налоговый орган

	4. Выписка 
из Единого государственного реестра недвижимости 
об основных характеристиках 
и зарегистри-рованных правах на объект недвижимости, принадлежащий заявителю (запрашивается в отношении заявителей, обладающих правами владения и (или) пользования сетями инженерно-технического обеспечения)
	росреестр
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости 
об основных характеристиках 
и зарегистри-рованных правах 
на объект недвижимости, принадлежащий заявителю
	подлинник или нотариально удостоверенная копия
	росреестр

	5. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости 
об основных характеристиках  и зарегистри-рованных правах на объект недвижимости, запрошенный заявителем
	росреестр
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости 
об основных характеристиках 
и зарегистри-рованных правах 
на объект недвижимости, запрошенный заявителем
	подлинник или нотариально удостоверенная копия
	росреестр

	6. Сведения 
о лицензиях, выданных юридическим лицам, передаваемые лицензирующими органами в ФНС России
	налоговый орган
	документ, содержащий сведения о наличии разрешительных документов (лицензии), подтверждающих право 
на осуществление деятельности, 
для которой запрашивается имущество, 
в соответствии 
с Федеральным законом от 4 мая 2011 № 99-ФЗ 
«О лицензировании отдельных видов деятельности»
	подлинник или нотариально удостоверенная копия или копия, заверенная подписью руково-дителя, печатью организации
	организация, выдавшая лицензию


.
16. В соответствии с пунктами 1, 2 и 4 части 1 статьи 7 Федерального закона                  от 27.07.2010 № 210-ФЗ запрещено требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи                                       с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые                           в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами находятся в Комитете, предоставляющего муниципальные услуги, государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ (заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Комитет, по собственной инициативе);

3) представления документов и информации, на отсутствие и (или) недостоверность которых не указывалось при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо                              в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

17. Критериями принятия решений при выполнении административных процедур являются основания, изложенные в пунктах 18-23 настоящего Административного регламента.

18. Исчерпывающими основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие факты:

1) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги                                             не уполномоченным на подачу заявления лицом (в случае подачи заявления представителем заявителя);

2) представление заявления, в котором не заполнены обязательные для заполнения поля;

3) представление заявления, в котором не указаны в полном объеме сведения, предусмотренные формой заявления;

4) непредставление или представление не в полном объеме документов, перечисленных в пункте 14 настоящего Административного регламента;

5) представление нечитаемых документов либо документов с повреждениями, помарками, подчистками, которые не позволяют однозначно истолковать содержание документов;

6) представление документов, содержащих не заверенные уполномоченным                   на заверение лицом исправления и (или) приписки;

19. Общими основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги (применимыми ко всем заявителям, за исключением заявителей, перечисленных                       в пунктах 20, 21 настоящего Административного регламента) являются следующие факты:

1) представленные заявителем документы не соответствуют требованиям, перечисленным в пункте 14 настоящего Административного регламента;

2) заявление подписано лицом, не уполномоченным действовать от имени заявителя;

3) объект, запрошенный заявителем, отсутствует в реестре свободных объектов;

4) имущество, запрошенное заявителем, подлежит капитальному ремонту, реконструкции или сносу (ликвидации) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;

5) налоговый орган предоставил информацию об отсутствии сведений                                о регистрации заявителя или сообщил о факте исключения заявителя из единого государственного реестра юридических лиц, единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей по решению регистрирующего органа,                                о ликвидации или банкротстве заявителя, в том числе о начале таких процедур на дату подачи заявления;

6) по сведениям, предоставленным налоговым органом, заявитель имеет задолженность по налогам, сборам, страховым взносам, пеням или налоговым санкциям на дату подачи заявления;

7) на дату подачи заявления заявитель имеет задолженность перед бюджетом муниципального образования Серовский муниципальный округ по платежам, администратором которых является Комитет;

8) заявитель не имеет права на заключение договора аренды объекта                           без проведения торгов в соответствии с Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

9) целевое назначение имущества, указанное в заявлении заявителя,                                 не соответствует видам разрешенного использования земельных участков, предусмотренным правилами землепользования и застройки Серовского муниципального округа;

10) заявитель указал в заявлении объект, не находящийся в собственности Серовского муниципального округа или в составе муниципальной казны Серовского муниципального округа на дату подачи заявления;

11) на дату подачи заявления запрашиваемый объект находится в пользовании другого лица;

12) в отношении объекта, запрошенного заявителем, принято постановление администрации Серовского муниципального округа о проведении торгов;

13) в период от момента приема заявления и документов до момента издания приказа Комитета о передаче объекта муниципального нежилого фонда в Комитет поступило заявление (заявления) в отношении данного объекта от другого заявителя (других заявителей)  о предоставлении права на передачу объекта во владение и (или) пользование;

14) запрашиваемый объект включен в перечень имущества, предназначенного для оказания имущественной поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, при этом заявитель не является социально ориентированной некоммерческой организацией, в уставе которой имеется указание на виды деятельности, предусмотренные статьей 31.1 Федерального закона от 12 января                 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

15) запрашиваемый объект включен в перечень имущества, предназначенного для оказания имущественной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, при этом заявитель не является субъектом малого или среднего предпринимательства;

16) в отношении объекта, запрошенного заявителем, принято решение, предусматривающее иной способ распоряжения объектом, в том числе выбытие объекта из собственности Серовского муниципального округа (правовой акт Думы Серовского муниципального округа, администрации Серовского муниципального округа, приказ Комитета);

17) объект подлежит отчуждению из собственности Серовского муниципального округа в соответствии с законодательством Российской Федерации о местном самоуправлении или законодательством Российской Федерации о приватизации;

18) заявитель не представил подлинники документов, необходимых для предоставления муниципального имущества в аренду без проведения торгов (в случае если заявление вместе с копиями документов поступил в Комитета по почте);

19) копии документов, поступивших в Комитет по почте, необходимых для предоставления муниципального имущества в аренду без проведения торгов,                         не являются идентичными подлинникам таких документов, представленных заявителем при получении документа, являющегося результатом предоставления муниципального имущества в аренду без проведения торгов;

20) заявитель не явился за проектом договора аренды объекта или проектом дополнительного соглашения к договору аренды объекта в течение 5 рабочих дней               со дня его извещения по телефону и по электронной почте о готовности договора;

21) заявитель не представил в Комитет подписанный им договор аренды объекта или подписанное дополнительное соглашение к договору аренды в течение 10 рабочих дней со дня его получения.

20. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителям, обратившимся за заключением договоров аренды объектов на новый срок                                 в соответствии с частью 9 статьи 17.1 Федерального закона от 26 июля 2006 года                    № 135-ФЗ «О защите конкуренции», являются следующие факты:

1) заявление подписано лицом, не уполномоченным действовать от имени заявителя;

2) заявитель запросил в аренду объект, который не находился в его владении                  и пользовании по договору аренды, заключенному в соответствии с частью 1 статьи 17.1 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

3) принято решение, предусматривающее иной способ распоряжения объектом, который запрашивает заявитель (правовой акт Думы Серовского муниципального округа, администрации Серовского муниципального округа, приказ Комитета);

4) на момент подачи заявления заявитель имеет задолженность по арендной плате, начисленным неустойкам (штрафам, пеням) по договору аренды объекта муниципального нежилого фонда в размере, превышающем размер арендной платы              за более чем 1 период платежа, установленный договором аренды;

5) срок действия договора аренды объекта муниципального нежилого фонда, заключенного с заявителем, ограничен законодательством Российской Федерации;

6) положения договора аренды объекта муниципального нежилого фонда, заключенного с заявителем, ограничивают или запрещают заключение такого договора на новый срок без проведения конкурса или аукциона на право его заключения.

21. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителям, с которыми заключены муниципальные контракты, являются следующие факты:

1) заявление подписано лицом, не уполномоченным действовать от имени заявителя;

2) конкурсная документация или документация об аукционе не предусматривает предоставление заявителю муниципального имущества в аренду без проведения торгов.

22. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителям, из владения и пользования которых выбыло муниципальное недвижимое имущество, являются основания, перечисленные в пункте 19 настоящего Административного регламента, а также если запрошенный заявителем объект не является равнозначным ранее имевшемуся недвижимому имуществу.

23. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителям, обладающим правами владения и (или) пользования сетями инженерно-технического обеспечения, являются основания, перечисленные в пункте 19 настоящего Административного регламента, а также следующие факты:

1) по сведениям Росреестра, заявителю не принадлежат права владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения (если данная сеть является объектом недвижимости);

2) по заключению организации, уполномоченной осуществлять техническое обслуживание объектов инженерной инфраструктуры, находящихся в собственности муниципального образования Серовский муниципальный округ, имущество, запрошенное заявителем, не является частью сети инженерно-технического обеспечения, права владения и пользования которой принадлежат заявителю.

24. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) органами (организациями), участвующими в предоставлении услуги, приведен в таблице 3.
Таблица 3

	Наименование услуги
	Порядок, размер и основания взимания платы 
за услугу

	Перевод документов, выданных компетентными органами иностранных государств, на государственный язык Российской Федерации
	услуга выполняется за счет заявителя организациями частной формы собственности 
и (или) индивидуальными предпринимателями 
по установленным ими расценкам 
или на договорной основе

	Нотариальное удостоверение документов, нотариальное свидетельствование верности перевода документов с одного языка на другой, нотариальное свидетельствование подлинности подписи на документе, нотариальное заверение копий документов, выдача нотариусом документов, необходимых заявителю для получения муниципальных услуг
	Услуга предоставляется в государственных нотариальных конторах и у нотариусов, занимающихся частной практикой на платной основе.

Размер и порядок взимания платы за совершение нотариальных действий установлен Основами законодательства Российской Федерации 
о нотариате, утвержденными постановлением Верховного Совета Российской Федерации 
от 11.02.1993 № 4462-1

	Оформление доверенности, приравненной к нотариально удостоверенной
	выдается одним лицом другому лицу для представительства перед третьими лицами
 в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации. Услуга предоставляется бесплатно


.
25. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

26. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и при получении документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, составляет не более 15 минут.

27. Заявление, поступившее в Комитет, регистрируется в системе документационного обеспечения Комитета в день его поступления.

Заявление, поступившее в многофункциональный центр, регистрируется                         в электронной системе документационного обеспечения управления многофункционального центра в день его поступления.

28. К помещениям Комитета, многофункционального центра, в которых осуществляется информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, предъявляются следующие требования:

1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности;

2) создание условий доступности для лиц с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, а именно:

обеспечение возможности беспрепятственного входа в здание и выхода из него;

обеспечение возможности самостоятельного или с помощью специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, передвижения к месту предоставления муниципальной услуги;

3) наличие мест для заявителей, ожидающих приема;

4) предоставление свободного доступа к туалету в рабочее время;

5) оборудование столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления заявлений (запросов) о предоставлении муниципальной услуги, стульями.

29. К помещениям Комитета дополнительно предъявляются следующие требования:

1) оборудование информационными стендами с размещенной на них информацией о порядке предоставления муниципальной услуги;

2) соответствие визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги ее оптимальному восприятию заявителями.

30. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги в соответствии               со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

2) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги лично или с использованием информационно-коммуникационных технологий;

3) возможность получения муниципальной услуги в организациях, работающих по принципу одного окна (в том числе в полном объеме);

4) возможность обращения за предоставлением муниципальной услуги в любой филиал многофункционального центра по выбору заявителя (подача документов                      в любой филиал возможна при наличии технической возможности (электронного взаимодействия);

5) возможность подачи заявления о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональный центр;

6) создание необходимых условий доступности муниципальных услуг для инвалидов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами;

7) возможность подачи документов для получения муниципальной услуги                      в электронной форме, в том числе без необходимости представления подлинников документов заявителем лично;

8) возможность получения документа (сведений), в том числе юридически значимого (значимых), являющегося (являющихся) результатом предоставления муниципальной услуги, в электронной форме.

32. Получение муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется в порядке, предусмотренном соглашением о взаимодействии, заключенным между администрацией Серовского муниципального округа                              и многофункциональным центром, со дня вступления в силу такого соглашения.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме,
в многофункциональных центрах
Глава 1. Состав, последовательность административных процедур
33. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием документов;

2) проверку наличия у заявителя права на заключение договора аренды объекта без проведения торгов;

3) издание приказа Комитета о передаче объекта в аренду;

4) предоставление заявителю муниципального имущества в аренду.

34. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных                 в результате предоставления муниципальной услуги документах определен                       в главе 6 настоящего Административного регламента.

Глава 2. Прием документов
35. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление документов, перечисленных в пункте 14 настоящего Административного регламента, в Комитет, многофункциональный центр (далее - организация, принимающая документы).

По выбору заявителя документы направляются по почте либо передаются заявителем в Комитет, многофункциональный центр лично.

Заявление регистрируется специалистом организации, принимающей документы, в день его поступления.

37. В случае подачи заявителем документов лично специалист организации, принимающей документы, ответственный за прием документов, в рамках административной процедуры выполняет следующие действия:

1) проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя заявителя), документы, удостоверяющие полномочия представителя заявителя;

2) проверяет содержание и корректность оформления заявления (проверка целевого назначения, указанного в заявлении, на соответствие видам разрешенного использования земельных участков, предусмотренным Правилами землепользования               и застройки Серовского муниципального округа, не производится);

3) в случае необходимости помогает заявителю оформить заявление;

4) консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

5) при отсутствии оснований для отказа в приеме заявления, указанных в пункте 18 настоящего Административного регламента, специалист организации, принимающей документы, регистрирует заявления в автоматизированной системе регистрации обращений организации, принявшей заявление;

6) выдает заявителю расписку в приеме документов, в которой указывает дату приема документов, данные о заявителе или его представителе, количество представленных документов, регистрационный номер заявления, дату выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, фамилию, инициалы и должность специалиста, принявшего документы.

При приеме документов в филиале многофункционального центра в случае отсутствия оснований для отказа в приеме заявления специалист, ответственный                  за выполнение административной процедуры, выполняет действия, перечисленные                 в настоящем пункте, а также:

снимает копии с представленных документов (подлинники возвращаются заявителю), заверяет копии документов;

передает документы в Комитет в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления.

38. Специалист организации, принимающей документы, отказывает заявителю            в приеме документов при наличии оснований, перечисленных в пункте 18 настоящего Административного регламента.

В случае отказа в приеме документов на личном приеме специалист организации, принимающей документы, осуществляет следующие действия:

1) информирует заявителя о выявленных основаниях для отказа в приеме документов;

2) разъясняет право заявителя на повторную подачу документов после устранения выявленных недостатков;

3) копирует запрос (при наличии замечаний к запросу);

4) оформляет в двух экземплярах уведомление об отказе в приеме документов              по форме, предусмотренной приложением № 2 к настоящему Административному регламенту, один экземпляр выдает заявителю, второй оставляет в организации, принимающей документы.

При оформлении уведомления об отказе в приеме документов специалист организации, принимающей документы, предлагает заявителю ознакомиться с причиной отказа, а также сделать на бланке уведомления запись о том, что ему разъяснены причины отказа в приеме документов, о своем согласии или несогласии с основанием для отказа, поставить дату и подпись. Если заявитель отказался подписывать уведомление, специалист делает отметку об этом на экземпляре уведомления, вручаемого заявителю, а также на экземпляре уведомления, остающемся в организации, принимающей документы.

Уведомлению об отказе в приеме документов присваивается номер, соответствующий номеру записи в журнале регистрации документов.

39. В случае поступления документов заявителя по почте специалист Комитета, ответственный за прием документов, в рамках административной процедуры выполняет следующие действия:

1) проверяет документы на предмет наличия (отсутствия) оснований для отказа              в приеме документов, перечисленных в пункте 18 настоящего Административного регламента;

2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, перечисленных              в пункте 18 настоящего Административного регламента, регистрирует заявление                       в автоматизированной информационной системе документационного обеспечения Комитета.

40. При наличии перечисленных в пункте 18 настоящего Административного регламента оснований для отказа в приеме документов, поступивших в Комитет                      по почте, специалист Комитета готовит и направляет заявителю уведомление об отказе            в приеме документов с указанием основания для отказа в течение 4 рабочих дней                    со дня поступления запроса.

Если запрос не содержит обратного почтового адреса заявителя или указанные заявителем адреса не поддаются прочтению, такой запрос не подлежит регистрации                 и ответ на него не дается.

41. В течение 1 рабочего дня после регистрации заявления в автоматизированной информационной системе документационного обеспечения организации, принявшей заявления, представленные заявителем документы передаются в Комитет.

42. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет            2 рабочих дня со дня поступления документов.

43. Результатом выполнения административной процедуры является прием документов или отказ в приеме документов.

44. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрационный номер, присвоенный заявлению в автоматизированной информационной системе документационного обеспечения Комитета, или уведомление об отказе в приеме документов.

Глава 3. Проверка наличия у заявителя права на заключение
договора аренды объекта без проведения торгов
45. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление документов в Комитет.

46. Административная процедура включает в себя следующие проверки:

1) соответствия документов, приложенных к запросу, требованиям к форме или условиям их представления, перечисленным в пункте 14 настоящего Административного регламента;

2) наличия запрошенного заявителем объекта в собственности Серовского муниципального округа и в составе имущества муниципальной казны Серовского муниципального округа;

3) наличия запрошенного заявителем объекта в перечне имущества, предназначенного для оказания имущественной поддержки субъектам малого                           и среднего предпринимательства, и в перечне имущества, предназначенного для оказания имущественной поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям;

4) подлежит ли объект, запрошенный заявителем, капитальному ремонту, реконструкции или сносу (ликвидации) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;

5) наличия решений (правовой акт Думы Серовского муниципального округа, администрации Серовского муниципального округа, приказ Комитета), предусматривающих иной способ распоряжения объектом, запрошенным заявителем;

6) наличия договоров о пользовании объектом, запрошенным заявителем;

7) наличия на дату подачи заявителем заявления принятых от других заявителей заявлений в отношении того же объекта;

8) необходимости отчуждения запрошенного заявителем объекта                                   из собственности Серовского муниципального округа  в соответствии                                          с законодательством Российской Федерации о приватизации или о местном самоуправлении;

9) наличия постановления администрации Серовского муниципального округа              о проведении торгов на право заключения договора аренды объекта, запрошенного заявителем;

10) наличия в едином государственном реестре юридических лиц или в едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей сведений о фактах реорганизации, ликвидации или банкротства заявителя, в том числе о начале таких процедур;

11) наличия у лица, подписавшего заявление, права его подписывать;

12) наличия у заявителя задолженности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов за нарушение законодательства на дату подачи заявления;

13) наличия у заявителя на дату подачи запроса задолженности перед бюджетом Серовского муниципального округа по администрируемым Комитетом платежам                      в бюджет Серовского муниципального округа;

14) наличия у заявителя права заключить договор аренды без проведения торгов                в соответствии со статьей 17.1 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ              «О защите конкуренции»;

15) наличия сведений об объекте, указанном в конкурсной документации или             в документации об аукционе, подлежащем передаче в аренду заявителю (проводится             в случае подачи запроса лицом, с которым заключен муниципальный контракт                          по результатам конкурса или аукциона, проведенного в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»);

16) наличия сведений о размере площади запрошенного заявителем объекта (проводится дополнительно при рассмотрении запроса заявителя, из владения и (или) пользования которого выбыло муниципальное недвижимое имущество);

17) наличия ограничений по сроку действия договора аренды объекта муниципального нежилого фонда (проверка проводится дополнительно в случае подачи заявления о заключении договора аренды в соответствии с частью 9 статьи 17.1 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»);

18) наличия у заявителя права владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения, в случае если передаваемый объект является частью соответствующей сети инженерно-технического обеспечения и данные часть сети и сеть являются технологически связанными в соответствии с законодательством Российской Федерации о градостроительной деятельности (проверка проводится дополнительно                 в случае подачи запроса заявителем, обладающим правами владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения);

19) наличия в уставе социально ориентированной некоммерческой организации, обратившейся за заключением договора аренды, указания на виды деятельности, предусмотренные статьей 31.1 Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ               «О некоммерческих организациях».

48. Если в период от момента приема документов до момента подписания приказа Комитета о передаче объекта в аренду в Комитет поступило заявление в отношении данного муниципального имущества от другого заявителя, Комитет принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги всем заявителям и объявляет торги.

49. В ходе выполнения административной процедуры специалист Комитета запрашивает в порядке межведомственного взаимодействия:

1) в налоговом органе:

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащую сведения о заявителе, - в случае подачи запроса юридическим лицом;

- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, содержащую сведения о заявителе, - в случае подачи запроса индивидуальным предпринимателем;

- сведения о наличии (отсутствии) у заявителя задолженности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов за нарушение законодательства;

- сведения о наличии у заявителя разрешительных документов (лицензии), подтверждающих право на осуществление деятельности, для которой запрашивается имущество, в соответствии с Федеральным законом от 4 мая 2011 года № 99-ФЗ                    «О лицензировании отдельных видов деятельности»;

- копии учредительных документов заявителя с внесенными в них на дату подачи запроса изменениями и дополнениями;

2) в Росреестре:

- выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, запрошенный заявителем;

- выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, принадлежащий заявителю (запрашивается в отношении заявителей, обладающих правами владения и (или) пользования сетями инженерно-технического обеспечения).

50. В отношении заявителя, с которым заключен муниципальный контракт, проводится проверка сведений, содержащихся в единой информационной системе                   в сфере закупок, размещенной на официальном сайте в сети «Интернет», с целью определения наличия основания, указанного в подпункте 2 пункта 21 настоящего Административного регламента.

В отношении заявителей, указанных в подпункте 1 пункта 3 настоящего Административного регламента, на официальном интернет-портале правовой информации в сети «Интернет» проводится проверка наличия правовых актов, которыми предусмотрено обращение заявителей в органы местного самоуправления для заключения договоров аренды объектов.

51. Срок подготовки и отправления межведомственных запросов составляет                не более 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.

52. Комитет  в соответствии с законодательством Российской Федерации                     об оценочной деятельности обеспечивает:

1) проведение оценки объекта, запрошенного заявителем, в случае если                        из владения и пользования заявителя выбыло муниципальное недвижимое имущество, для признания объекта, запрошенного заявителем, равнозначным ранее имевшемуся                 у него недвижимому имуществу;

2) проведение оценки рыночной стоимости объекта в случаях подачи заявления заявителем, обратившимся за заключением договора аренды объекта на новый срок                  в соответствии с частью 9 статьи 17.1 Федерального закона от 26 июля 2006 года           № 135-ФЗ «О защите конкуренции», в целях определения размера арендной платы,                  в том числе для подготовки договора аренды движимого имущества, заключаемого                 с заявителем, с которым заключен муниципальный контракт.

53. Специалист Комитета запрашивает и получает в организации, уполномоченной осуществлять техническое обслуживание сетей инженерно-технического обеспечения, заключение о том, что сеть инженерно-технического обеспечения, находящаяся в собственности заявителя, технологически связана с сетью или участком сети, находящимся в собственности (в составе муниципальной казны) муниципального образования Серовский  муниципальный  округ.

Запрос о выдаче указанного заключения должен быть направлен в организацию, уполномоченную осуществлять техническое обслуживание сетей инженерно-технического обеспечения, не позднее 3 рабочих дней со дня поступления в Комитет заявления о предоставлении муниципальной услуги. Заключение дается в срок,                       не превышающий 10 рабочих дней со дня направления в организацию, уполномоченную осуществлять техническое обслуживание сетей инженерно-технического обеспечения, запроса о выдаче заключения.

54. По итогам оценки полученных документов и сведений при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 19-23 настоящего Административного регламента, специалист Комитета готовит письмо                      об отказе в предоставлении муниципальной услуги, о чем уведомляет заявителя                    по телефону и по электронной почте, указанным в заявлении. Письмо об отказе                        в предоставлении муниципальной услуги подписывает руководитель Комитета.

Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю:

1) не позднее 3 рабочих дней со дня поступления в Комитет ответов                       на межведомственные запросы, если для выявления оснований для отказа                                 в предоставлении муниципальной услуги требуется получение сведений в порядке межведомственного информационного взаимодействия, но не позднее срока предоставления муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 12 настоящего Административного регламента;

в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления, если направление запросов в порядке межведомственного взаимодействия не требуется.

55. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в пунктах 19 - 23 настоящего Административного регламента, право заявителя на заключение договора аренды без проведения торгов считается подтвержденным, о чем специалист Комитета уведомляет заявителя по телефону                          и по электронной почте, указанным в заявлении (при подаче документов лично                       или по почте).

56. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет:

15 рабочих дней со дня регистрации заявления (если оценка не проводилась);

20 рабочих дней со дня регистрации запроса (если оценка проводилась).

57. Результатом выполнения административной процедуры является подтверждение факта наличия или отсутствия у заявителя права на получение объекта             в аренду без применения обязательных процедур проведения торгов (конкурсов или аукционов), предусмотренных законодательством Российской Федерации о защите конкуренции.

58. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является направленное заявителю по электронной почте, указанной в заявлении (при подаче документов лично или по почте), уведомление о том, что право заявителя                  на заключение договора аренды объекта без проведения торгов подтверждено,                   либо зарегистрированное в автоматизированной информационной системе документационного обеспечения Комитета письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Глава 4. Издание приказа комитета о передаче объекта в аренду
59. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подтвержденный факт наличия у заявителя права на получение муниципального имущества в аренду без проведения торгов.

60. Специалист Комитета оформляет проект приказа Комитета о передаче объекта в аренду и направляет его на подписание руководителю Комитета.

61. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет              5 рабочих дней со дня выполнения административной процедуры «Проверка наличия               у заявителя права на заключение договора аренды объекта без проведения торгов».

62. Результатом выполнения административной процедуры является подписание и регистрация приказа Комитета о передаче объекта в аренду.

63. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрационный номер, присвоенный приказу Комитета о передаче объекта              в аренду в автоматизированной информационной системе документационного обеспечения Комитета.

Глава 5. Предоставление заявителю муниципального имущества в аренду
64. Основанием для начала выполнения административной процедуры является издание приказа Комитета о передаче объекта в аренду.

Специалист Комитета готовит проект договора аренды объекта в течение 5 рабочих дней со дня издания приказа Комитета о передаче объекта в аренду. Проект договора аренды объекта от имени арендодателя подписывает руководитель Комитета.

65. Проект договора аренды объекта, подписанный от имени арендодателя, выдается заявителю на руки для подписания. Выдача проекта договора аренды объекта осуществляется в Комитете в рабочее время. Специалист Комитета извещает заявителя или его представителя о готовности проекта договора аренды объекта по телефону                    и по электронной почте, указанным в запросе. В случае отсутствия таких сведений проект договора аренды объекта направляется по почтовому адресу заявителя.

66. Срок получения заявителем проекта договора аренды объекта составляет                    5 рабочих дней со дня извещения заявителя по телефону, почтой, по электронной почте. Если заявитель не явился в Комитет за проектом договора аренды объекта, приказ Комитета о передаче объекта в аренду в течение 5 рабочих дней подлежит отмене.

67. Для получения проекта договора аренды объекта заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Представитель заявителя вместе                                с документом, удостоверяющим его личность, предъявляет доверенность, уполномочивающую представителя заявителя получать от его имени документы.

Если документы были направлены в Комитет по почте, заявитель или его представитель предъявляет специалисту Комитета подлинники документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, для сравнения с копиями документов, поступившими в Комитет по почте (за исключением копий документов, удостоверенных нотариально, поступивших по почте).

Специалист Комитета проставляет на копиях документов отметку                                 об идентичности копии документа ее подлиннику, которая состоит из слов «Копия верна», даты представления подлинников документов, фамилии, инициалов и подписи специалиста Комитета. Подлинники документов возвращаются заявителю.

68. Заявителю под подпись выдаются 2 экземпляра проекта договора аренды недвижимого имущества (первый экземпляр подписанного договора аренды недвижимого имущества остается у арендатора, второй экземпляр передается                            в Комитет).

Одновременно с проектом договора аренды объекта заявителю выдается                                        2 экземпляра акта приема-передачи объекта.

Если заявитель не представит в Комитет подписанный им договор аренды объекта и акт приема-передачи объекта в течение 5 рабочих дней со дня их получения, приказ Комитета  о передаче объекта в аренду в течение 5 рабочих дней подлежит отмене.

69. Если подлинники документов, представленные заявителем, не идентичны копиям документов, поступившим в Комитет по почте вместе с заявлением, специалист Комитета делает об этом отметку на бланке заявления. Отметка состоит из слов «Копии документов, поступившие по почте, не идентичны их подлинникам, представленным заявителем», дата представления подлинников документов, фамилии, инициалов                      и подписи специалиста Комитета.

Рядом с отметкой заявитель или его представитель собственноручно делает запись о том, что ему указано на выявленное несоответствие между подлинниками               и копиями документов, о своем согласии или несогласии с выявленным несоответствием, ставит дату и подпись.

Если заявитель отказался от подписи, об этом делается отметка на бланке заявления.

Если заявитель не представил подлинники документов или если подлинники документов, представленные заявителем, не идентичны копиям документов, поступившим вместе с заявлением в Комитет по почте, проект договора аренды                    не выдается, приказ Комитета о передаче объекта в аренду в течение 5 рабочих дней подлежит отмене.

70. Во всех случаях отмены приказа Комитета о передаче объекта в аренду заявитель оповещается об отказе в предоставлении муниципальной услуги письмом               с указанием оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Письмо             об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в течение            5 рабочих дней со дня отмены данного приказа по почтовому адресу, указанному                   в запросе.

71. После подписания договора аренды объекта сторонами Комитет обращается               в Росреестр с заявлением о государственной регистрации прав в соответствии со статьей 19 Федерального закона от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».

72. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 25 рабочих дней со дня выполнения административной процедуры «Издание приказа Комитета о передаче объекта в аренду».

73. Результатом выполнения административной процедуры является заключение договора аренды объекта или отказ в предоставлении муниципальной услуги.

74. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является подписанный сторонами договор аренды объекта или зарегистрированное                  в автоматизированной информационной системе документационного обеспечения Комитета письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Глава 6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах
75. В случае установления факта наличия опечаток и (или) ошибок в договоре аренды объекта или обращения заявителя по данному поводу специалист Комитета выполняет следующие действия:

1) оформляет новый экземпляр договора аренды объекта (если договор не был подписан заявителем и не вступил в силу) либо дополнительное соглашение к договору аренды объекта (если договор подписан заявителем и вступил в силу) и направляет              его на согласование и подписание в установленном порядке;

2) информирует заявителя об устранении допущенных опечаток и (или) ошибок (по телефону и электронной почте, указанным в заявлении);

3) выдает заявителю для подписания новый экземпляр договора аренды объекта или дополнительное соглашение.

76. Максимальный срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок                   в договоре аренды объекта составляет 20 рабочих дней с даты установления факта наличия опечаток и (или) ошибок в таком документе или обращения заявителя                        по данному поводу.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
77. Контроль за исполнением настоящего Административного регламента осуществляется в форме текущего контроля, проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги и включает                       в себя выявление и устранение нарушений, рассмотрение и подготовку ответов                        на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) специалистов Комитета, непосредственно осуществляющих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

78. Текущий контроль за соблюдением требований настоящего Административного регламента осуществляет руководитель Комитета.

79. Порядок осуществления текущего контроля за исполнением специалистами Комитета положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений устанавливается правовым актом Комитета.

Порядок осуществления текущего контроля за исполнением специалистами Комитета положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, включает в себя:

1) порядок осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги;

2) порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги;

3) требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги.

80. Предметом проверок является качество и доступность муниципальной услуги, соблюдение сроков ее предоставления, обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги.

81. Проведение плановых проверок осуществляется в соответствии с планами работы Комитета.

82. Внеплановые проверки проводятся Комитетом в случае получения обращения (жалобы) заявителя на действия (бездействие) руководителя и (или) специалиста Комитета.

83. По результатам проверки составляется акт проверки.

84. Специалисты Комитета, непосредственно осуществляющие деятельность              по предоставлению муниципальной услуги, несут ответственность за соблюдение законодательства Российской Федерации о защите персональных данных, а также                      за соблюдение порядка и сроков совершения административных действий, предусмотренных разделом III настоящего Административного регламента.

Ответственность специалистов Комитета, непосредственно осуществляющих деятельность по предоставлению муниципальной услуги, закрепляется                                           в их должностных инструкциях, в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации, и законодательством Российской Федерации о муниципальной службе.

85. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем Комитета.

86. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.

87. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей специалисты Комитета, непосредственно осуществляющие деятельность              по предоставлению муниципальной услуги, виновные в нарушении положений настоящего Административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в порядке, установленном трудовым законодательством Российской Федерации и законодательством Российской Федерации о муниципальной службе.

88. В ходе проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные                                 с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. Проверка также может проводиться                            по конкретному обращению заявителя.

89. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан,                   их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля. Граждане вправе запросить в отраслевых (функциональных) органах администрации Серовского муниципального округа, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Отраслевые (функциональные) органы администрации Серовского муниципального округа, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обязаны предоставить                              на поступившее обращение (запрос) полную, актуальную и достоверную информацию                о порядке предоставления муниципальной услуги, а также разъяснить порядок досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе ее предоставления.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений 
и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
их должностных лиц, а также решений и действий (бездействия)
многофункционального центра и его работников
90. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществленные) Комитетом, предоставляющим муниципальную услугу,                            его должностными лицами, муниципальными служащими, а также решения и действия (бездействие) многофункционального центра и его работников в досудебном (внесудебном) порядке, предусмотренном статьей 11.1 Федерального закона                              от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

91. Для рассмотрения жалоба подается:

1) в письменной форме - в Комитет, многофункциональный центр, на личном приеме или по почте;

2) в электронной форме через портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении услуг органами, предоставляющими услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (do.gosuslugi.ru).

Жалоба подается на имя:

- главы Серовского муниципального округа при обжаловании решений                    и действий (бездействия) заместителя главы Серовского муниципального округа – председателя отраслевого органа администрации Серовского муниципального округа «Комитет по управлению муниципальным имуществом», принятых (осуществленных)                в ходе предоставления муниципальной услуги;

- заместителя главы Серовского муниципального округа – председателя отраслевого органа администрации Серовского муниципального округа «Комитет                     по управлению муниципальным имуществом»- при обжаловании решений и действий (бездействия) специалистов Комитета, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- директора многофункционального центра - при обжаловании действий (бездействия) работников многофункционального центра в ходе предоставления муниципальной услуги.

92. Полная информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе информация о должностных лицах, уполномоченных на рассмотрение жалобы,                          об адресах для подачи жалобы в письменном и электронном виде, размещается:

1)   на стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

2) на Едином портале в подразделе «Дополнительная информация/Порядок обжалования» (необходимо выбрать соответствующую услугу в каталоге услуг);

Консультирование заявителей о порядке обжалования осуществляется на личном приеме, а также по телефону.

93. Отношения, возникающие в связи с досудебным (внесудебным) обжалованием решений и действий (бездействия) Комитета, его должностных лиц, муниципальных служащих и работников, а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра и его работников регулируются следующими правовыми актами:

1) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018 № 828-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб                          на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников»;

3) постановление администрации Серовского городского округа от 16.01.2019 № 44 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб                   на решения и действия (бездействие) отраслевых органов (структурных подразделений) администрации Серовского городского округа, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных служащих отраслевых органов (структурных подразделений) администрации Серовского городского округа, предоставляющих муниципальные услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников».

94. Информация, указанная в настоящем разделе, подлежит обязательному размещению на Едином портале.

Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов» 

ФОРМА

заявления о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов»

	
	Отраслевой орган администрации Серовского муниципального округа «Комитет по управлению муниципальным имуществом»


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Организационно-правовая форма, наименование организации, ОГРН, юридический адрес, фактический адрес, почтовый адрес (указываются при подаче заявления от имени юридического лица)
	

	Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), ОГРНИП/ИНН, наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность, дата и место рождения, гражданство, адрес места жительства (указываются при подаче заявления физическим лицом, в том числе индивидуальным предпринимателем и физическим лицом, не зарегистрированным в качестве индивидуального предпринимателя, осуществляющим профессиональную деятельность, приносящую доход)
	

	Номера контактных телефонов
	

	Адрес электронной почты
	

	Банковские реквизиты
	


    Прошу предоставить муниципальное имущество в  аренду   без   проведения

торгов ___________________________________________________________________________,

                                     (здание, сооружение, нежилое помещение,

                                        инженерные сети, движимое имущество)

расположенное по адресу: __________________________________________________________,

                                                   (местонахождение запрашиваемого недвижимого

                                                                имущества или инженерных сетей

                                                                   (указать кадастровый номер))

для использования _________________________________________________________________

                                            (указать целевое назначение недвижимого имущества

                                                             или инженерных сетей)

на основании _____________________________________________________________________,

                                   (основание в соответствии со статьей 17.1 Федерального закона

                                             от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»)
общей площадью _______________________ кв. м, общей протяженностью _______________ м,

                                      (площадь здания,                                       (протяженность сооружения)                                  

общим объемом _______________________________________ куб. м, на срок _______________.

                             (объем инженерной сети (при наличии)
Приложение: ______________________________________________ на _________ л. в _____ экз.

                    (наименование документа)

            ____________________________________________________ на _________ л. в _____ экз.

                    (наименование документа)

_______________________________ _______________ ___________________________________

  (наименование должности) **                  (подпись)        (инициалы, фамилия)

М.П. ***                                        ___________________________

                                                                                       (дата)

--------------------------------

*  В  форме  заявления  обязательно  заполняются графы, содержащие сведения о заявителе,   графы,   содержащие   описание  запрашиваемого  муниципального имущества  (включая                 его  целевое  назначение),  срок аренды, основание для заключения договора, приложения,                    а также проставляются реквизиты «Подпись», «Дата».

** Указывается при подаче запроса от имени юридического лица.

*** Печать ставится при ее наличии у заявителя.

Приложение № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов» 

ФОРМА

уведомления об отказе в приеме документов
УВЕДОМЛЕНИЕ

Заявитель - _______________________________________________________________________

                                                     (наименование организации

_________________________________________________________________________________

                                                     или фамилия, имя, отчество

                                                  (последнее при наличии) заявителя)

уведомляется в том, что ему отказано в приеме документов для предоставления

муниципальной  услуги "Предоставление муниципального имущества в аренду без

проведения торгов" по следующим основаниям:

    ┌─┐

    │   │ запрос    о    предоставлении    муниципальной     услуги     подан

    └─┘

                 не уполномоченным на подачу запроса  лицом  (в   случае   подачи    запроса

                представителем заявителя);

    ┌─┐

    │   │ в представленном запросе не заполнены обязательные  для  заполнения

    └─┘

поля;

    ┌─┐

    │   │ в представленном запросе не указаны в  полном   объеме    сведения,

    └─┘

предусмотренные формой запроса;

    ┌─┐

    │   │ не представлены или представлены не в полном объеме документы

    └─┘

_________________________________________________________________________________;

                                               (указать реквизиты документов)

    ┌─┐

    │  │ представлены нечитаемые документы либо документы  с  повреждениями,

    └─┘

помарками, подчистками,  которые  не   позволяют   однозначно   истолковать

содержание документов ____________________________________________________________;

                                                                  (указать реквизиты документов)

    ┌─┐

    │   │ представленные документы содержат не заверенные  уполномоченным  на

    └─┘

заверение лицом исправления и (или) приписки _______________________________________;

                                                                                           (указать реквизиты документов)

о чем мной, _______________________________________________________________________

                                (полное наименование должности, фамилия, имя, отчество

__________________________________________________________________________________

                                       специалиста организации, принимающей документы)

«____»  _______________ 20   года подготовлено настоящее уведомление.

Уведомление выдал: ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

                                  (полное наименование должности, фамилия инициалы

__________________________________________________________________________________

                                               специалиста, выдавшего уведомление)

                                                          _________________

                                                                     (подпись)

    Подтверждаю,  что мне разъяснены причины отказа в приеме документов для

предоставления муниципальной услуги, с отказом ______________________________________.

                                            (указать: согласен/не согласен)

___________________ _______________________________________________________________

(подпись заявителя)     (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)

                                заявителя или его представителя)

