Информация о полномочиях, задачах и функциях 
структурных подразделений администрации Серовского городского округа 

	Наименование
структурного
подразделения 
	Полномочия, задачи, функции 
	Перечень нормативных правовых актов, их определяющих 

	Структурные подразделения 

	Организационно- контрольное управление 
	1) организационное обеспечение деятельности администрации Серовского городского округа:

- разработка планов работы администрации городского округа;

- разработка планов организационных мероприятий; 

- подготовка заседаний коллегии, совещаний, семинаров; 

- подготовка информационных материалов; 

2) осуществление контроля деятельности отраслевых органов, структурных подразделений администрации городского округа по исполнению документов органов государственной власти, муниципальных правовых актов, протокольных поручений и резолюций руководителей;
3) проведение анализа исполнительской дисциплины в отраслевых органах, структурных подразделениях администрации городского округа, информирование руководителей органов местного самоуправления о выполнении контролируемых документов и состоянии исполнительской дисциплины; 

4) организация приема граждан руководителями органов местного самоуправления, работы с обращениями граждан; 

5) организация делопроизводства в администрации городского округа; 

6) участие в организации подготовки к проведению выборных кампаний;

7) организация взаимодействия органов местного самоуправления, их отраслевых органов, структурных подразделений в сфере обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Серовского городского округа, за соблюдением процедуры публикации и размещения информации; 

8) направление муниципальных нормативных правовых актов и сведений об их опубликовании в Свердловский областной регистр муниципальных правовых актов;

9) организационное и методологическое обеспечение процесса перехода на предоставление муниципальных услуг в электронном виде, информационного межведомственного взаимодействия при их предоставлении
	Федеральный закон от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 09.02.2009 г. №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Федеральный закон от 01.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Решение Думы Серовского городского округа от 25.02.2009г. №147 «О порядке реализации Закона Свердловской области «Об организации и ведении Свердловского областного регистра муниципальных нормативных правовых актов».

	Правовое управление 
	1) организация правового обеспечения деятельности органов местного самоуправления; подготовка и реализация программ по разработке и принятию муниципальных правовых актов; 

2) проведение правовой экспертизы муниципальных правовых актов; 

3) осуществление защиты прав и законных интересов органов местного самоуправления Серовского городского округа; 

4) обеспечение регистрации недвижимости; 

5) предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет и проживающим на территории округа; 

6) разработка извещений, документации, проектов муниципальных контрактов по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд администрации путем проведения торгов в форме конкурса и аукциона, а так же без проведения торгов способом запроса котировок цен товаров, работ, услуг. Внесение и разъяснение изменений в извещения, документацию, размещенную на официальном сайте РФ в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг. Обеспечение заключения муниципальных контрактов по результатам торгов, запросов котировок цен на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг. Предоставление информации в органы, уполномоченные на осуществление контроля в сфере размещения заказов. Осуществление контроля за соблюдением законодательства РФ и иных нормативных актов РФ муниципальными заказчиками (конкурсной, котировочной либо Единой комиссией) в сфере размещения заказов путем проведения плановых и внеплановых проверок с составлением акта. Направление результатов проверок в уполномоченные на осуществление контроля в сфере размещения заказов органы;

7) правовое обеспечение создания, реорганизации, преобразования, ликвидации муниципальных учреждений и предприятий;

8) методологическое обеспечение деятельности административной комиссии Серовского городского округа;

9) разъяснение положений действующего законодательства РФ по обращениям физических и юридических лиц. 
	Действующее
законодательство РФ

Федеральный закон от 17.07.2009 г. № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов»

	Территориальное управление 
	 1. Содействие реализации вопросов местного значения на подведомственной территории в целях социально – экономического и культурного развития территории;

 2. Обеспечение на территории населенных пунктов соблюдения действующего законодательства, прав и законных интересов граждан.

  3. Организует контроль за состоянием жизнеобеспечения на подведомственной территории и исполнением  запланированных мероприятий;
1) по функционированию жилищно-коммунального комплекса, обеспечению  топливом   муниципальных учреждений и населения;

2) по обеспечению населения транспортным обслуживанием и услугами связи;

3) по обеспечению населения  услугами медицинского обслуживания, торговли, общественного питания и бытового обслуживания;

4) по состоянию пожарной безопасности и охраны общественного порядка.

  4. Взаимодействует с отраслевыми органами  и  структурными подразделениями администрации городского округа в решении вопросов местного значения и реализации полномочий органов местного самоуправления городского округа на подведомственной территории:

1) по вопросам электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения  топливом  муниципальных учреждений;

2) по вопросам строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства;

3) по вопросам организации работ по вопросу сбора и вывоза бытовых отходов и мусора;

4) по вопросам благоустройства и озеленения территорий сельских населенных пунктов; 

5) по вопросам организации освещения улиц и установки указателей с названиями улиц и номерами домов;

6) создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения;

7)организация содержания  автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов; 

8) по вопросам обеспечения первичными мерами пожарной безопасности в границах населенных пунктов;

9) по вопросам создания условий для обеспечения жителей  услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

10) по вопросам обеспечения малоимущих граждан, проживающих в  населенных пунктах и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством;

11) по вопросам создания условий для организации досуга и обеспечения жителей услугами организаций культуры; организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов; создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества;

12) по вопросам обеспечения условий для массового отдыха жителей и развития на территории физической культуры и массового спорта, проведения  культурных, физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий;

13) по вопросам осуществления мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории  от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций;

14) по вопросам участия в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма.

 5. Осуществляет  контроль за исполнением на подведомственной территории и содействует реализации  муниципальных правовых актов.

 6. Организует работу по исполнению следующих муниципальных функций:

1) прием граждан и работу  по своевременному рассмотрению обращений граждан, осуществляет ежеквартально подготовку анализа поступивших обращений, срок и результатов их рассмотрения; 

2) встречи главы Серовского городского округа, заместителей главы Серовского городского округа и  депутатов Думы Серовского городского округа с населением;

3) подготовку и сдачу квартальных и годового отчетов  территориального отдела о проделанной работе;              

4) ведение похозяйственного учета в сельских населенных пунктах и выдачу выписок из похозяйственных книг;

5) участие в решении вопросов использования нежилых помещений, аренды зданий и сооружений, находящихся в муниципальной собственности; выявляет освободившиеся жилые помещения не имеющие нанимателей либо наследников;

6) осуществление мер по обеспечению населения топливом;

7) обеспечение содействия в предоставлении на территории сельских населенных пунктов   работ  гражданам, отбывающим наказание в виде обязательных работ

8) содействие территориальной избирательной комиссии в проведении выборов и референдумов в соответствии с действующим законодательством и Уставом Серовского городского округа, а также  выполнения мероприятий при проведении  переписи населения  и сельскохозяйственной переписи в соответствии с законодательством.  

9) составление протокола об административных правонарушениях  в соответствии с Законом Свердловской области от 14.06.2005г. №52-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Свердловской области»;
10) выдачу справок населению о наличии земельного участка и поголовья скота, выдает подготовленные справки на основании  архивных документов и лицевых счетов, хранящихся в отделе, выдачу  бытовых характеристик на граждан;

11) делопроизводство отдела;

12) сбор статистических показателей, характеризующих состояние экономики социальной сферы на территории населенных пунктов, и предоставляет указанные показатели органам государственной власти (в порядке и объемах, установленных действующим законодательством).

  7. Разрабатывает и  подготавливает  предложения  по развитию сельской территорий в программу социально-экономического развития Серовского городского округа и  муниципальные целевые  программы развития по  каждому  населенному  пункту.
	Федеральный закон от 07.07.2003 г. № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»



	Комитет экономики 
	1) обеспечение формирования и реализация разработки стратегии социально-экономического развития Серовского городского округа,  комплексной программы развития социальной инфраструктуры Серовского городского округа, разработка и мониторинг краткосрочных, среднесрочных и долгосрочных прогнозов социально-экономического развития. Координация  разработки  и мониторинга муниципальных программ по отраслевым направлениям; 

2) разработка мер по  экономическому  стимулированию деятельности хозяйствующих субъектов, направленных на расширение производства, создание рабочих мест; разработка и реализация мероприятий в целях участия Серовского городского округа  в государственно-частном партнерстве;

3) содействие развитию малого и среднего предпринимательства на территории Серовского городского округа; 

4) Осуществление иных полномочий в сфере инвестиционной политики, направленной на создание благоприятных условий для осуществления предпринимательской деятельности, привлечение инвестиций в экономику Серовского городского округа;

5) координация деятельности отраслевых органов администрации Серовского городского округа, муниципальных предприятий и учреждений и других хозяйствующих субъектов по разработке и реализации основных направлений социально-экономического развития городского округа, по  мониторингу контрольных параметров социально-экономического развития Серовского городского округа, по качеству оказания муниципальных услуг;

6) осуществление методического руководства в сфере тарифного регулирования, подготовка сводного анализа по уровню цен и тарифов на услуги, оказываемые муниципальными предприятиями, учреждениями; 

7. Разработка основных направлений бюджетной и налоговой политики Серовского городского округа;

8. Подготовка нормативных правовых актов администрации Серовского городского округа, мониторинг реализации нормативных правовых актов: 

«Об утверждении плана мероприятий по росту доходов, оптимизации расходов и совершенствованию долговой политики Серовского городского округа»,  

«Об утверждении Плана первоочередных мероприятий по обеспечению устойчивого развития экономики и социальной стабильности в Серовском городском округе», 

О реализации плана мероприятий («дорожной карты») по повышению доходного потенциала Свердловской области;

«Об утверждении плана мероприятий по реализации на территории Серовского городского округа мероприятий «дорожной карты» по повышению позиций Свердловской области в национальном рейтинге состояния инвестиционного климата в субъектах Российской Федерации».

9) Организация оценки регулирующего воздействия проектов муниципальных нормативных правовых актов главы Серовского городского округа и администрации Серовского городского округа, экспертизы действующих муниципальных нормативных правовых актов главы Серовского городского округа и администрации Серовского городского округа;

10) Проведение экономически эффективной  политики в сфере  жилищно-коммунального хозяйства.

11)  Участие в разработке Мобилизационного плана экономики Серовского городского округа;

12) Проведение мониторинга по итогам социально-экономического развития Серовского городского;

13) Организация сбора статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы Серовского городского округа, предоставление указанных данных органам государственной власти.

Функции:

1) Организация и координация разработки и мониторинга реализации Стратегии социально-экономического развития Серовского городского округа, прогноза социально-экономического развития на долгосрочный, среднесрочный  и краткосрочный период;

2) Осуществление подготовки информации по внесению изменений в «Комплексный инвестиционный план развития Серовского городского округа» на 2011-2020 годы, а также мониторинга и контроля за ходом его реализации;

3) Координация реализации Программы демографического развития Серовского городского округа до 2025 года, сбережению населения Серовского городского округа, по качеству жизни населения Серовского городского округа, по формированию доступной среды для инвалидов и других маломобильных групп населения на территории Серовского городского округа; проведение аналитической и отчетной работы по выполнению мероприятий утвержденных программ;

4) Осуществление подготовки информации по внесению изменений в программу «Комплексное развитие северных территорий Свердловской области» на 2014-2020 годы» в части развития Серовского городского округа, а также отчетной информации по реализации данной государственной программы Свердловской области;

5) Осуществление подготовки информации по внесению изменений в паспорт программы «Комплексное развитие моногорода Серов», а также отчетной информации по реализации государственной программы Свердловской области;

6) Организация обеспечения комплексного представления информации в Министерство экономики  и территориального развития Свердловской области о реализации инвестиционной политики на территории Серовского городского округа;
7) Координация разработки муниципальных программ, подготовка реестра муниципальных программ, информации о финансировании, о выполнении мероприятий и достижении плановых значений целевых показателей муниципальных программ, оценки эффективности реализации муниципальных программ, подготовка заключения на проекты постановлений об утверждении муниципальных программ;

8) Организация разработки основных параметров развития  отраслей муниципального хозяйства, осуществление мониторинга итогов  развития:

- организация разработки основных параметров развития отраслей муниципальной сферы в рамках бюджетного процесса;

- осуществление мониторинга деятельности муниципальных  предприятий за отчетный период;

- разработка и обеспечение согласования сводного заключения по тарифам, производственным и инвестиционным программам;

- осуществление мониторинга (в том числе по формам статистической отчетности) тарифов, производственных и инвестиционных программ;

9) Разработка и обеспечение согласования по установлению тарифов на  регулируемые товары и услуги,  производимые  и  оказываемые предприятиями Серовского городского округа;

10) Проведение аналитической работы по стоимости жилищно-комунальных услуг по итогам работы  предприятий  жилищно-коммунального хозяйства (поквартально). Рассчитывает тарифы на жилищные услуги для населения; 

11) Организация разработки и реализации мероприятий по оптимизации структуры и совершенствованию системы управления  муниципальных предприя-тий;

12) Организация разработки критериев доступности для потребителей услуг коммунального комплекса;

13) Организация разработки материалов для прогнозирования предельных индексов роста платы населения за жилищно-коммунальные услуги; 

14) Осуществляет планирование основных параметров бюджета Серовского городского округа:

15) Координация разработки основных направлений бюджетной и налоговой политики Серовского городского;

16) Участвует в работе по формированию закупок для муниципальных нужд в рамках бюджета Серовского городского округа; готовит сводный анализ выполнения плана – графика закупок для муниципальных нужд;

17) Разрабатывает мероприятия по повышению эффективности социального партнерства и регулированию социально-трудовых отношений;

18) Осуществляет реализацию Указа Президента Российской Федерации от 28 апреля 2008 года № 607 «Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов»;

19) Организация разработки ежеквартальной подготовки отчетов по «майским» 2012 года Указам Президента РФ в рамках деятельности Комиссии при главе Серовского городского округа по мониторингу достижения целевых показателей социально - экономического развития Серовского городского округа;

20) Организация работы по реализации Стандарта развития конкуренции в Серовском городском округе;

21) Организация проведения на территории Серовского городского округа мероприятий по охране окружающей среды, в рамках реализации «комплексного плана природоохранных мероприятий»; 

22) Анализирует развитие  предпринимательской  деятельности, осуществляет координацию вопросов содействия малому и среднему бизнесу; 

23) Организация подготовки ежемесячной информации по реализации программы «Родники»; 

24) Организация разработки  проектов нормативных актов по вопросам экономической и тарифной  политики Серовского городского округа, осуществляет контроль за  применением действующих нормативно-правовых актов главы Серовского городского округа по вопросам, входящим в компетенцию комитета;

25) Организация разработки  информационных материалов и проектов решения Думы по местным налогам (единый налог на вмененный доход, налог на имущество физических лиц, земельный налог), осуществляет оценку эффективности предоставляемых налоговых льгот и ставок по данным налогам;

26) Организация подготовки  сведений об осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля, готовит сводный доклад об осуществлении муниципального контроля, вносит данные в ГАС «Управление»;

27) Организация подготовки  отчёта о результатах проведения мониторинга качества предоставления муниципальных услуг, контролирует внесение сведений в АСУ ИОГВ Свердловской области;

28)  Организация работы по внесению сведений в реестр государственных и муниципальных услуг (функций), организация работы по публикации сведений о муниципальных услугах (функциях).

29) Организация работы по сбору, обработке, систематизации и хранению информационных материалов. 

30) Участие в формировании  паспорта Серовского городского округа;

31) Организация работы по формированию ежемесячных отчетов по мониторингу выполнения Указов Президента РФ в системе АСУ ИОГВ; 

32) Организация работы по формированию социально-демографического паспорта муниципального образования Серовский городской округ в системе АСУ ИОГВ;

33) Организация работы по формированию информационных материалов и отчетности для органов государственной власти и органов местного самоуправления Серовского городского округа, отнесенные к его компетенции;

34) Организация работы по формированию ежегодного отчета главы Серовского городского округа о результатах своей деятельности и деятельности администрации Серовского городского округа, в том числе о решении вопросов, поставленных Думой Серовского городского округа; 

35) Организация работы  по подготовке информации об итогах благотворительной деятельности и об итогах добровольческой деятельности предприятий всех форм собственности, осуществляющих деятельность на территории Серовского городского округа; 

36) Участие с органами государственной статистики при организации переписи населения.

37) Организация работы  по подготовке планов и мероприятий по мобилизационной подготовке и устойчивости хозяйственного комплекса Серовского городского округа;

38) Организация работы  по подготовке и обеспечение деятельности:

-Комиссии при главе Серовского городского округа по мониторингу достижения целевых показателей социально - экономического развития Серовского городского округа;

- Межведомственной территориальной комиссии при главе Серовского городского округа по вопросам укрепления финансовой самостоятельности бюджета Серовского городского округа,

- Рабочей группы по снижению неформальной занятости, легализации заработной платы, повышению собираемости страховых взносов во внебюджетные фонды, 

- Балансовых комиссий по рассмотрению результатов финансово-хозяйственной деятельности муниципальных предприятий и предприятий жилищно-коммунального хозяйства;

- Координационной комиссии по вопросам охраны труда в Серовском городском округе;

- Совета по инвестициям и содействию развитию малого и среднего предпринимательства в Серовском городском округе;

- Территориальной трёхсторонней  комиссии по регулированию социально-трудовых отношений и развитию социального партнерства  Серовского городского округа;

- Комиссии по предоставлению субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства  Серовского городского округа;

- Единой комиссии по определению поставщиков, подрядчиков, исполнителей для заключения контрактов на поставку товаров, выполнение работ, оказания услуг для нужд администрации Серовского городского округа;

- Комиссии по обеспечению перехода на оказание муниципальных услуг в электронном виде, межведомственного информационного взаимодействия при их оказании.

- Совета директоров Союза промышленников и предпринимателей Серовского городского округа;

- Общегородской конференции администрации Серовского городского округа, работодателей и профсоюзов;

39) Организация проведения городских конкурсов профессионального мастерства по профессиям лесной промышленности;

40) Обеспечение соблюдения периодичности и сроков обновления информации, обязательной к размещению на официальном сайте администрации Серовского городского округа, по вопросам деятельности комитета;

41) Обеспечение защиты информации на всех этапах ее хранения, обработки и передачи по системам и каналам связи, защиты сведений, составляющих государственную тайну, в соответствии с возложенными на Комитет полномочиями;

42) Обеспечение своевременной подготовки ответов на обращения граждан, предприятий и организаций, поступивших на рассмотрение в комитет;

43) Обеспечение делопроизводства, сохранности документов и передачу их на хранение в установленном порядке.
	Постановление Администрации Серовского городского округа от 06.12.2013 N 2070
(ред. от 16.08.2018)
«Об утверждении Порядка формирования и реализации муниципальных программ в Серовском городском округе».

Федеральный закон от 27.07.2010г. № 210-ФЗ
(ред. от 01.04.2019г.)
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».



	Комитет по архитектуре и градостроительству 
	1) проведение на территории городского округа государственной политики в области градостроительной деятельности, архитектуры и строительства, повышение архитектурного облика населенных пунктов городского округа;

2) осуществление мер по комплексному сбалансированному развитию территории, инженерной и транспортной инфраструктуры, рациональному землепользованию при осуществлении градостроительной деятельности;

3) организация работы по обеспечению городского округа документами территориального планирования и градостроительного зонирования, документацией по планировке территории.

4) организация работы по обеспечению городского округа местными нормативами градостроительного проектирования городского округа;

5) размещает актуальные материалы Генерального плана Серовского городского округа, Правил землепользования и застройки Серовского городского округа, программ комплексного развития коммунальной, транспортной и социальной инфраструктуры и иную необходимую в соответствии с законодательством информацию в Федеральной государственной информационной системе территориального планирования и на сайте администрации Серовского городского округа;

6) разрабатывает муниципальные правовые акты по реализации норм федерального и областного законодательства в сфере градостроительства;

7) формирует пакет документов для принятия Законодательным Собранием Свердловской области решения о присвоении наименования (переименования) населенных пунктов городского округа;

8) формирует пакет документов для принятия Законодательным Собранием Свердловской области решения о создании (упразднении) населенных пунктов  городского округа;

9) осуществляет ведение государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности в части, касающейся осуществления градостроительной деятельности городского округа, и предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности;

10)  организует создание и ведение адресного реестра населенных пунктов городского округа, осуществляет работу по присвоению, изменению, аннулированию адресов объектам адресации, присвоению наименований элементам улично-дорожной сети, элементам планировочной структуры в границах городского округа и размещает актуализированную информацию в федеральной информационной адресной системе. Обеспечивает ведение адресных планов населенных пунктов городского округа;

11)  участвует в разработке и реализации на территории городского Стратегии социально-экономического развития городского округа, программ  комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры, транспортной и социальной инфраструктуры городского округа, муниципальных программ в области градостроительной деятельности, архитектуры и градостроительства.  

12)  обеспечивает предоставление следующих муниципальных услуг:

  - предоставление информации из государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности;

- выдача градостроительного плана земельного участка;

- присвоение адреса объекту недвижимости;

- предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

 - предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства;

  - предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта;

  - прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

  - прием заявлений и выдача разрешений о согласовании перепланировки и (или) переустройства нежилых помещений;

  - выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;

  - выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства;

  - выдача уведомлений о соответствии (несоответствии), указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального строительства или садового дома на земельном участке;

  - прием уведомлений об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального строительства или садового дома и выдача уведомлений о соответствии (несоответствии), указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального строительства или садового дома на земельном участке;

  - выдача уведомлений о соответствии (несоответствии) построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности;  

  - выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского капитала; 

  - принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение;

  - подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории;

  - согласование схемы расположения земельного участка на кадастровом плане;

  - согласование местоположение границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или в государственной собственности до её разграничения;

 13) участвует в разработке Правил благоустройства, санитарной очитки, содержания территорий, осуществляет подготовку предложений по повышению архитектурного облика населенных пунктов городского округа;

14) формирует ежегодные планы по реконструкции и обновлению фасадов магазинов, офисов, нежилых помещений и объектов временной торговли, мероприятий Серовского городского округа по формированию доступной для инвалидов среды жизнедеятельности, организует контроль по их выполнению;

15) организует работу по формированию инвестиционных площадок, расположенных в границах городского округа по утвержденной форме и подготавливает информацию об инвестиционных площадках к размещению на официальном сайте администрации Серовского городского округа и на инвестиционном портале Свердловской области;

16) организует работу по накоплению данных по инженерно-геологической и инженерно-топографической изученности территории городского округа (геофонда);

17) проводит согласование проектно-сметной документации в части соблюдения местных нормативов градостроительного  проектирования, выполнения требований градостроительных планов, градостроительных регламентов и предельных параметров разрешенного строительства, соблюдения технических условий, требований к архитектурному решению, благоустройству, отделке, декоративно-художественному оформлению фасадов и озеленению;

    18) Организует работу по подготовке и обеспечению деятельности:

 - Комиссии по подготовке проектов правил землепользования и застройки Серовского городского округа;

  - Комиссии по землепользованию и застройки администрации Серовского городского округа;

   - Комиссии по установлению причин нарушения законодательства о градостроительной деятельности;

  - Комиссии по рассмотрению заявлений о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение на территории Серовского городского округа;

   - Комиссии по приемке жилого помещения в эксплуатацию после завершения переустройства и перепланировки;

   - Комиссии по приемке помещений в эксплуатацию после завершения перевода из жилого помещения в нежилое;

  - Комиссии по наименованиям топонимических объектов Серовского городского округа; 

  - Рабочей группы по перспективному развитию жилищного строительства на территории Серовского городского округа;

  - Рабочей группы по наполнению и эксплуатации федеральной информационной адресной системы на территории Серовского городского округа;

19) организует подготовку и проведение публичных слушаний и общественных обсуждений по вопросам градостроительной деятельности;

20) обеспечивает создание и ведение реестра строящихся индивидуальных жилых домов на территории городского округа;

21) формирует ежегодные прогнозные планы по вводу жилья, организует работу с застройщиками по своевременному вводу жилья на территории городского округа;

22) проводит обследование законченного строительством (реконструкцией) объекта капитального строительства на его соответствие требованиям законодательства о градостроительной деятельности, проектной документации и техническим регламентам;

23) проводит проверку построенного (реконструируемого) индивидуального жилого дома или садового дома не соответствие требованиям законодательства о градостроительной деятельности;

24) комплектует и подает заявку в управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области на постановку на кадастровый учет и регистрацию права построенного объекта недвижимости в электронном виде;

25) осуществляет контроль за организационно - правовым порядком строительства на территории городского округа, соблюдением градостроительного, земельного, жилищного законодательств, технических регламентов, региональных и местных нормативов градостроительного проектирования, Правил землепользования и застройки Серовского городского округа, Правил благоустройства территории Серовского городского округа;

26) принимает участие в составе комиссии в осмотре зданий, сооружений и  в выдаче рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений;

27) составляет протоколы об административных правонарушениях в соответствии с законом Свердловской области от 14.06.2005г №52-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Свердловской области», в пределах компетенции Комитета;

28) обеспечивает своевременную отчетность и предоставление информации в профильные министерства Свердловской области, администрацию Северного управленческого округа, Межрайонную налоговую инспекцию, органы статистики;

29) осуществляет подготовку и передачу необходимых пространственных данных в области архитектуры и градостроительства для размещения на ГИС-портале;

30) обеспечивает рассмотрение и своевременную подготовку ответов на заявления, письма, обращения, жалобы, поступившие в органы местного самоуправления Серовского городского округа в пределах компетенции Комитета;

31) проводит информационную и разъяснительную работу с населением по вопросам градостроительства и архитектуры;

32) обеспечивает выполнения служебных поручении главы Серовского городского округа, заместителей главы администрации Серовского городского округа;

33) обеспечивает защиту информации на всех этапах ее хранения, обработки и передачи по системам и каналам связи, защиты сведений, составляющих государственную тайну, в соответствии с возложенными на Комитет полномочиями;

34) осуществляет учет и хранение документации Комитета, в том числе секретных документов и документов для служебного пользования в соответствии со сроками пользования;

35) ежегодно формирует и передает на хранение в архивный отдел администрации Серовского городского округа документацию, срок хранения которой истек.   
	Земельный кодекс РФ; 

Градостроительный кодекс РФ; 

Жилищный кодекс РФ;

Гражданский кодекс РФ;

Кодекс об Административных правонарушениях РФ;

ФЗ от 24.06.2007г №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

ФЗ от 13.07.2015г №218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

ФЗ от 28.12.2013г №443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Нормативы градостроительного проектирования Свердловской области, утвержденные постановлением Правительства Свердловской области от 15.03.2010г №380-ПП;

- Местные нормативы градостроительного проектирования Серовского городского округа, утвержденные решением Думы Серовского городского округа от 27 июня 2017г. №438;

Генеральный план Серовского городского округа, утвержденный решением Думы Серовского городского округа от 29.12.2012 №107, в редакции от 25.12.2018 №116;

Правила землепользования и застройки Серовского городского округа, утвержденные решением Думы Серовского городского округа от 29.02.2009г. №249, в редакции от 29.12.2012 №108;

13) Правила благоустройства территории Серовского городского округа, утвержденные решением Думы Серовского городского округа от 11.12. 2012г. №101

	Отдел муниципальной службы, кадров и наград
	1. Реализация кадровой политики главы Серовского городского округа.

2. Разработка муниципальных правовых актов по вопросам регулирования муниципальной службы и трудовых отношений.

3. Организация прохождения муниципальной службы.

4. Формирование высоко-квалифицированного кадрового состава и резерва кадров органов местного самоуправления Серовского городского округа.

5. Обеспечение вопросов кадровой политики муниципальных предприятий, муниципальных учреждений Серовского городского округа.

6. Документирование деятельности по комплектованию, учету и расстановке кадров.

7. Подготовка документов к награждению наградами главы Серовского городского округа.

8. Разработка проектов муниципальных правовых актов по вопросам организации и прохождения муниципальной службы, регулирования трудовых отношений в муниципальных учреждениях, муниципальных предприятиях Серовского городского округа.

9. Подготовка предложения по формированию структуры органов местного самоуправления Серовского городского округа.

10.  Выработка предложений по реализации законодательства о местном самоуправлении, о муниципальной службе в органах местного самоуправления Серовского городского округа.

11.  Организация и участие в разработке проектов положений об органах местного самоуправления, отраслевых органах администрации городского округа и структурных подразделениях, должностных инструкций муниципальных служащих и работников по техническому обеспечению деятельности органов местного самоуправления Серовского городского округа.

12.  Осуществление подбора кадров по согласованию с руководителями структурных подразделений, заместителями главы администрации Серовского городского округа; внесение на рассмотрение главы Серовского городского округа предложения по назначению, перемещению, освобождению от должности.

13.  Организация и документационное обеспечение проведения конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы, проведение аттестации и (или) квалификационного экзамена муниципальных служащих.

14.  Организация и документационное обеспечение проведения аттестации муниципальных служащих, квалификационных экзаменов.

15.  Формирование резерва кадров на муниципальные должности муниципальной службы.

16.  Организация подготовки, переподготовки и повышения квалификации кадров: подготовка ежегодного плана повышения уровня профессиональной подготовки на основе анализа потребности и заявок от структурных подразделений, муниципальных предприятий и муниципальных учреждений, контроль за их выполнением.

17.  Подготовка  документов о премировании, поощрении, положении дисциплинарных взысканий.

18.  Ведение установленной документации по кадрам в соответствии с трудовым законодательством и законодательством о муниципальной службе.

19.  Ведение учета и анализа движения кадров, подготовка отчетности о численности и качественном составе кадров в установленные сроки.

20.  Обеспечение защиты персональных данных работников и муниципальных служащих Серовского городского округа.

21.  Подготовка документов на оформление государственной пенсии, документов на назначение муниципальной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Серовского городского округа.

22.  Организация своевременной сдачи муниципальными служащими сведений  о доходах, расходах об  имуществе и обязательствах имущественного характера, обеспечение контроля за соблюдением ограничений, установленных для муниципальных служащих.

23.  Участие в подготовке коллективного договора, обеспечение контроля за его выполнением.

24.  Разработка предложений по внедрению мероприятий по охране труда, обеспечению техники безопасности, пожарной безопасности.

25.  Организация и осуществление воинского учета и бронировании граждан, пребывающих в запасе.

26.  Ведение кадровой работы в отношении руководителей муниципальных предприятий, муниципальных учреждений; обеспечение учета ведение личных дел руководителей муниципальных предприятий.

27.  Ведение персонифицированного учета работников и муниципальных служащих в системе обязательного пенсионного страхования, подготовка сведений, подтверждающих трудовой (страховой) стаж работы.

28.  Подготовка документов для представления к награждению наградами Российской Федерации и наградами Свердловской области в установленном порядке.

29.  Подготовка документов к награждению Почетной грамотой главы Серовского городского округа и другими поощрениями.

30.  Подготовка документов на присвоение звания «Почетный гражданин города Серова».

31.  Подготовка документов для занесения в городскую Книгу Почета.

32.  Осуществление подготовки документов по личному составу на постоянное архивное хранение, участие в работе экспертной комиссии по вопросам архивного хранения и уничтожения дел, сформированных в процессе деятельности отдела.

33.  Участие в разработке перечня сведений, содержащих конфиденциальную информацию. Подготовка документов по оформлению допуска лиц к секретным документам.

34.  Организация проведения обучения работающих вопросам гражданской защиты и обеспечения средствами индивидуальной защиты при чрезвычайных ситуациях.

35.  Рассмотрение и подготовка ответов на       обращения граждан по вопросам своей деятельности.

36.  Осуществление контроля за соблюдением трудовой дисциплины и служебного распорядка.

37.  Оформление и выдача служебных удостоверений.

38.  Обеспечение контроля за выполнением трудового законодательства, законодательства о муниципальной службе, муниципальных правовых актов по направлению деятельности отдела.

39.  Ведение табельного учета рабочего времени.
40.  Подготовка ежегодного графика отпусков; контроль за предоставлением и использованием ежегодных отпусков в соответствии с утвержденным графиком отпусков.
	Федеральный закон от 02.03.2007г. №25-ФЗ 
«О муниципальной службе в Российской Федерации»;
Областной закон от 29.10.2007г. №136-ОЗ «Об особенностях муниципальной службы на территории Свердловской области»

	Отдел потребительского рынка и защиты прав потребителей 
	1) координация работы предприятий потребительского рынка всех форм собственности по обеспечению населения Серовского городского округа товарами народного потребления, услугами общественного питания и бытового обслуживания;

2) мониторинг и анализ сферы потребительского рынка Серовского городского округа;


3) осуществление защиты прав потребителей в порядке, установленном действующим законодательством; 

4) формирование схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории Серовского городского округа;

5) внесение информации в Торговый реестр Свердловской области об индивидуальных предпринимателях и юридических лицах, осуществляющих деятельность по оптовой и розничной торговле на территории Серовского городского округа; 

6) предоставление населению следующих муниципальных услуг:

· выдача, продление, переоформление разрешений на право организации розничных рынков;

     -     включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок в очередном календарном году.

      7) организация и проведение следующих видов муниципального контроля:
   - в области торговой деятельности; 

  - за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции; 

 - за организацией и осуществлением деятельности по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на розничных рынках.
	Федеральный закон от 28.12.2009 г. №381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 07.02.1992г. №2300-1 «О защите прав потребителей»;

    Федеральный закон от 22.11.1995г. № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции»;

     Федеральный закон от 30.12.2006г. №271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;

      Федеральный закон от 26.12.2008г. №294-ФЗ «О защите юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»

     Нормативные правовые акты администрации Серовского городского округа



	Архивный отдел 
	Основными задачами архивного отдела являются:

1) качественное комплектование архивного отдела для повышения информационного потенциала Архивного фонда Российской Федерации;
2) обеспечение сохранности архивных документов как части историко-культурного достояния городского округа и Свердловской области;

3) повышение качества и доступности муниципальных услуг в области Архивного дела в соответствии с интересами и потребностями граждан;

4) популяризация истории Серовского городского округа, Свердловской области.

Архивный отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие полномочия:

1) управление архивным делом на территории Серовского городского округа;

2) организация хранения, комплектования (формирования), учета и использования архивных документов и архивных фондов;

3) организация хранения, комплектования (формирования), учета и использования архивных документов, находящихся в государственной собственности Свердловской области и хранящихся в архивном отделе;

4) решение вопросов о передаче архивных документов, находящихся в муниципальной собственности, в собственность Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, иных муниципальных образований.

Архивный отдел осуществляет следующие функции:

- разрабатывает и  реализует  муниципальные  программы  развития архивного дела;

- осуществляет подготовку проектов муниципальных правовых актов в установленной сфере деятельности; 

- разрабатывает и обеспечивает  реализацию  основных  направлений, перспективных и текущих планов развития архивного дела в Серовском городском округе, составляет отчет об их исполнении;

- осуществляет мониторинг хранения, учета и использования архивных документов и реализует меры по совершенствованию архивного дела  на территории Серовского городского округа; 

- осуществляет мониторинг практики применения нормативных правовых актов в архивной сфере;

- информирует главу округа о состоянии архивного дела на территории Серовского городского округа;

- изучает, обобщает  и  распространяет   передовой   опыт  работы муниципальных архивов и архивов организаций, организует совещания, семинары, практические занятия по архивному делу и документационному обеспечению управления в целях обмена информацией в сфере архивного дела;

-  осуществляет в пределах своей компетенции методическое обеспечение деятельности ведомственных архивов государственных, муниципальных учреждений, организаций и предприятий, а также негосударственных организаций, участвует в мероприятиях по совершенствованию и развитию сети архивов организаций;

-  организует и проводит городские конкурсы ведомственных архивов;

- организует обследования состояния делопроизводства и обеспечения сохранности документов в учреждениях, организациях, предприятиях- источниках комплектования архивного отдела, в органах местного самоуправления, муниципальных учреждениях;

- разрабатывает методические  рекомендации  по совершенствованию архивного дела для архивов организаций и архивов граждан, действующих на территории Серовского городского округа;

-  разрабатывает списки организаций, в деятельности которых образуются документы Архивного фонда Российской Федерации, ведет систематическую работу по их уточнению;

- организует в соответствии с установленными сроками отбор архивных документов организаций для постоянного и долговременного хранения, прием их на муниципальное хранение;

- разрабатывает и реализует мероприятия по пополнению Архивного фонда Российской Федерации документами личного происхождения, записями воспоминаний, материалами фото-, кино-, видеосъемок знаменательных событий;

- осуществляет хранение архивных документов, в том числе документов Архивного фонда Российской Федерации;

- организует и осуществляет в установленном  порядке  ведение государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, хранящихся в  архивном отделе;

- составляет сведения о состоянии хранения документов в организациях - источниках комплектования архивного отдела, на основании представленных организациями паспортов ведомственных архивов;

- проводит мероприятия по созданию оптимальных условий хранения документов и обеспечению их физической сохранности;
- организует использование архивных документов, в том числе проведение краеведческих часов, подготовка публикаций, статей, документальных выставок, календарей знаменательных дат, справочно-информационных изданий о составе и содержании архивных документов;

- информирует органы местного самоуправления, муниципальные организации, государственные органы о составе и содержании документов, хранящихся в архивном отделе;

- исполняет запросы юридических и физических лиц на документную информацию, в том числе в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет;
- разрабатывает и обеспечивает реализацию административных регламентов предоставления муниципальных услуг в архивной сфере: «Информационное обеспечение граждан, организаций и общественных объединений на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов», «Предоставление оформленных в установленном порядке архивных справок или копий архивных документов, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации», «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей»;

- информирует граждан о деятельности архивного отдела посредством размещения информации на официальном сайте администрации Серовского городского округа в сети Интернет и средствах массовой информации;

- организует экспертизу ценности документов на различных носителях, находящихся в муниципальной собственности;

- организует работу читального зала;

- осуществляет в установленном порядке рассмотрение и представление для утверждения и согласования экспертно-проверочной комиссии Управления архивами Свердловской области описей дел постоянного хранения, по личному составу и номенклатур дел организаций, документы которых отнесены к составу Архивного фонда Российской Федерации;

- обеспечивает соблюдение в соответствии с законодательством установленного порядка доступа к архивным документам;

- участвует в создании и внедрении  информационных баз данных, а также иных видов архивных справочников для обеспечения поиска архивной информации о составе и содержании архивных документов и копий архивных документов, в том числе в форме электронных документов; 

- рассматривает предложения, заявления и жалобы юридических и физических лиц по вопросам, относящимся к компетенции архивного отдела, принимает по ним в рамках своих полномочий необходимые меры; 
- готовит на рассмотрение   экспертно - методической   комиссии администрации Серовского городского округа нормативно-методические и учетные документы организаций;

- организует создание и хранение электронных копий документов Архивного фонда Российской Федерации;

- готовит проекты договоров с ликвидированными организациями о передаче документов, образовавшихся в процессе их деятельности, в архивный отдел, договоров о взаимоотношениях и сотрудничестве с негосударственными организациями и гражданами;

- определяет потребности расходования субвенций, предоставляемых из областного бюджета за выполнение государственных полномочий по хранению, комплектованию, учету и использованию архивных документов, относящихся к государственной собственности Свердловской области;

- организует создание страховых копий особо ценных документов Архивного фонда Российской Федерации, относящихся к государственной собственности Свердловской области;

- составляет сведения о количестве единиц хранения, относящихся к государственной собственности Свердловской области и хранящихся в архивном отделе, по состоянию на 31 декабря отчетного года;

- подготавливает заключения о передаче архивных документов, находящихся в муниципальной собственности, в собственность Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, иных муниципальных образований  
	Федеральный закон от 22.10.2004г. №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации».

Закон Свердловской области от 25.03.2005г. №5-ОЗ «Об архивном деле в Свердловской области».

Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской федерации (зарегистрированы в Минюсте Российской Федерации 06.03.2007г., рег. № №9059)

	Отдел мобилизационной подготовки, гражданской защиты и общественной безопасности
	1) участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах городского округа;

2) организация охраны общественного порядка на территории городского округа;

3) участие в организации и осуществлении мероприятий по территориальной обороне;

4) организация и осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории городского округа;

5) оказание поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, создание условий для деятельности народных дружин;

6) осуществление мер по противодействию коррупции в границах городского округа;

7) осуществление мероприятий в сфере профилактики правонарушений, предусмотренных Федеральным законом от 23.06.2016г. № 182-ФЗ «Об основах системы профилактики правонарушений в Российской Федерации»;

8) осуществление деятельности в сфере профилактики наркомании и токсикомании;

9) организации работы по применению норм Закона Свердловской области от 14.06.2005г. № 52-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Свердловской области»;

10) исполнения законодательства Российской Федерации в области обороны на территории Серовского городского округа, подготовки граждан к военной службе, проведения призыва граждан на военную службу, воинского учета.
	Федеральный закон от 31.05.1996г. №61-ФЗ  «Об обороне».

Федеральный закон от 26.02.1997г. №31-ФЗ  «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации».

Федеральный закон от 28.03.1998г. №53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе». 
Федеральный закон от 25.12.2008г. №273-ФЗ «О противодействии коррупции».

Федеральный закон от 08.01.1998г. №3-ФЗ  «О наркотических средствах и психотропных веществах».

Федеральный закон от 23.06.2016г. №182-ФЗ «Об основах системы профилактики правонарушений в Российской Федерации».

Закон РФ от 21.07.1993г. №5485 «О государственной тайне».

Федеральный закон от 19.06.2004г. №54-ФЗ  «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях».

Федеральный закон от 02.04.2014г. №44-ФЗ «Об участии граждан в охране общественного порядка».

Федеральный закон от 06.03.2006г. №35-ФЗ  «О противодействии терроризму.

Федеральный закон от 25.07.2002г. №114-ФЗ  «О противодействии экстремистской деятельности»

	Отдел информатизации
	1. Основными задачами отдела являются организация и осуществление муниципального управления на территории Серовского городского округа по следующим вопросам местного значения: 


1) организационно-методическое обеспечение бесперебойной работы отделов и служб администрации Серовского городского округа в части компьютерной обработки информации;

2) обеспечение информационной безопасности (сохранности информации, ее конфиденциальности, организация и распределение доступа);

3) обеспечение межведомственного электронного взаимодействия при оказании муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций;

4) обеспечение устойчивой работы муниципальных информационных систем;

5) устойчивое функционирование внутренней локальной компьютерной сети администрации;

6) обеспечение избирательных кампаний в части компьютерной обработке Отдел в соответствии с возложенными на него задачами, осуществляет следующие функции:

2. Анализирует тенденции развития компьютерных и информационных технологий, изучает конъюнктуру компьютерного рынка  и вырабатывает рекомендации по их применении в работе отделов и служб администрации Серовского городского округа.

3. Разрабатывает Положения, готовит проекты постановлений, распоряжений Главы администрации городского округа, решений Думы Серовского городского округа по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

4. Анализирует потребность отделов и формирует заявки на приобретение новой компьютерной техники.

5. Осуществляет текущее техническое обслуживание действующего парка компьютеров.

 6. Осуществляет администрирование локальной компьютерной сети администрации, муниципальной сети передачи данных, защищённых каналов связи, межведомственного электронного взаимодействия.

7. Осуществляет администриро-вание муниципальных информационных систем.

8. Осуществляет разработку, внедрение и сопровождение программного обеспечения и рекомендации по приобретению и использованию программного обеспечения других  разработчиков. 

9. В межвыборный период ведет реестр избирателей, в случае необходимости вносит изменения в административно-территориальное деление города

10. Обеспечивает функциониро-вание официального сайта  администрации Серовского городского округа в сети интернет. 

и информации.


	Федеральный закон от 20.02.1995г. №24-ФЗ «Об информации, информатизации и защите информации».

 Федеральный закон от 09.02.2009 г. №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления». 

Федеральный закон от 08.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных».

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"



	Бюджетно-бухгалтерский отдел
	1) исполнение сметы расходов администрации Серовского городского округа; 

2) контроль за целевым использованием бюджетных средств администрации Серовского городского округа; 

3) формирование сметы расходов, ведение бухгалтерского учета и отчетности об исполнении бюджета администрации Серовского городского округа, другой бухгалтерской, налоговой, статистической отчетности, предоставление ее в установленном порядке в соответствующие органы
	Бюджетный кодекс Российской Федерации;
Налоговый кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете";

Приказ Минфина России от 28.12.2010 №191н "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации"; Приказ Минфина России от 01.12.2010 №157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению"

	Служба материального обеспечения и содержания зданий 
	1. Материально-техническое и хозяйственное обеспечение органов местного самоуправления Серовского городского округа.

2. Выполнение мероприятий по содержанию и обслуживанию зданий и сооружений, занимаемых органами местного самоуправления Серовского городского округа. 
	  


