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	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 09.07.2019г. 





   
                           № 1543
город Серов 

	О публичном обсуждении проекта постановления администрации Серовского городского округа                            «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Отчуждение недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, утвержденный постановлением администрации Серовского городского округа от 07.04.2017г. №510» и проекта новой редакции административного регламента предоставления муниципальной услуги «Отчуждение недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ                   «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Серовского городского округа от 17.12.2018г. №2067 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь ст.26 Устава Серовского городского округа,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.
Отраслевому органу администрации Серовского городского округа «Комитет по управлению муниципальным имуществом» (Гребенев А.Н.) разместить на официальном сайте администрации Серовского городского округа (http://adm-serov.ru):

1)
проект постановления администрации Серовского городского округа «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Отчуждение недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, утвержденный постановлением администрации Серовского городского округа от 07.04.2017г. №510» (приложение №1);

2)
проект новой редакции административного регламента предоставления муниципальной услуги «Отчуждение недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства» (приложение №2).

2.
Предложить заинтересованным гражданам и юридическим лицам направлять замечания и предложения по данным проектам по адресу: Свердловская область, г.Серов, ул.Ленина, 140, кабинет 14, в отраслевой орган администрации Серовского городского округа «Комитет по управлению муниципальным имуществом» в течение 15 дней со дня размещения данного проекта на официальном сайте администрации Серовского городского округа.

3.
Отраслевому органу администрации Серовского городского округа «Комитет по управлению муниципальным имуществом» (Гребенев А.Н.) доработать проекты с учетом предложений, замечаний, экспертного заключения независимой экспертизы (при наличии) и представить на утверждение главе Серовского городского округа.

4.
Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю                     за собой.

Глава Серовского 

городского округа 

        
 
        


          В.В. Сизиков
Приложение № 1 

к постановлению администрации  

Серовского городского округа

от 09.07.2019г. № 1543
ПРОЕКТ
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	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от _____________ 2019г. 





   
№_______

город Серов 

	О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Отчуждение недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, утвержденный постановлением администрации Серовского городского округа от 07.04.2017г. №510 


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ                                 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Серовского городского округа от 17.12.2018г. №2067 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь ст.26 Устава Серовского городского округа,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Отчуждение недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства», утвержденный постановлением администрации Серовского городского округа от 07.04.2017г. №510, изменения, изложив его в новой редакции (прилагается).

2. Отраслевому органу администрации Серовского городского округа «Комитет по управлению муниципальным имуществом» (Гребенев А.Н.)  внести изменения в сведения о муниципальной услуге в реестре государственных и муниципальных услуг Свердловской области в течение                 10 дней со дня издания настоящего постановления.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Серовский рабочий».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю                     за собой.

Глава Серовского 

городского округа 

        
 
        


          В.В. Сизиков

Приложение №2

к постановлению администрации 

Серовского городского округа

от 09.07.2019г. № 1543
ПРОЕКТ
Административного регламента
предоставления муниципальной услуги «Отчуждение недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства»

(новая редакция)

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий административный регламент (далее – административный регламент) устанавливает состав, последовательность и сроки предоставления муниципальной услуги «Отчуждение недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства» и разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения.

2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего предпринимательства (юридические лица и индивидуальные предприниматели), арендующие недвижимое имущество, находящееся в собственности Серовского городского округа (в составе муниципальной казны Серовского городского округа), соответствующие требованиям статьи 4 Федерального закона от 24.07.2007г. №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства» и условиям статьи 3 Федерального закона                                от 22.07.2008г. №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»                                      (далее - Федеральный закон от 22.07.2008г. №159-ФЗ) (далее – заявители).
От имени заявителей могут выступать их представители - при предъявлении паспорта и следующих документов, удостоверяющих представительские полномочия:

- для представителя    физического    лица    (индивидуального предпринимателя) - доверенность, удостоверенная нотариально;

- для представителя юридического лица - документы о назначении                     (об избрании), подтверждающие полномочия действовать от имени организации без доверенности (приказ о назначении руководителя, выписка из протокола), или доверенность, заверенная руководителем организации или иным лицом, уполномоченным на это в соответствии с законом и учредительными документами.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги. 

Информирование Заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги непосредственно специалистами отраслевого органа администрации Серовского городского округа «Комитет по управлению муниципальным имуществом» при личном обращении, в письменной форме, по электронной почте, с использованием средств телефонной связи, а также через Государственное бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» и его филиалы.

Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контактных телефонов, адресе электронной почты отраслевого органа администрации Серовского городского округа «Комитет по управлению муниципальным имуществом», информация о порядке предостиавления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной слуги, размещена на официальном сайте администрации Серовского городского округа в сети Интернет по адресу www.adm-serov.ru, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – Единый портал) по адресу: www.gosuslugi.ru, а также предоставляется при личном обращении, в письменной форме, по электронной почте, с использованием средств телефонной связи.

Информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги по письменному запросу направляется средствами почтовой связи или электронной почтой в адрес Заявителя в течении 30 дней, по устному обращению – непосредственно в момент обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист отраслевого органа администрации Серовского городского округа «Комитет по управлению муниципальным имуществом», осуществляющий прием и консультирование (далее – Специалист Комитета), подробно, в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. 
Специалист Комитета предоставляет информацию по следующим вопросам:

-  о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о перечне    документов,   необходимых   для   предоставления муниципальной услуги;

-  о времени приема заявлений и сроке предоставления услуги;

- о порядке  обжалования   действий  (бездействия)   и   решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

В любое время с момента приема документов Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги путем использования средств телефонной или электронной связи, личного посещения.

Основными требованиями к информированию Заявителя являются:

-  достоверность предоставляемой информации;

-  четкость в изложении информации;

-  полнота информирования;

-  наглядность форм предоставляемой информации;

-  удобство и доступность получения информации;

-  оперативность предоставления информации.

В случае изменения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, информация подлежит обновлению в течение                         5 рабочих дней.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист отраслевого органа администрации Серовского городского округа «Комитет по управлению муниципальным имуществом», осуществляющий прием и консультирование (далее - специалист), подробно, в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. 

Специалист предоставляет информацию по следующим вопросам:

- о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о перечне    документов,     необходимых     для     предоставления муниципальной услуги;

- о времени приема заявлений и сроке предоставления услуги;

- о порядке   обжалования    действий    (бездействия)    и    решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги путем использования средств телефонной или электронной связи, личного посещения.

Основными требованиями к информированию заявителя являются:

-  достоверность предоставляемой информации;

-  четкость в изложении информации;

-  полнота информирования;

-  наглядность форм предоставляемой информации;

-  удобство и доступность получения информации;

-  оперативность предоставления информации.

В случае изменения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, информация подлежит обновлению в течение 5 рабочих дней на стендах и на сайте.

Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4. Наименование муниципальной услуги: «Отчуждение недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства».

5. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Серовского городского округа в лице отраслевого органа администрации Серовского городского округа «Комитет по управлению муниципальным имуществом» (далее – Комитет).

Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, осуществляется в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг - организации, отвечающей требованиям Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и уполномоченной на организацию предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе в электронной форме, по принципу «одного окна».

6. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги могут принимать участие в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (далее – Росреестр);

Федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Свердловской области                                        (далее – ФГБУ «ФКП Росреестра»);

Федеральная налоговая служба Российской Федерации                                    (далее – ФНС России).

СОГУП «Областной Центр недвижимости» «Серовское бюро технической инвентаризации и регистрации недвижимости»;

нотариус.

7. Результатом предоставления услуги является:

- договор купли-продажи   арендуемого   объекта   муниципального недвижимого имущества;

-  уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

8. Срок предоставления муниципальной услуги - 84 дня со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников опубликования размещен на официальном сайте администрации Серовского городского округа в сети Интернет по адресу: www.adm-serov.ru в разделе «Муниципальные услуги», а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал  государственных и муниципальных услуг» по адресу: www.gosuslugi.ru.

10. Для получения муниципальной услуги заявитель оформляет заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, представленной в приложении №1 к настоящему административному регламенту (далее – заявление). 

Заявление подается в письменной форме, в котором должны быть указаны:

- наименование (для юридических лиц) или фамилия, имя, отчество (для индивидуальных предпринимателей), почтовый адрес заявителя; 

- сведения о реализации заявителем права на отчуждение арендуемого муниципального недвижимого имущества; о соответствии заявителя условиям отнесения к категории субъектов малого или среднего предпринимательства с указанием оснований для отнесения к данной категории; о выборе порядка оплаты приобретаемого муниципального недвижимого имущества (единовременно или в рассрочку);

- указание на наименование должности, а также на инициалы и фамилию лица, подписавшего данное заявление (добавление от руки или машинописным способом предлога «за», косой черты или иных символов перед наименованием должности, если документ подписывает не руководитель организации, чья Заявление индивидуального предпринимателя должно быть подписано самим индивидуальным предпринимателем. В случае подписания заявления представителем индивидуального предпринимателя в тексте заявления об этом делается запись, состоящая из слов «представитель заявителя» с указанием инициалов и фамилии заявителя, реквизитов документа, подтверждающего представительские полномочия, инициалов и фамилии представителя (не допускается добавление от руки или машинописным способом предлога «за», косой черты или иных символов перед инициалами и фамилией заявителя, если документ подписывает не заявитель или его представитель, чья фамилия указана в документе, а иное лицо);

должность указана на документе, а замещающее его лицо, не допускается).

11. К заявлению прилагаются документы, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги и подлежащих представлению заявителем. 

Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, приведен в приложении №2 к настоящему административному регламенту.

12. Требования к документам, представляемым заявителем:

1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Свердловской области или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью);

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

4) документы не должны быть исполнены карандашом;

5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

13. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Свердловской области и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, относятся:

- бухгалтерский баланс заявителя за год, предшествующий подаче заявления, или налоговая декларация заявителя по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, за год, предшествующий подаче заявления;

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц или выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, содержащая сведения о заявителе;

- сведения о  среднесписочной    численности   работников  за предшествующий календарный год.

14. Заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов может быть подано: 
1) в Комитет;

2) в МФЦ; 

3) с использованием возможности «Личного кабинета»  государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг».
15. При предоставлении муниципальной услуги запрещается:

-  требовать представления документов и информации или осуществление  действий, представление или оказание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- требовать  представления  документов  и   информации,   которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Свердловской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении муниципальных учреждений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ;

- отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале и официальном сайте администрации Серовского городского округа в сети Интернет;

- отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале и официальном сайте администрации Серовского городского округа в сети Интернет;
-  требовать представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение  требований  нормативных  правовых  актов,  касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, подписанных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в предоставленный ранее комплект документов;

в) истечение  срока  действия  документов  или  изменение  информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление   документально   подтвержденного   факта   (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. В данном случае в письменном виде за подписью руководителя Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель уведомляется об указанном факте, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

16. Основанием для отказа в приеме документов являются:

- отсутствие  у  законного  представителя  документа,  удостоверяющего полномочия и оформленного в установленном законом порядке;

- несоответствие   документов   требованиям,   указанным   в пункте 12 настоящего административного регламента;

- наличие в документах нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, а также членов их семей.

Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению гражданина или его представителя.

17. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- период времени непрерывного владения и (или) пользования объектом муниципального недвижимого имущества в соответствии с договором или договорами аренды составляет менее двух лет на день подачи заявления;

- арендуемый объект муниципального недвижимого имущества включен в перечень муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства, менее пяти лет до дня подачи заявления или находится в непрерывном владении и (или) пользовании у заявителя менее трех лет на день подачи заявления субъектов малого и среднего предпринимательства;

- у заявителя имеется задолженность по арендной плате за арендуемый объект муниципального недвижимого имущества, неустойкам (штрафам, пеням), не погашенная на день подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствует возможность определить данные, позволяющие установить недвижимое имущество, подлежащее продаже (в соответствии со статьей 554 Гражданского кодекса Российской Федерации);

- арендуемый объект муниципального недвижимого имущества принадлежит на праве хозяйственного ведения или оперативного управления муниципальному унитарному предприятию или муниципальному учреждению и не находится в составе муниципальной казны Серовского городского округа.

- сведения о субъекте малого и среднего предпринимательства на день заключения договора купли-продажи арендуемого имущества исключены из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства;

18. Основания для приостановления муниципальной услуги:

- в случае если ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления, либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документов и (или) информации, необходимых для предоставлении муниципальной услуги, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документов или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право субъекта малого и среднего предпринимательства на преимущественное право приобретение муниципального недвижимого имущества. 

Муниципальная услуга приостанавливается до момента предоставления необходимых документов и (или) информации заявителем, но не более чем                   на 30 рабочих дней.

19. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: 

- проведение кадастровых работ в целях получения межевого плана (в том числе в целях описания местоположения земельного участка и получения кадастрового паспорта земельного участка) (в случае отчуждения отдельно стоящего объекта недвижимого имущества).

20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

Оплата приобретаемого объекта муниципального недвижимого имущества осуществляется по рыночной стоимости, определенной независимым оценщиком в соответствии с Федеральным законом                              от 29.07.1998г. №135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».

21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, а также при получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

22. Регистрацию заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги осуществляет специалист Комитета, ответственный за регистрацию заявлений, в том числе в электронной форме. Максимальное время регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

23. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга: 

1) муниципальная услуга предоставляется в помещениях, соответствующих санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

2) в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть размещены информационные стенды, содержащие необходимую информацию по условиям предоставления муниципальной услуги, графики работы специалистов, образцы заполняемых документов получателями услуги, дополнительная справочная информация;

3) для ожидания приема отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов;

4) помещение должно соответствовать требованиям к обеспечению условий доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

24. Показателями качества и доступности муниципальной услуги являются:

- предоставление муниципальной услуги в установленные сроки;

- соответствие подготовленных документов требованиям действующего законодательства;

- понятность требований, предъявляемых к заявителю, к форме и видам представляемых документов, к результату предоставления услуги;

- возможность получения услуги через МФЦ.

Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

25. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) рассмотрение, согласование  главой  Серовского городского округа заявления о предоставлении муниципальной услуги;

3) проверка наличия у заявителя права на приобретение арендуемого объекта муниципального недвижимого имущества;

4) проведение оценки рыночной стоимости объекта муниципального недвижимого имущества, подлежащего отчуждению;

5)  принятие решения об условиях приватизации объекта муниципального недвижимого имущества, подлежащего отчуждению;

6)  подготовка и направление заявителю проекта договора купли-продажи объекта муниципального недвижимого имущества.

26. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Комитет заявления об отчуждении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства с приложением документов. 

27. Специалист Комитет, ответственный за прием и регистрацию документов, выполняет следующие действия: принимает документы и выдает заявителю расписку о приеме заявления с указанием перечня принятых документов и даты приема, проверяет правильность заполнения заявления и документов, наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в соответствии с приложением №2 к настоящему административному регламенту), наличие доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия лица действовать от имени заявителя, проверяет заявление и документы на соответствие требованиям, перечисленным в п.12 настоящего административного регламента, и принимают одно из следующих решений:

-  о приеме и регистрации заявления;

- об отказе в приеме документов в случае выявления оснований для отказа, перечисленных в п.16 раздела II настоящего административного регламента.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 30 минут.
28. Результатом административной процедуры является прием и регистрации заявлении и документов.

29. Рассмотрение, согласование главой Серовского городского округа заявления о предоставлении муниципальной услуги. Основанием для начала административной услуги является принятые и зарегистрированные заявление и документы.
Глава Серовского городского округа рассматривает и согласовывает заявление об отчуждении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, в течение 3 дней.

30. Результатом административной процедуры является рассмотренное и согласованное главой Серовского городского округа заявление об отчуждении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства.

31. Проверка наличия у заявителя права на приобретение арендуемого объекта муниципального недвижимого имущества.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в Комитет рассмотренного и согласованного главой Серовского городского округа заявления об отчуждении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства.

Для подтверждения соответствия заявителя условиям, установленным частью 1 статьи 3 Федерального закона от 22.07.2008г. №159-ФЗ, Комитет запрашивает в порядке межведомственного взаимодействия документы, указанные в п.13 настоящего административного регламента.

Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного информационного взаимодействия, применяются в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и приобщаются к учетному делу заявителя. 

В случае если ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления, либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документов и (или) информации, необходимых для признании права на приобретение арендуемого объекта муниципального недвижимого имущества, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документов или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих условиям, установленным частью 1 статьи 3 Федерального закона                               от 22.07.2008г. №159-ФЗ, специалист Комитета в течение 3 рабочих дней после получения указанного ответа или истечения срока, установленного для направления ответа на межведомственный запрос, уведомляет заявителя                           о неполучении документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предлагает заявителю самостоятельно представить такие документы и (или) информацию. 
32. Если в ходе проверки представленных документов выявлено наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 17 настоящего административного регламента специалист Комитета подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Административное процедура по проверке наличия у заявителя права на приобретение арендуемого объекта муниципального недвижимого имущества завершается заключением договора на проведение технической инвентаризации объекта при необходимости и (или) договора об оценке рыночной стоимости объекта муниципального нежилого фонда, подлежащего отчуждению.
Договор об оценке рыночной стоимости объекта муниципального недвижимого имущества, подлежащего отчуждению заключает Комитет с независимым оценщиком в соответствии с Федеральным законом от 29.07.1998 №135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» в двухмесячный срок с даты получения заявления от субъекта малого и среднего предпринимательства.

33. Результатом административной процедуры является заключение между Комитетом и оценщиком договора об оценке рыночной стоимости объекта муниципального недвижимого имущества, подлежащего отчуждению. 

34. Проведение оценки рыночной стоимости объекта муниципального недвижимого имущества, подлежащего отчуждению.

Основанием для начала административной процедуры является заключение между Комитетом и оценщиком договора об оценке рыночной стоимости объекта муниципального недвижимого имущества, подлежащего отчуждению в порядке, установленном Федеральным законом от 29.07.1998г. №135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».

Срок на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого объекта муниципального недвижимого имущества составляет не более двух месяцев.

Административная процедура по проведению оценки завершается принятием Комитетом отчета об оценке рыночной стоимости арендуемого объекта муниципального недвижимого имущества, подлежащего отчуждению.

35. Принятие решения об условиях приватизации объекта муниципального недвижимого имущества, подлежащего отчуждению. Основанием для начала административной процедуры является отчет об оценке рыночной стоимости арендуемого объекта муниципального недвижимого имущества.

Комитет обеспечивает разработку и согласование проекта постановления администрации Серовского городского округа об условиях приватизации арендуемого объекта муниципального недвижимого имущества.

Результатом административной процедуры является постановление администрации Серовского городского округа об условиях приватизации арендуемого объекта муниципального недвижимого имущества.

Срок для издания постановления администрации Серовского городского округа об условиях приватизации арендуемого объекта муниципального недвижимого имущества составляет 14 дней со дня принятия отчета об оценке рыночной стоимости арендуемого объекта муниципального недвижимого имущества.

36. Подготовка и направление заявителю проекта договора купли-продажи объекта муниципального недвижимого имущества.

37. Основанием для начала административной процедуры является изданное постановление администрации Серовского городского округа об условиях приватизации арендуемого объекта муниципального недвижимого 

имущества. Комитет в течение восьми дней готовит проект договора купли-продажи арендуемого объекта муниципального недвижимого имущества и в течение 2 дней со дня его подготовки направляет подписанный проект договора заявителю. 

38. Заявитель представляет в Комитет подписанный договор купли-продажи объекта муниципального недвижимого имущества со всеми приложениями в течение 30 дней со дня получения проекта данного договора.

В день представления подписанного договора в Комитет заявитель согласовывает со специалистом отдела по распоряжению муниципальным имуществом Комитета, принявшим подписанный договор, дату совместного обращения в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области для регистрации договора купли-продажи.

В соответствии с пунктом 2 части 9 статьи 4 Федерального закона                        от 22.07.2008г. №159-ФЗ заявитель утрачивает право на приобретение арендуемого объекта муниципального недвижимого имущества по истечении 30 дней со дня получения заявителем проекта договора купли-продажи арендуемого имущества, в случае если этот договор не подписан им в указанный срок.

Порядок оплаты отчуждаемых объектов муниципального недвижимого имущества определяется условиями договоров купли-продажи данных объектов. Комитет ежемесячно осуществляет контроль поступления платежей по договорам купли-продажи объектов муниципального недвижимого имущества. 

39. Особенности выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в МФЦ.

В случае обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ, заявитель представляет в МФЦ заявление о предоставлении услуги и необходимые документы, установленные пунктом 10 настоящего административного регламента. 
Специалист МФЦ выполняет следующие действия:

1) проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя;

2) проверяет представленные документы, удостоверяясь в том, что отсутствуют основания для отказа в приеме документов, указанные в пункте 16 настоящего административного регламента;

3) делает копии необходимых документов, либо сличает с представленными копиями и заверяет их, либо удостоверяется в том, что копии документов нотариально заверены; 

4) оформляет расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения (приложение №2 к настоящему административному регламенту), в двух экземплярах, один из которых передает заявителю, а второй помещает в учетное дело.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 16 настоящего административного регламента, специалист МФЦ возвращает заявителю заявление и документы и устно разъясняет причину отказа.

Принятое заявление регистрируется МФЦ  и передается в Комитет на следующий рабочий день после приема в МФЦ по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в 2-х экземплярах.

При взаимодействии с МФЦ в электронном виде, МФЦ производит сканирование принятых от заявителя заявлений и документов, заверяет их в порядке, предусмотренном действующим законодательством, и направляет их в Комитет посредством автоматизированной информационной системы МФЦ (далее - АИС МФЦ), интегрированной с Системой исполнения регламентов (далее - СИР), в день приема от заявителя. При этом передача принятых от заявителя документов на бумажных носителях в Комитет осуществляется в течение 5 рабочих дней.

В случае получения заявления и документов посредством АИС МФЦ, проект договора купли-продажи или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется Комитетом в МФЦ с использованием АИС МФЦ СИР.

Комитет передает в МФЦ по акту приема-передачи, оформленному передающей стороной в 2-х экземплярах, для выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

МФЦ в течении 2-х дней направляет заявителю подписанный проект договора купли-продажи.

В общий срок предоставления услуги не входит срок доставки документов от МФЦ в Комитет и обратно.
40. Особенности выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги с использованием Единого портала (при условии перевода услуги в электронный вид).

Для получения муниципальной услуги через «Личный кабинет» Единого портала Заявитель направляет в Комитет заявление о предоставлении услуги               с приложением необходимых документов. Специалист Комитета проверяет корректность заполнения данных и документы, представленные Заявителем, и принимает в течение одного рабочего дня решение о приеме и регистрации уведомления либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 17 настоящего Регламента. Направляет Заявителю уведомление в виде информационного письма о принятом решении. 

Принятое уведомление регистрируется Специалистом Комитета. Далее Комитетом осуществляются административные процедуры, установленные пунктами 26-38 настоящего Регламента.

После подписания председателем Комитета проекта договора купли-продажи жилого помещения, Специалист Комитета на следующий рабочий день уведомляет Заявителя о принятом решении и возможности получить ответ.

Документ, подтверждающий принятие решения, может быть получен Заявителем (представителем Заявителя) следующим способом: 

- лично;

- посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

41. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений Специалистом Комитета осуществляется должностным лицом - председателем Комитета. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом проверок соблюдения и исполнения Специалистом Комитета положений настоящего Регламента.

Текущий контроль за соблюдением работниками МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем МФЦ.

42. В целях контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся плановые проверки (1 раз в год) и внеплановые (по конкретному обращению Заявителя).

Предметом проверок является качество и доступность муниципальной услуги (соблюдение сроков предоставления, условий ожидания приема, порядка информирования о муниципальной услуге, обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги, отсутствие избыточных административных действий).

Результаты проверок оформляются в виде акта.

43. Ответственность Специалистов Комитета и должностного лица - председателя Комитета закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Специалисты Комитета несут персональную ответственность за: 

- сохранность документов; 

- правильность заполнения документов;

- соблюдение сроков рассмотрения.          

Муниципальный служащий Комитета, допустивший нарушение настоящего Регламента, привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

44. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности Комитета при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, 

ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ,

А ТАКЖЕ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, РАБОТНИКОВ МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

45. Заявитель имеет право на обжалование в досудебном (внесудебном) порядке решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия Комитета, должностных лиц Комитета, предоставляющих муниципальную услугу, либо муниципальных служащих,               а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ в случаях, предусмотренных ст.11.1 Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ              «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

46. Жалоба на действия (бездействие) Специалиста Комитета и принятые им решения при предоставлении муниципальной услуги (далее по тексту - жалоба) подается председателю Комитета. Жалоба на решение, принятое председателем Комитета, подается главе Серовского городского округа.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ подается в МФЦ. Жалобу на решения и действия (бездействие) МФЦ также возможно подать в Департамент информатизации и связи Свердловской области. 

Жалоба на действия (бездействие) Специалиста Комитета, МФЦ подается и рассматривается в соответствии с Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) отраслевых органов (структурных подразделений) администрации Серовского городского округа, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных служащих отраслевых органов (структурных подразделений) администрации Серовского городского округа, предоставляющих муниципальные услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников, утвержденным постановлением администрации Серовского городского округа от 16.01.2019г. №44.

Жалоба может быть направлена в письменной форме по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации Серовского городского округа, Единого портала, а также может быть принята в ходе личного приема Заявителя.

47. Информирование Заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы может осуществляться путем:

1) ознакомления с информацией о порядке подачи и рассмотрения жалобы (далее - информация) посредством официального опубликования настоящего Регламента;

2) размещения информации на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

3) предоставления    информации     должностными     лицами, предоставляющими муниципальную услугу, в том числе при личном приеме Заявителя;

4)  предоставления информации в МФЦ;

5) размещения информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе на официальном сайте администрации Серовского городского округа;

6) размещения информации на Едином портале.

48. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ:

- Федеральный закон от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- постановление Правительства Свердловской области от 22.11.2018г.              №828-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников»;

- постановление администрации Серовского городского округа                           от 16.01.2019г. №44 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) отраслевых органов (структурных подразделений) администрации Серовского городского округа, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных служащих отраслевых органов (структурных подразделений) администрации Серовского городского округа, предоставляющих муниципальные услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников».

Приложение №1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Отчуждение недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства»

Форма

ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

ПО ОТЧУЖДЕНИЮ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ И АРЕНДУЕМОГО СУБЪЕКТАМИ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА

	Главе Серовского городского округа  

 


                                


от _____________________________
 (Ф.И.О. гражданина; наименование, организационно-

    правовая форма и сведения о государственной регистрации  заявителя - юридического лица в ЕГРЮЛ)

                              проживающего: _______________________

                                                

   (почтовый адрес для связи с заявителем, 
место нахождения заявителя - юридического лица)

                               

                  _________________________________

(реквизиты документа, удостоверяющие личность)

                                Контактный тел.: _____________________
                                                                            Адрес электр. почты: ____________
ПРИМЕРНАЯ ФОРМА

Прошу предоставить преимущественное право на приобретение арендуемого муниципального недвижимого имущества и заключить договор купли-продажи объекта недвижимого имущества, находящего в собственности Серовского городского округа:__________________________________________

___________________________________________________________________,

(здание, сооружение, нежилое помещение)

расположенного по адресу: ___________________________________________

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________,

(населенный пункт, улица, номер дома, литера, этаж номера помещений)

площадью ____________________________ кв. м, арендуемого по договору аренды объекта недвижимого имущества, входящего в состав муниципальной собственности Серовского городского округа от ____________                                    № __________________.

Подтверждаю, что _______________________________________________
(организационно-правовая форма и полное наименование

____________________________________________________________________
или инициалы и фамилия заявителя)

соответствует условиям его отнесения к категориям субъектов малого и среднего предпринимательства, предусмотренным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» и обладает преимущественным правом на приобретение арендуемого недвижимого имущества в соответствии со статьей 3 Федерального закона  от 22.07.2008г. № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

Оплата стоимости отчуждаемого объекта недвижимого имущества будет производиться единовременно / в рассрочку (ненужное вычеркнуть) на _______ лет  равными ежемесячными / ежеквартальными (ненужное вычеркнуть) (указать) платежами.

Приложение: __________________________________ на _____ л. в _____ экз.

                                                 (наименование документа)

__________________________________ на _____ л. в _____ экз.

                               (наименование документа)

_______________________________ ___________ _________________________

           (наименование должности) <**>            (подпись)              (инициалы, фамилия)

М.П.                                 ____________________

                                                  (дата)

Приложение №2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Отчуждение недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства»

ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ ЗАЯВИТЕЛЕМ

	Категория и (или) наименование представляемого документа
	Форма представления документа
	Примечание

	1
	2
	3

	1. Паспорт гражданина Российской Федерации
	Копия всех листов паспорта с предъявлением его подлинника для сличения
	Копия паспорта изготавливается заявителем самостоятельно. Документ представляют только индивидуальные предприниматели. В случае подачи заявления посредством почтового отправления к заявлению прилагается только копия паспорта (всех его листов)

	2. Кадастровый паспорт земельного участка отчуждаемого объекта недвижимого имущества
	Подлинник
	Документ изготавливается по результатам проведения кадастровых работ лицами, осуществляющими кадастровую деятельность (услуга является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги), и представляется заявителем в случае отчуждения отдельно стоящего объекта муниципального недвижимого имущества

	3. Учредительные документы юридического лица
	Копии
	Копия документа изготавливается заявителем самостоятельно, заверяется подписью руководителя юридического лица, с приложением печати юридического лица, документ представляют только юридические лица

	4. Письмо юридического лица, содержащее сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица
	Подлинник
	Документ изготавливается заявителем самостоятельно, заверяется подписью руководителя юридического лица, с приложением печати юридического лица, документ представляют только юридические лица

	5. Документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица, из числа следующих:
	Копия
	Копия документа изготавливается заявителем самостоятельно, заверяется подписью руководителя организации с приложением ее печати, документ представляют только юридические лица

	решение единоличного уполномоченного органа юридического лица о назначении руководителя юридического лица
	То же
	То же

	протокол заседания коллегиального уполномоченного органа юридического лица об избрании руководителя юридического лица
	-"-
	-"-

	выписка из протокола заседания коллегиального органа об избрании руководителя юридического лица
	-"-
	-"-


Примечание: файлы, поступившие в Комитет через Единый портал, должны содержать электронные копии документов, необходимых для получения муниципальной услуги (в том числе фотодокументы или фрагменты документов). Форматы файлов с электронными копиями документов, прикрепленными к заявлению, должны соответствовать форматам, идентифицируемым следующими расширениями имени файла: *.doc, *.docx, *.jpg, *.bmp. Электронные копии документов могут быть предоставлены в архивных форматах *.zip, *.rar. Максимальный размер файла, прикрепляемого к заявлению, не может превышать 5000 килобайт. Размер сканированной копии документа должен соответствовать размеру листов бумаги формата A4. Качество электронных фотокопий документов должно обеспечивать возможность их прочтения лицами с нормальным зрением без использования дополнительных средств. Файлы, содержащие электронные копии документов, не должны быть повреждены и должны воспроизводиться без системных или иных ошибок.
Приложение №3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Отчуждение недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства»

РАСПИСКА

В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ЗАЯВИТЕЛЕМ

___________________________________________________________________

                                              (Фамилия, имя, отчество заявителя)

представил(а) следующие документы:

	№ п/п
	Наименование документов
	Количество экземпляров
	Количество листов

	
	
	Подлинник
	Копия
	Подлинник
	Копия

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	


о чем «____»_________201__ года в Журнале внесена запись № __________.

Специалист отдела по распоряжению муниципальным имуществом ____________________.

Дата выдачи расписки «____» _________201__ года __________ (подпись)

Дата получения расписки «____»____________201__ года.

Расписку получил ____________________________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество заявителя, подпись)

