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	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 13.03.2020г. 





   
                          № 316
город Серов 

	О публичном обсуждении проекта постановления администрации Серовского городского округа              «О внесении изменений в административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности», утвержденный постановлением администрации Серовского городского округа             от 27.11.2017г. №2134» и проекта новой редакции административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ                  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Серовского городского округа от 17.12.2018г.       №2067 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь ст.26 Устава Серовского городского округа,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.
Отраслевому органу администрации Серовского городского округа «Комитет по управлению муниципальным имуществом» (Гребенев А.Н.) разместить на официальном сайте администрации Серовского городского округа (http://adm-serov.ru):

1)
проект постановления администрации Серовского городского округа «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности», утвержденный постановлением администрации Серовского городского округа от 27.11.2017г. №2134»  (приложение №1);

2) проект новой редакции административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» (приложение №2).
2.
Предложить заинтересованным гражданам и юридическим лицам направлять замечания и предложения по данным проектам по адресу: Свердловская область, г.Серов, ул.Ленина, 140, кабинет 14, в отраслевой орган администрации Серовского городского округа «Комитет по управлению муниципальным имуществом» в течение 15 дней со дня размещения данных проектов на официальном сайте администрации Серовского городского округа.

3.
Отраслевому органу администрации Серовского городского округа «Комитет по управлению муниципальным имуществом» (Гребенев А.Н.) доработать проекты с учетом предложений, замечаний, экспертного заключения независимой экспертизы (при наличии) и представить на утверждение главе Серовского городского округа.

4.
Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю                     за собой.
Глава Серовского 

городского округа 

        
 
        


            В.В. Сизиков
Приложение №1

к постановлению администрации 

Серовского городского округа

от 13.03.2020г. № 316
ПРОЕКТ
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	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от _____________ 2020г. 





   
№_______

город Серов 

	О внесении изменений в  административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности», утвержденный постановлением администрации Серовского городского округа от 27.11.2017г. №2134


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ                   «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Серовского городского округа от 17.12.2018г.     №2067 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь статьей 26 Устава Серовского городского округа,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности», утвержденный постановлением администрации Серовского городского округа от 27.11.2017г. №2134, изменения, изложив его в новой редакции (прилагается).

2. Отраслевому органу администрации Серовского городского округа «Комитет по управлению муниципальным имуществом» (Гребенев А.Н.) внести изменения в сведения о муниципальной услуге в реестре государственных и муниципальных услуг Свердловской области в течение 10 дней со дня издания настоящего постановления.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Серовский рабочий».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Серовского 

городского округа 

        
 
        


            В.В. Сизиков

Приложение №2

к постановлению администрации 

Серовского городского округа

от 13.03.2020г. № 316
ПРОЕКТ АДМИНИСТРАТИВНОГО  РЕГЛАМЕНТА

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) 
хозяйством его деятельности»

(новая редакция)

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Подраздел I. Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при ее предоставлении.

Действие настоящего Регламента распространяется на земельные участки из земель населенных пунктов, находящихся в муниципальной собственности, а также земельные участки, право государственной собственности на которые не разграничено, расположенные на территории Серовского городского округа, полномочия по распоряжению которыми, в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Свердловской области возложены на органы местного самоуправления (далее - земельные участки).

Подраздел II. Круг заявителей

2. Заявителями могут быть:

1) в целях предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства любые физические лица, в том числе иностранные граждане, лица без гражданства, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги;

2) в целях предоставления земельного участка для садоводства, дачного хозяйства - граждане, являющиеся членами садоводческих и дачных некоммерческих организаций (садоводческих и дачных потребительских кооперативов), а также объединения таких граждан, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги;

3) в целях предоставления земельного участка для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности заявителями могут быть граждане и крестьянские (фермерские) хозяйства, созданные в установленном законодательством порядке, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители).

При этом предоставление земельных участков осуществляется с учетом установленных особенностей предоставления земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения иностранным гражданам и лицам без гражданства.

3. От имени заявителей заявление и иные документы (информацию, сведения, данные), предусмотренные настоящим Регламентом, могут подавать (представлять) лица, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации выступать от имени заявителей при взаимодействии с органами местного самоуправления (далее - представители).

Подраздел III. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

4. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно муниципальными служащими отраслевого органа администрации Серовского городского округа «Комитет по управлению муниципальным имуществом» (далее - Комитет) при личном приеме и по телефону, а также работниками государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» и его филиалами (далее - МФЦ). 

5.  Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контактных телефонов, адресах электронной почты и официальных сайтов администрации Серовского городского округа, Комитета, информация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также в целях обеспечения информационной открытости деятельности исполнительных органов местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области, размещена в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ) по адресу www.gosuslugi.ru, на официальном сайте администрации Серовского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») по адресу www.adm-serov.ru, на информационных стендах Комитета, на официальном сайте МФЦ по адресу www.mfc66.ru, а также предоставляется непосредственно муниципальными служащими Комитета при личном приеме, а также по телефону.

6. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Подраздел I. Наименование муниципальной услуги

7. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» (далее - муниципальная услуга).

Подраздел II. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

  8. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Серовского городского округа в лице Комитета.

9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется, в том числе МФЦ в соответствии с Соглашением о взаимодействии, заключенным между  администрацией Серовского городского округа и государственным бюджетным учреждением Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - соглашение о взаимодействии).

10. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, могут принимать участие в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1) комитет по архитектуре и градостроительству администрации Серовского городского округа (далее - КАГ) - проверка соответствия размещения земельного участка документам территориального планирования и градостроительного зонирования, а также нормативам градостроительного проектирования;

2) филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Уральскому федеральному округу - обеспечение отображения сведений, содержащихся в утвержденной схеме расположения земельного участка на кадастровых картах, кадастровом паспорте земельного участка, предназначенных для использования неограниченным кругом лиц;
3) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);

4) государственное бюджетное учреждение «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» (ГБУ «ФКП Росреестра»);

5) Федеральная налоговая служба (ФНС России) (далее – ФНС России). 

11. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

Подраздел III. Описание результата предоставления муниципальной услуги

12. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

1) договор купли-продажи или договор аренды земельного участка;

2) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел IV. Срок предоставления муниципальной услуги, срок

приостановления предоставления муниципальной услуги, срок

выдачи (направления) документов, являющихся результатом

предоставления муниципальной услуги

13. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 105 календарных дней с момента подачи заявителем заявления до получения результата муниципальной услуги.

14. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Подраздел V. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников опубликования размещен на официальном сайте администрации Серовского городского округа в сети «Интернет» по адресу www.adm-serov.ru в разделе «Муниципальные и государственные услуги», на ЕПГУ по адресу www.gosuslugi.ru.

16. Комитет обеспечивает размещение и актуализацию перечня указанных нормативных правовых актов на своем официальном сайте администрации Серовского городского округа в сети «Интернет».

Подраздел VI. Исчерпывающий перечень документов и информации,

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и услуг,

являющихся необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги и подлежащих представлению заявителем,

способы их получения заявителем, в том числе в электронной

форме, порядок их представления

17. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в Комитет либо в МФЦ:

1) документ, удостоверяющий личность, в случае, если заявителем является гражданин Российской Федерации - паспорт, либо иной документ, удостоверяющий, в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, документ, подтверждающий регистрацию по месту жительства или по месту пребывания заявителя; в случае, когда заявителем является иностранный гражданин - паспорт иностранного гражданина, вид на жительство со сведениями о регистрации по месту жительства или пребывания; в случае, когда заявителем является лицо без гражданства - вид на жительство лица без гражданства со сведениями о регистрации по месту жительства или пребывания; документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;

2) решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

3) заявление о предоставлении земельного участка по результатам опубликования извещения (приложение №2 или №3).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности:

1) соглашение, заключенное между членами фермерского хозяйства (за исключением случая создания фермерского хозяйства одним гражданином);

2) документ, подтверждающий государственную регистрацию фермерского хозяйства в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) копия (при предъявлении подлинника) документа, удостоверяющего полномочия лица на представление интересов заявителя;

4) документ, удостоверяющий личность представителя;

5) документ, удостоверяющий личность руководителя фермерского хозяйства, документ, подтверждающий назначение данного лица на должность руководителя фермерского хозяйства;

6) заявление о предоставлении земельного участка по результатам опубликования извещения (приложение №2 или №3).

18. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 17 настоящего Регламента, могут быть также представлены представителем заявителя, при наличии подтвержденных полномочий.

Подраздел VII. Исчерпывающий перечень документов и информации,

необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые

находятся в распоряжении государственных органов, органов

местного самоуправления и иных органов, участвующих в

предоставлении муниципальных услуг, которые заявитель вправе

представить по собственной инициативе, а также способы их

получения заявителями, в том числе в электронной форме,

порядок их представления

19. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг:

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах на земельный участок, либо уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на земельный участок;

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах на здание, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, либо уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на здания, сооружения;

3) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, содержащая сведения о садоводческом, огородническом, дачном некоммерческом объединении (для заявителей - садоводческих, огороднических, дачных некоммерческих товариществ (потребительских кооперативов);

4) документы  о  государственной  регистрации  крестьянского (фермерского) хозяйства (для заявителей - фермерских хозяйств);

5) сведения КАГ о соответствии испрашиваемого целевого назначения земельного участка утвержденным документам территориального планирования и градостроительного зонирования (при необходимости).

Документы, указанные в пункте 19 настоящего Регламента, заявитель может представить самостоятельно.

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел VIII. Требования к взаимодействию с заявителем при предоставлении муниципальной услуги

20. При предоставлении муниципальной услуги Комитет не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона                       от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Комитет по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) муниципального служащего Комитета, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. В данном случае в письменном виде за подписью заместителя главы администрации Серовского городского округа -  председателя отраслевого органа администрации Серовского городского округа «Комитет по управлению муниципальным имуществом» (далее – председатель Комитета), руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

21. При предоставлении муниципальной услуги запрещается:

1) отказывать в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ, либо на официальном сайте администрации Серовского городского округа в сети «Интернет»;

2) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ, либо на официальном сайте администрации Серовского городского округа в сети «Интернет».

Подраздел IX. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги

22. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) нарушение порядка и способов подачи заявления в электронной форме, установленных постановлением Правительства Российской Федерации                      от 25.08.2012г. №852, приказом Минэкономразвития Российской Федерации             от 14.01.2015г. №7, а также с учетом Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012г. №634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме);

2) предоставление заявителем документа, текст которого не поддается прочтению;

3) в заявлении отсутствуют сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с приложением №1 или №2 настоящего Регламента;

4) к заявлению не приложены обязательные к представлению заявителем документы, перечень которых указан в пункте 17 настоящего Регламента;

5) обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги лица, неуполномоченного в установленном законом порядке на подачу (подписание) такого заявления.

23. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при обращении через ЕПГУ являются:

1) некорректное заполнение обязательных полей в заявлении, формируемом с использованием специальной интерактивной формы на ЕПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям, установленным регламентом);

2) представление некачественных электронных копий (электронных образов) документов, не позволяющих в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа.

24. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при обращении в электронной форме на адрес электронной почты администрации Серовского городского округа info@adm-serov.ru, являются основания, указанные в пункте 22 настоящего Регламента.
25. Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа, оформляется в виде письма председателя Комитета.

Подраздел X. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

26. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении;

2) предоставление земельного участка не относится к полномочиям администрации Серовского городского округа;

3) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;

4) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев размещения сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено) на земельном участке на условиях сервитута или объекта, который предусмотрен пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации и размещение которого не препятствует использованию такого земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;

5) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком;

6) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;

7) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой Свердловской области или адресной инвестиционной программой;

8) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

9) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

12) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

13) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

14) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

15) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

16) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

17) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

18) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

20) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

22) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;

23) земельный участок, государственная собственность на который не разграничена, ограничен в обороте;

24) представление неполного комплекта документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 17 настоящего Регламента;

25) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона «О государственной регистрации недвижимости»;

26) представление недостоверных сведений;

27) не представляется возможным однозначно определить местоположения испрашиваемого земельного участка;

28) земельный участок обременен правами третьих лиц;

29) если имеются противоречия между заявленными и уже зарегистрированными правами;

30) если в результате межведомственного взаимодействия поступает информация о невозможности формирования границ земельного участка для указанных целей на испрашиваемой территории;

31) в случае если в течение 30 календарных дней со дня опубликования извещения поступили заявления иных граждан о намерении участвовать в аукционе;

32) волеизъявление заявителя, выраженное в заявлении заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

27. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Подраздел XI. Перечень услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том

числе сведения о документе (документах), выдаваемом

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении

муниципальной услуги

28. Услугами, необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) государственная услуга по предоставлению сведений и документов, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц (ФНС России);

2) государственная услуга по предоставлению сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости (Росреестр);

3) государственная услуга по предоставлению сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости (ГБУ «ФКП Росреестра»);

29. Документами, необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) выписки из ЕГРН по формам, утвержденным приказом Минэкономразвития России от 20.06.2016 № 378 (Росреестр, ГБУ «ФКП Росреестра»);

2) выписка в электронном виде о конкретном юридическом лице (в случае предоставления сведений из ЕГРЮЛ в электронном виде с использованием Интернет-сервиса, размещенного на сайте Федеральной налоговой службы (ФНС России).

Подраздел XII. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной  услуги

30. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

Подраздел XIII. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о

методике расчета размера такой платы

31. Муниципальные услуги предоставляется без взимания платы.

Подраздел XIV. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги

32. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги в Комитете не должен превышать 15 минут.

33. При обращении заявителя в МФЦ срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги также не должен превышать 15 минут.

Подраздел XV. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

34. Регистрация заявления осуществляется Комитетом в день его поступления в Комитет в порядке, предусмотренном в разделе 3 настоящего Регламента.

Подраздел XVI. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга

35. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются:

1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности;

2) создание инвалидам условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами;

3) места для ожидания, информирования, приема заявителей;

4) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, столами для оформления документов и стульями.

Подраздел XVII. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

36. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим регламентом;

2) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги лично или с использованием информационно-коммуникационных технологий;

3) возможность обращения за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ;

4) создание инвалидам условий доступности муниципальных услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами.

37. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя с муниципальными служащими Комитета осуществляется не более 2 раз в следующих случаях: при обращении заявителя, и при получении результата.

Подраздел XVIII.  Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности

предоставления муниципальной услуги в электронной форме

38. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не осуществляется.

39. Возможность обращения за предоставлением муниципальной услуги посредством заявления о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг  не предусмотрена.  

40. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, могут быть осуществлены в МФЦ. Особенности подачи таких документов установлены соглашением о взаимодействии.

41. МФЦ обеспечивает передачу принятых от заявителя заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Комитет в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня после принятия заявления.
42. Заявление и документы, направленные в электронной форме подписываются простой электронной подписью и (или) усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011г. №63-ФЗ «Об электронной подписи», требованиями Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственный и муниципальных услуг» и приказа Минэкономразвития России от 27.11.2014г. №762. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявитель либо его представитель использует усиленную квалифицированную электронную подпись в порядке, установленном законодательством. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, устанавливается Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012г. №634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 

43. Заявление и документы, направленные в электронной форме, подписываются по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):

1) электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

2) усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

44. Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):

1) лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;

2) представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

45. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

46. Заявление и прилагаемые к нему документы предоставляются в уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте, посредством отправки через ЕПГУ, направляются в виде файлов в формате XML (далее - XML-документ), созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных (в соответствии с требованиями приказа Минэкономразвития от 14.01.2015г. №7).

47. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации, указанных в пункте 19 настоящего Регламента, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме и в МФЦ

48. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

2) рассмотрение, согласование главой Серовского городского округа заявления и приложенных к нему документов о предоставлении муниципальной услуги;

3) направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

4) проведение проверки документов;

5) опубликование извещения о приеме заявлений по предоставлению земельного участка для указанных целей;

6) подготовка, согласование и подписание постановления администрации Серовского городского округа о предоставлении земельного участка по договору аренды или договору купли-продажи;

7) подготовка проекта договора купли-продажи или договора аренды земельного участка или принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона.

Подраздел I. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов

49. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением по форме, указанной в приложении №2 или №3 к настоящему Регламенту, с указанием кадастрового номера земельного участка и цели использования.

50. Специалист Комитета принимает заявление и документы и выдает заявителю расписку о приеме заявления, с указанием перечня принятых документов и даты приема.

Специалист Комитета в течение 1 рабочего дня регистрирует заявление в Журнале регистрации заявлений (приложение №1).

51. Специалист МФЦ принимает документы и выдает заявителю расписку о приеме заявления с указанием перечня принятых документов и даты приема в МФЦ. Принятое заявление регистрируется МФЦ.

Специалист МФЦ в течение 2 рабочих дней готовит и направляет межведомственные запросы о предоставлении необходимых для предоставления муниципальной услуги документов.

52. Принятые от заявителя документы с приложением сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, передаются специалистом МФЦ в Комитет на следующий рабочий день после получения ответов на межведомственные запросы, по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в 2 экземплярах. Если межведомственный запрос был направлен, а ответ не поступил, МФЦ прикладывает к комплекту документов соответствующую информацию. При наличии в ведомости расхождений специалист Комитета проставляет отметку в ведомости приема-передачи.

При взаимодействии с МФЦ в электронном виде, МФЦ производит сканирование принятых от заявителя заявлений и документов, заверяет их в порядке, предусмотренном действующим законодательством, и направляет их в Комитет посредством автоматизированной информационной системы МФЦ (далее - АИС МФЦ), интегрированной с Системой исполнения регламентов (далее - СИР), в день приема заявителя. При этом передача принятых от заявителя документов на бумажном носителе в Комитет осуществляется в течение 5 рабочих дней.

53. Получение Комитетом заявления и приложенных документов в форме электронных документов с использованием возможности ЕПГУ подтверждается Комитетом путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения Комитетом заявления и документов, а также перечня наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

54. Сообщение о получении заявления и приложенных документов направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) в ЕПГУ или в федеральной информационной адресной системе в случае представления заявления и документов соответственно через ЕПГУ, региональный портал или портал адресной системы.

55. Сообщение о получении заявления и приложенных документов направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее 2 календарных дней, следующих за днем поступления заявления в Комитет.

56. Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел II. Рассмотрение, согласование главой Серовского городского округа заявления и приложенных к нему документов о предоставлении муниципальной услуги

57. Основанием для начала административной процедуры является наличие в Комитете зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Глава Серовского городского округа рассматривает и согласовывает заявление о предоставлении муниципальной услуги в течение 2 календарных дней со дня регистрации заявления заявителя.

58. Результатом административной процедуры является рассмотренное и согласованное главой Серовского городского округа заявление заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел III.  Направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

59. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Комитет согласованного главой Серовского городского округа заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Межведомственный запрос о предоставлении необходимых для предоставления муниципальной услуги документов формируется и направляется специалистом Комитета в течение 2 календарных дней со дня поступления в Комитет согласованного главой Серовского городского округа заявления о предоставлении муниципальной услуги, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).

60. При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте.

61. Результатом административной процедуры является направление межведомственных запросов в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, а также получение ответов на межведомственные запросы.

62. Предоставление государственными органами и иными органами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в течение 5 календарных дней.

63. Максимальный срок для выполнения административной процедуры, не должен превышать 7 рабочих дней со дня наличия в Комитете согласованного главой Серовского городского округа заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел IV. Проведение проверки документов 

64. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Комитет ответов на межведомственные запросы.

65. Специалист Комитета в течение 10 календарных дней со дня поступления в Комитет ответов на межведомственные запросы проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 26 настоящего Регламента, а также принимает одно из следующих решений:

1) решение о подготовке заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 26 настоящего Регламента;

2) решение об опубликовании извещения о предоставлении земельного участка.

66. В случае установления факта наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 26 настоящего Регламента, специалист Комитета в течение 10 календарных дней подготавливает от имени главы Серовского городского округа уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, направляет на подпись.

После подписания главой Серовского городского округа уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист Комитета выдает его лично заявителю, либо передает в МФЦ на следующий рабочий день по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в 2 экземплярах, для выдачи заявителю результатов предоставления муниципальной услуги. МФЦ выдает заявителю 1 экземпляр уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

67. При взаимодействии с МФЦ в электронном виде специалист Комитета направляет уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МФЦ с использованием АИС МФЦ, интегрированной с СИР. Специалист МФЦ распечатывает на бумажном носителе документ, подтверждающий содержание электронного документа, заверяет его в порядке, предусмотренном действующим законодательством, и выдает заявителю.

68. При получении заявления и приложенных документов Комитетом в форме электронных документов с использованием возможности ЕПГУ уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется Комитетом заявителю (представителю заявителя) одним из способов указанных в заявлении:

1) в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе единого портала, региональных порталов или портала адресной системы, не позднее 3 календарных дней со дня подписания уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

2) в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа не позднее 5 календарных дней со дня подписания уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

Подраздел V. Опубликование извещения о приеме заявлений по предоставлению земельного участка для указанных целей

69. Основанием для начала административной процедуры является установление специалистом Комитета отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 26 настоящего Регламента.

70. Комитетом обеспечивается опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов Уставом Серовского городского округа, по месту нахождения земельного участка и размещение извещения на официальном сайте администрации Серовского городского округа http://www.adm-serov.ru/.

Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 10 календарных дней.

71. Срок размещения извещения составляет 30 календарных дней со дня опубликования извещения.

Подраздел VI. Подготовка, согласование и подписание постановления администрации Серовского городского округа о предоставлении земельного участка по договору аренды или договору купли-продажи

72. В случае, если по истечении 30 календарных дней со дня опубликования извещения, заявления иных граждан о намерении участвовать в аукционе не поступили, специалист Комитета осуществляет подготовку проекта постановления администрации Серовского городского округа о предоставлении земельного участка в аренду или заключении договора купли-продажи с заявителем.

73. Срок согласования проекта постановления администрации Серовского городского округа о предоставлении земельного участка не может превышать 30 календарных дней.

74. Результатом административной процедуры является принятое постановление администрации Серовского городского округа о предоставлении земельного участка по договору аренды или договору купли-продажи.

Подраздел VII. Подготовка проекта договора купли-продажи или договора аренды земельного участка или принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона

75. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Комитет постановления администрации Серовского городского округа о предоставлении земельного участка по договору аренды или договору купли-продажи.

76. Договор аренды или договор купли-продажи земельного участка подготавливается специалистом Комитета, подписывается председателем Комитета в срок не более 15 календарных дней со дня поступления в Комитет постановления администрации Серовского городского округа о предоставлении земельного участка по договору аренды или договору купли-продажи.

77. Подписанный председателем Комитета договор аренды земельного участка или договор купли-продажи земельного участка специалист Комитета выдает лично заявителю или передает в МФЦ на следующий рабочий день по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в 2 экземплярах, для выдачи заявителю результатов предоставления муниципальной услуги. МФЦ выдает 4 экземпляра договора аренды земельного участка или договора купли-продажи земельного участка заявителю для подписания. Один из подписанных заявителем договоров аренды или купли-продажи земельного участка специалист МФЦ передает обратно в Комитет.

78. При взаимодействии с МФЦ в электронном виде специалист Комитета уведомляет МФЦ о подписании председателем Комитета договора купли-продажи земельного участка, договора аренды земельного участка с использованием АИС МФЦ, интегрированной с СИР. Специалист МФЦ сообщает указанную информацию заявителю для посещения Комитета и подписания договора купли-продажи земельного участка или договора аренды земельного участка.

79. При получении заявления и приложенных документов Комитетом в форме электронных документов 4 экземпляра договора аренды земельного участка или 4 экземпляра договора купли-продажи земельного участка направляются Комитетом заявителю (представителю заявителя) одним из способов указанных в заявлении:

1) в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе единого портала, региональных порталов или портала адресной системы, не позднее 3 календарных дней со дня подписания председателем Комитета договора аренды земельного участка или договора купли-продажи земельного участка;

2) в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа не позднее 7 календарных дней со дня подписания председателем Комитета договора аренды земельного участка или договора купли-продажи земельного участка посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

80. Результатом административной процедуры является подписанный председателем Комитета договор аренды земельного участка или договор купли-продажи земельного участка.

81. В случае поступления в течение 30 календарных дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан о намерении участвовать в аукционе Комитет в течение 7 календарных дней со дня поступления этих заявлений принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, подготавливает уведомление об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона и направляет на подпись главе Серовского городского округа.

82. Подписанное главой Серовского городского округа уведомление об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона (далее - уведомление об отказе) специалист Комитета выдает лично заявителю, либо посредством почтового отправления путем направления заказного письма с простым уведомлением (если в заявлении заявитель указал данный способ получения результата муниципальной услуги), или передает в МФЦ на следующий рабочий день по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в двух экземплярах, для выдачи заявителю. МФЦ выдает один экземпляр уведомления об отказе.

83. При взаимодействии с МФЦ в электронном виде специалист Комитета направляет уведомление об отказе в МФЦ с использованием АИС МФЦ, интегрированной с СИР. Специалист МФЦ распечатывает на бумажном носителе документ, подтверждающий содержание электронного документа, заверяет его в порядке, предусмотренном действующим законодательством, и выдает заявителю.

84. При получении заявления и приложенных документов Комитетом в форме электронных документов уведомление об отказе направляется Комитетом заявителю (представителю заявителя) одним из способов указанных в заявлении:

1) в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе единого портала, региональных порталов или портала адресной системы, не позднее 3 календарных дней со дня подписания главой Серовского городского округа уведомления об отказе;

2) в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа не позднее 7 календарных дней со дня подписания главой Серовского городского округа уведомления об отказе посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах

85. В случае выявления опечаток, ошибок в полученном заявителем постановлении администрации Серовского городского округа либо уведомлении об отказе в предоставлении муниципальной услуги, заявитель (представитель заявителя - при наличии полномочий) вправе обратиться в Комитет, МФЦ с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

86. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, является поступление в Комитет заявления об исправлении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги в произвольной форме (далее - заявление об исправлении опечаток и ошибок), оформленное на имя главы Серовского городского округа.

87. К заявлению об исправлении опечаток и ошибок должен быть приложен оригинал документа, выданный по результатам предоставления муниципальной услуги.

В случае если от имени Заявителя действует лицо, являющееся его представителем в соответствии с законодательством Российской Федерации, также представляется документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий соответствующие полномочия.

88. В заявлении об исправлении опечаток и ошибок в обязательном порядке указываются:

1) вид, дата, номер выдачи (регистрации) документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги;

2) для юридических лиц - название, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН, адрес места нахождения, фактический адрес нахождения (при наличии), адрес электронной почты (при наличии), номер контактного телефона;

3) для физических лиц - фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес места жительства (места пребывания), адрес электронной почты (при наличии), номер контактного телефона, данные основного документа, удостоверяющего личность.

4) реквизиты документов, обосновывающих доводы заявителя о наличии опечатки, а также содержащих правильные сведения.

89. Заявление об исправлении опечаток и ошибок представляются следующими способами:

1) лично заявителем в Комитет;

2) в электронной форме;

3) через МФЦ.

90.  Основаниями для отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок являются:

1) представленные документы по составу и содержанию не соответствуют требованиям пунктов 87 и 88 настоящего Регламента;

2) заявитель не является получателем муниципальной услуги.

91. Отказ в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок по иным основаниям не допускается.

Заявитель имеет право повторно обратиться с заявлением об исправлении опечаток и ошибок после устранения оснований для отказа в исправлении опечаток, предусмотренных пунктом 90 настоящего Регламента.

92. Основаниями для отказа в исправлении опечаток и ошибок являются:

1) отсутствие несоответствий между содержанием документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, и содержанием документов, представленных заявителем самостоятельно, а также находящихся в распоряжении Комитета, в том числе запрошенных в рамках межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении заявителю муниципальной услуги;

2) документы, представленные заявителем в соответствии с пунктом 88 настоящего Регламента, не представлялись ранее заявителем при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) противоречат данным, находящимся в распоряжении Комитета, в том числе запрошенных в рамках межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении заявителю муниципальной услуги;

3) документов, представленных заявителем в соответствии с пунктом 88 настоящего Регламента, недостаточно для начала процедуры исправления опечаток и ошибок.

93. Заявление об исправлении опечаток и ошибок регистрируется Комитетом в течение 1 рабочего дня с момента получения заявления об исправлении опечаток и ошибок и документов, приложенных к нему.

94. По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и ошибок Комитет в срок, не превышающий 2 дней, совершает следующие действия:
          1) в случае отсутствия оснований для отказа в исправлении опечаток и ошибок, муниципальный служащий Комитета готовит проект постановления либо уведомления, указанных в пункте 12 настоящего Регламента, о внесении изменений в части исправления опечаток и ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги;

2) в случае наличия хотя бы одного из оснований для отказа в исправлении опечаток и ошибок, предусмотренных пунктом 92 настоящего Регламента, подготавливает проект уведомления об отсутствии необходимости исправления опечаток и ошибок в форме письма главы Серовского городского округа, к которому прикладывается оригинал документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, за исключением случая подачи заявления об исправлении опечаток и ошибок в электронной форме через ЕПГУ.

95. При исправлении опечаток и ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

1) изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

2) внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

96. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и ошибок является наличие опечаток и ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги и отсутствие оснований для отказа в исправлении опечаток и ошибок.

97. Исправление опечаток и ошибок осуществляется Комитетом в срок, предусмотренный для оказания муниципальной услуги в соответствии с муниципальным регламентом.  

98. Результатом административной процедуры является:

1) постановление либо уведомление, указанные в пункте 12 настоящего Регламента, о внесении изменений в части исправления опечаток и ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги;

2) уведомление об отсутствии необходимости исправления опечаток и ошибок в форме письма главы Серовского городского округа, к которому прикладывается оригинал документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, за исключением случая подачи заявления об исправлении опечаток и ошибок в электронной форме через ЕПГУ.

Особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ

99. Административные процедуры (действия) по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме осуществляются в следующей последовательности:

1) представление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

2) формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги;

3) прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, заявления и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

4) получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

5) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено законодательством Российской Федерации или законодательством Свердловской области.

Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге 

100. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на ЕПГУ, а также официальном сайте администрации Серовского городского округа.

На ЕПГУ, официальном сайте администрации Серовского городского округа размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;

3) срок предоставления муниципальной услуги;

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

7)  о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.

Информация на ЕПГУ, официальном сайте администрации Серовского городского округа о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

Формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги

101. Формирование заявления заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ, официальном сайте без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.  На ЕПГУ размещаются образцы заполнения электронной формы заявления.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения заявления и документов, указанных в пункте 17 настоящего Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы заявления при обращении за муниципальными услугами, предполагающими направление совместного заявления несколькими заявителями;

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

г) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

д) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

ж) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее 1 года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и документы, указанные в пункте 17 настоящего Регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в орган (организацию) посредством ЕПГУ.

Прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, заявления и иных документов, необходимых для предоставления услуги

102. Комитет обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.

Срок регистрации заявления - 1 рабочий день.

103. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации органом электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также получения в установленном порядке информации об оплате муниципальной услуги заявителем.

При получении заявления в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления, проверяется наличие оснований для отказа в приеме заявления, указанных в пункте 22 настоящего Регламента, а также осуществляются следующие действия:

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо Комитета, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо о невозможности предоставления муниципальной услуги;

2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный заявлению в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе ЕПГУ заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного заявления.

Прием и регистрация заявления осуществляются ответственным должностным лицом Комитета, ответственным за регистрацию заявления.

После регистрации заявление направляется в структурное подразделение, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

После принятия заявления заявителя должностным лицом Комитета, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус заявления заявителя в личном кабинете на ЕПГУ обновляется до статуса «принято».

Получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги 

104. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю органами (организациями) в срок, не превышающий 1 рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств ЕПГУ по выбору заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о записи на прием в орган или МФЦ;

б) уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;

г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

д) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату муниципальной услуги;

е) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

ж) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

з) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено законодательством Российской Федерации или законодательством Свердловской области 

105. Заявитель вправе получить результаты предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

Особенности выполнения административных процедур выполняемых МФЦ

106. Административные процедуры (действия) по предоставлению муниципальной услуги МФЦ осуществляются в следующей последовательности:

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

2) прием заявлений заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения заявления 
о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, 
а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ

107. МФЦ осуществляет информирование заявителей по следующим вопросам:

1) перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

2) источника получения документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

3) времени приема и выдачи документов;

4) сроков оказания муниципальной услуги;

5) порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги.

Информирование осуществляется:

1) непосредственно в МФЦ при личном обращении в день обращения заявителя в порядке очереди;

2)  с использованием средств телефонной связи;

3) с использованием официального сайта администрации Серовского городского округа в сети «Интернет» или электронной почты.

Прием заявлений заявителей о предоставлении муниципальной услуги 
и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

108. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя) с комплектом документов, указанных в пункте 17  настоящего регламента.

Специалист МФЦ, осуществляющий прием документов:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

2) проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

3) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

а) документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

б) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

в) фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

г) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

д) документы не исполнены карандашом;

е) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

4) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, данный специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»;

5) оформляет расписку в получении документов (в необходимом количестве экземпляров) и первый экземпляр выдает заявителю.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется специалистами МФЦ:

1) о сроке завершения оформления документов и порядке их получения;

2) о возможности приостановления подготовки и выдачи документов;

3) о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя под роспись о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) в электронной форме должностное лицо МФЦ, ответственное за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) просматривает электронные образцы заявления и прилагаемых к нему документов;

2) осуществляет контроль полученных электронных образцов заявления и прилагаемых к нему документов на предмет целостности;

3) фиксирует дату получения заявления и прилагаемых к нему документов;

4) направляет заявителю через личный кабинет уведомление о получении заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) с указанием на необходимость представить для сверки подлинников документов (копии, заверенные в установленном порядке), указанных в пункте 17 настоящего Регламента, а также на право заявителя представить по собственной инициативе документы, указанные в пункте 19 настоящего Регламента, в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты получения ходатайства и прилагаемых к нему документов (при наличии) в электронной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги

109. При выдаче документов специалист МФЦ:

1) устанавливает личность заявителя, наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

2) знакомит с перечнем и содержанием выдаваемых документов;

3) при предоставлении заявителем расписки, выдает запрашиваемые документы или мотивированный отказ в установленные сроки.

Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в МФЦ.

Заявитель вправе отозвать свое заявление в любой момент рассмотрения, согласования или подготовки документа уполномоченным органом, обратившись с соответствующим заявлением в МФЦ. В этом случае документы подлежат возврату заявителю в полном объеме, о чем в расписке делается соответствующая отметка.

В случае, если после оповещения заявителя любым доступным способом о результате оказания муниципальной услуги заявитель не обращается за получением документов, то комиссия, созданная приказом руководителя МФЦ, ежеквартально до 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, проводит инвентаризацию неполученных в срок пакетов документов.

По итогам инвентаризации комиссия составляет акт, который утверждает руководитель МФЦ, затем документы подлежат архивированию, а в программном комплексе проставляется статус пакета документов «Передано в архив структурного подразделения».

Если заявитель после архивирования документов обращается за их получением, то на основании личного заявления документы извлекаются из архива и подлежат выдаче заявителю в полном объеме, после чего в программном комплексе проставляется статус пакета документов «Услуга оказана».

Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Подраздел I. Порядок осуществления текущего  контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений

регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной

услуги, а также принятием ими решений

110. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем и должностными лицами Комитета, ответственными за предоставление муниципальной услуги, на постоянной основе, а также путем проведения плановых и внеплановых проверок по соблюдению и исполнению положений настоящего Регламента.

Подраздел II. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

111. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок.

Периодичность проведения проверок 1 раз в год, по конкретному обращению заявителя.

Результаты проверок оформляются в виде акта.

Подраздел III. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальные услуги, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления

муниципальной услуги

112. Ответственность муниципальных служащих Комитета и должностного лица - председателя Комитета закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Муниципальные служащие Комитета несут персональную ответственность за:

1) сохранность документов;

2) правильность заполнения документов;

3) соблюдение сроков рассмотрения.

Муниципальный служащий Комитета, допустивший нарушение настоящего регламента, привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Подраздел IV. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе

со стороны граждан, их объединений и организаций

113. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Комитета нормативных правовых актов, а также положений Регламента.

Проверки также могут проводиться по конкретному обращению заявителя.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности Комитета при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ

Подраздел I. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба)

114. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые в ходе предоставления муниципальной услуги Комитетом, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ в досудебном (внесудебном) порядке.

Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме, в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Подраздел II. Органы власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба  заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

115. В случае обжалования решений и действий (бездействия) Комитета, его должностных лиц и муниципальных служащих жалоба подается для рассмотрения в Комитет в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ.

116. В случае обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ жалоба подается для рассмотрения в МФЦ в филиал, где заявитель подавал заявление и документы для предоставления муниципальной услуги в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или в электронной форме.

Жалобу на решения и действия (бездействие) МФЦ также возможно подать в Департамент информатизации и связи Свердловской области (далее - учредитель МФЦ) в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, а также по почте.

Подраздел III. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ

117. Комитет, МФЦ, а также учредитель МФЦ обеспечивают:

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Комитета, его должностных лиц и муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) МФЦ, его работников посредством размещения информации:

а) на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;

б) на официальном сайте администрации Серовского городского округа в сети «Интернет» (www.adm-serov.ru), МФЦ (http://mfc66.ru/) и учредителя МФЦ (http://dis.midural.ru/);

в) на ЕПГУ в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной услуги;

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Комитета, его должностных лиц и муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) МФЦ, его работников, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Подраздел IV. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

его должностных лиц и муниципальных служащих, а также

решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ

118. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ:

1) Федеральный закон от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) постановление Правительства Российской федерации от 16.08.2012г. №840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников»; 

3) постановление Правительства Свердловской области от 22.11.2018г. №828-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников»;

4) постановление администрации Серовского городского округа                     от 16.01.2019г. №44 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) отраслевых органов (структурных подразделений) администрации Серовского городского округа, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных служащих отраслевых органов (структурных подразделений) администрации Серовского городского округа, предоставляющих муниципальные услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников».

119. Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы на решения и действия (бездействие) Комитета, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ размещена в разделе «Дополнительная информация» на ЕПГУ соответствующей муниципальной услуги по адресу www.gosuslugi.ru.

Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»
Журнал регистрации заявлений

	№ п/п
	Дата регистрации
	Фамилия, Имя, Отчество заявителя
	Краткое содержание заявления
	Адрес, местоположение земельного участка
	Площадь земельного участка, примечание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»

Главе

Серовского городского округа

____________________________

Заявление

    Прошу  предоставить  в  аренду по результатам опубликованного извещения (с  единственным  участником)  о предоставлении земельного участка площадью _____ кв. м, с кадастровым номером 66:61:____________________, расположенного по адресу: Свердловская область, г.Серов, улица ____________

с разрешенным видом использования - __________________________________.

О себе заявляю следующее:

Заявитель: __________________________________________________________,

паспорт  гражданина Российской Федерации, серия ______ номер ________ выдан

___________________________________________________________________ г.

Зарегистрирован по адресу: Свердловская область, г. Серов, ул. _____________

____________________________________________________________________,

Ответ прошу отдать лично/направить почтой (нужное подчеркнуть)

Контактный телефон: _____________________

Подтверждаю свое согласие (согласие представляемого мною лица) на обработку персональных    данных   (сбор,   систематизацию,   накопление,   хранение, использование  персональных  данных, а также иных действий, необходимых для обработки    персональных    данных    в    соответствии    с   действующим законодательством Российской Федерации).

	Приложение:
	1 Копия документа, удостоверяющего личность, на ____ листах.

2. Решение о предварительном согласовании на ______ листах.

3.


_______________  _______________________  ___________________________

             (дата)                            (подпись)                                (расшифровка)

Приложение №3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»

Главе

Серовского городского округа

____________________________

Заявление

    Прошу   предоставить   в   собственность   за   плату   по  результатам опубликованного  извещения  (с  единственным  участником)  о предоставлении земельного   участка   площадью   ______   кв.м,                                    с  кадастровым номером 66:61:_____________________,   расположенного   по   адресу:   Свердловская область, г. Серов, улица ___________________________

с разрешенным видом использования - __________________________________.

О себе заявляю следующее:

Заявитель: __________________________________________________________,

паспорт гражданина Российской Федерации, серия ______ номер _________ выдан _____________________________________________________________ г.

Зарегистрирован по адресу: Свердловская область, г. Серов, ул. _____________

____________________________________________________________________,

Ответ прошу отдать лично/направить почтой (нужное подчеркнуть)

Контактный телефон: _____________________

Подтверждаю свое согласие (согласие представляемого мною лица) на обработку персональных    данных   (сбор,   систематизацию,   накопление,   хранение, использование  персональных  данных, а также иных действий, необходимых для обработки    персональных    данных    в    соответствии    с   действующим законодательством Российской Федерации).

	Приложение:
	1. Копия документа, удостоверяющего личность, на ____ листах.

2. Решение о предварительном согласовании на ______ листах.

3.


________________ _________________________ ________________________

             (дата)                                 (подпись)                                       (расшифровка) 
