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	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


28.12.2021




                                                                         № 1706

город Серов 

	Об организации предоставления муниципальных услуг и осуществления муниципальных функций в Серовском городском округе


В целях реализации Указов Президента Российской Федерации                        от 7 мая 2012 года № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления» и от 7 мая 2018 года № 204                              «О национальных целях и стратегических задачах развития Российской Федерации на период до 2024 года», для обеспечения информационной открытости деятельности администрации Серовского городского округа, повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг,                 во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ                          «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,                 в соответствии с постановлением Правительства Свердловской области                         от 19.01.2012 № 17-ПП «О региональных государственных информационных системах «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области» и «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области», руководствуясь статьей 26 Устава Серовского городского округа,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить:

1) Порядок формирования, ведения реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (осуществляемых) органами местного самоуправления Серовского городского округа, и ввода сведений о них в реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области (прилагается);

2) Положение о комиссии по повышению качества предоставления муниципальных услуг и осуществления муниципального контроля в Серовском городском округе (прилагается);

3) состав комиссии по повышению качества предоставления муниципальных услуг и осуществления муниципального контроля в Серовском городском округе (прилагается);

4) Перечень муниципальных услуг (функций), сведения о которых подлежат размещению в региональной государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области» (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление администрации Серовского городского округа от 23.04.2012 № 615 «Об обеспечении перехода                              на предоставление муниципальных услуг (функций) Серовского городского округа в электронном виде».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Настоящее постановление вступает в силу с 1 января 2022 года.

5. Настоящее постановление опубликовать в газете «Серовский рабочий».
Первый заместитель главы администрации 

Серовского городского округа    




              А.Ю. Пикулёв
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 

Серовского городского округа

от 28.12.2021  № 1706
ПОРЯДОК

формирования, ведения реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (осуществляемых) органами местного самоуправления Серовского городского округа, и ввода сведений о них в реестр государственных и муниципальных услуг (функций)

 Свердловской области

Глава 1. Общие положения
1. Настоящий порядок определяет процесс формирования, ведения реестра муниципальных услуг по запросам заявителей и функций по обеспечению муниципального контроля, предоставляемых (осуществляемых) органами местного самоуправления Серовского городского округа, и ввода сведений о них в реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области (далее - Реестр).

2. Реестр содержит:

1) сведения о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией Серовского городского округа, ее отраслевыми (функциональными) органами и структурными подразделениями, муниципальными учреждениями;

2) сведения о функциях, осуществляемых администрацией Серовского городского округа, ее отраслевыми (функциональными) органами и структурными подразделениями;

3) информацию об органах местного самоуправления, предоставляющих услуги (исполняющих функции), учреждениях (организациях), участвующих в предоставлении услуг или предоставляющих услуги.
3. Реестр ведется с использованием возможностей региональной государственной информационной системы «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области» (далее - региональный реестр).

4. Формирование сведений о муниципальных услугах (функциях) и их размещение в региональном реестре осуществляют отраслевые (функциональные)  органы, структурные подразделения администрации Серовского городского округа, муниципальные учреждения, предоставляющие соответствующие услуги (исполняющие соответствующие функции) на основании утвержденных административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения функций) и стандартов предоставления муниципальных услуг.

5. Предоставление муниципальных услуг, сведения о которых введены в региональный реестр, после опубликования на едином и региональном порталах государственных и муниципальных услуг, которое выполняет государственное бюджетное учреждение Свердловской области «Оператор электронного правительства», осуществляется в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации на порталах в порядке, предусмотренном федеральным законодательством.

Глава 2. Функции отраслевых (функциональных) органов, структурных подразделений администрации Серовского городского округа, обеспечивающих формирование и ведение реестра
6. Комитет экономики администрации Серовского городского округа осуществляет взаимодействие с Министерством экономики и территориального развития Свердловской области, как уполномоченным органом по ведению информационного ресурса регионального реестра.

7. Организационно-контрольное управление администрации Серовского городского округа осуществляет предоставление методической помощи по формированию и ведению Реестра и разработке административных регламентов предоставления (исполнения) муниципальных услуг (функций).

8. Отдел информатизации администрации Серовского городского округа обеспечивает установку и технологическое сопровождение автоматизированных рабочих мест для ввода сведений в региональный реестр.
9. Отраслевые (функциональные) органы, структурные подразделения, муниципальные учреждения, в полномочия которых входит предоставление муниципальных услуг (исполнение муниципальных функций):

1) определяют лиц, ответственных за размещение сведений об услугах (функциях) и/или исполнителях услуг в региональном реестре;

2) размещают в региональном реестре сведения об услугах (функциях) и/или исполнителях услуг в течение 10 календарных дней с даты вступления в силу нормативного правового акта, наделяющего полномочиями по предоставлению муниципальной услуги (исполнению муниципальной функции) или изменяющего полномочия по предоставлению муниципальной услуги (исполнению муниципальной функции);

3) обеспечивают полноту и достоверность сведений об услугах (функциях) и/или исполнителях услуг, размещаемых в региональном реестре, а также соблюдение порядка и сроков их размещения;

4) в случае несоответствия сведений нормативным правовым актам, выявленного в результате проверки исполнительным органом государственной власти, комитетом экономики администрации Серовского городского округа, осуществляют доработку сведений об услугах (функциях) и направляют сведения на повторное согласование;

5) при необходимости вносят изменения в сведения о муниципальных услугах (функциях), уже включенных в региональный реестр, и принимают меры к незамедлительному исключению сведений из регионального реестра в случае вступления в силу нормативного правового акта, отменяющего полномочие по предоставлению муниципальной услуги (исполнению функции);

6) осуществляют мониторинг федерального и регионального законодательства, муниципальных правовых актов с целью выявления изменений, связанных с предоставлением муниципальной услуги (исполнением муниципальной функции), на основании которых готовят предложения по внесению изменений в административные регламенты предоставления соответствующих муниципальных услуг (функций);

7) ежемесячно в установленные сроки представляют в комитет экономики администрации Серовского городского округа декларацию о качестве размещаемых на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) сведений о муниципальных услугах (функциях);

8) обеспечивают ежеквартальное предоставление статистической отчетности и ввод данных в автоматизированную систему управления деятельностью исполнительных органов государственной власти Свердловской области (АСУ ИОГВ) по форме 1-МУ «Сведения о муниципальных услугах» в соответствии с приказом Федеральной службы государственной статистики от 06.05.2015 № 217 «Об утверждении статистического инструментария для организации Министерством экономического развития Российской Федерации федерального статистического наблюдения о предоставлении государственных (муниципальных) услуг»;

9) обеспечивают прием и обработку жалоб с использованием Федеральной государственной информационной системы досудебного обжалования (ФГИС ДО); 

10) обеспечивают работу с отзывами граждан по оценке качества государственных и муниципальных услуг, размещенными в электронном виде на специализированном сайте «Ваш контроль» автоматизированной информационной системы «Информационно-аналитическая система мониторинга качества государственных услуг» по адресу https://vashkontrol.ru/documents, в соответствии с методическими рекомендациями, утвержденными приказом Минэкономразвития России от 28.06.2019 № 387.

Глава 3. Порядок ведения реестра
10. Ведение Реестра включает в себя следующие процедуры:

1) размещение сведений о муниципальных услугах (функциях) в Реестре;

2) внесение изменений и дополнений в сведения о муниципальных услугах (функциях) в Реестре;

3) исключение сведений о муниципальных услугах (функциях) из Реестра.

Размещение сведений о муниципальных услугах (функциях) в реестре
11. Основаниями для размещения сведений о муниципальных услугах (функциях) в Реестре являются федеральные, областные и муниципальные правовые акты, устанавливающие полномочия по предоставлению муниципальных услуг (функций).

12. Отраслевые (функциональные) органы, структурные подразделения администрации Серовского городского округа, муниципальные учреждения в течение 10 дней с даты вступления в силу нормативного правового акта, наделяющего их полномочиями по предоставлению муниципальной услуги (исполнению муниципальной функции), размещают сведения о муниципальных услугах (функциях) в Реестре.

13. Для размещения сведений о муниципальной услуге (функции) в Реестре отраслевые (функциональные) органы, структурные подразделения администрации Серовского городского округа, муниципальные учреждения заполняют электронные формы регионального реестра.

14. Заполнение электронных форм осуществляется в соответствии с методическими рекомендациями о порядке заполнения электронных форм регионального реестра, утверждаемыми Министерством экономики и территориально развития Свердловской области, и перечнем сведений, определяемых Правительством Свердловской области.

15. Сведения о муниципальных услугах (функциях) размещаются теми отраслевыми (функциональными) органами, структурными подразделениями администрации Серовского городского округа, муниципальными учреждениями, которые осуществляют предоставление соответствующих услуг (исполнение функций).

 16. В случае если в предоставлении муниципальной услуги (исполнении муниципальной функции) участвуют несколько органов, структурных подразделений, муниципальных учреждений, то размещение сведений о муниципальных услугах (функциях) осуществляет тот отраслевой (функциональный)  орган, структурное подразделение, муниципальное учреждение, кто предоставляет юридическим и физическим лицам итоговый результат услуги (функции).

17. Отраслевые (функциональные) органы, структурные подразделения администрации, муниципальные учреждения в случае выявления исполнительным органом государственной власти Свердловской области, комитетом экономики администрации Серовского городского округа несоответствия сведений нормативным правовым актам, наличия ошибок в заполнении полей электронных форм устраняют допущенные нарушения и проводят доработку сведений в 3-дневный срок. 
Внесение изменений и дополнений в сведения 

о муниципальных услугах (функциях) в реестре
18. Отраслевые (функциональные) органы, структурные подразделения администрации Серовского городского округа, муниципальные учреждения в течение 10 дней с даты вступления в силу нормативного правового акта, изменяющего полномочия по предоставлению муниципальной услуги (исполнению муниципальной функции), вносят изменения в сведения о муниципальных услугах (функциях) в Реестре.

19. Внесение изменений и дополнений в сведения о муниципальных услугах (функциях) осуществляется в порядке, предусмотренном для размещения сведений.

Исключение сведений
о муниципальных услугах (функциях) из реестра
20. Отраслевые (функциональные) органы, структурные подразделения администрации Серовского городского округа, муниципальные учреждения в течение одного рабочего дня с даты вступления в силу нормативного правового акта, отменяющего полномочия по предоставлению муниципальной услуги (исполнению муниципальной функции), направляют в комитет экономики администрации Серовского городского округа информацию о необходимости исключения сведений о муниципальных услугах (функциях) из Реестра.

Исключение сведений о муниципальных услугах (функциях) из Реестра осуществляется комитетом экономики администрации Серовского городского округа.

21. Основаниями для исключения сведений о муниципальных услугах (функциях) из Реестра являются следующие:

1) вступление в силу федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Свердловской области, муниципальных правовых актов Серовского городского округа, которыми упразднено предоставление муниципальной услуги (исполнение муниципальной функции);

2) несоответствие сведений о муниципальных услугах (функциях), размещенных в Реестре, требованиям, установленным настоящим порядком, при условии, что это несоответствие не может быть устранено путем внесения изменений в сведения о муниципальных услугах (функциях).

Глава 4. Ответственность
22. Руководители, должностные лица, специалисты отраслевых (функциональных) органов, структурных подразделений, муниципальных учреждений, ответственные за размещение сведений о муниципальных услугах (функциях), несут ответственность за полноту и достоверность сведений о муниципальных услугах (функциях), размещаемых в региональном реестре, а также за соблюдение порядка и сроков их размещения. 

23. Данный вид ответственности фиксируется в должностной инструкции руководителя, должностного лица, специалиста.

УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации 

Серовского городского округа

от 28.12.2021  № 1706
ПОЛОЖЕНИЕ

о комиссии по повышению качества предоставления

муниципальных услуг и осуществления муниципального контроля

в Серовском городском округе
1. Комиссия по повышению качества предоставления муниципальных услуг  и осуществления муниципального контроля в Серовском городском округе       (далее - комиссия) является координационным органом, образованным в целях выработки решений, проведения мероприятий и обеспечения согласованных действий отраслевых (функциональных) органов, структурных подразделений администрации Серовского городского округа и муниципальных учреждений по повышению качества предоставления муниципальных услуг в Серовском городском округе с учетом ключевых направлений работы, установленных Указами Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года № 601                        «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления» и от 7 мая 2018 года № 204 «О национальных целях                                      и стратегических задачах развития Российской Федерации на период до 2024 года», а также качества осуществления муниципального контроля в Серовском городском округе с учетом ключевых направлений работы, установленных Основными направлениями деятельности Правительства Российской Федерации на период до 2024 года, утвержденными Председателем Правительства Российской Федерации Д.А. Медведевым от 29.09.2018 № 8028п-П13.

2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области, Уставом Серовского городского округа, иными муниципальными правовыми актами Серовского городского округа и настоящим положением.

3. Комиссия формируется из представителей отраслевых (функциональных) органов, структурных подразделений администрации Серовского городского округа, муниципальных учреждений, государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Свердловской области» (далее - многофункциональный центр).

4. Основными задачами комиссии являются:

1) повышение качества и доступности предоставления муниципальных услуг в Серовском городском округе;

2) нормативное правовое регулирование в сфере предоставления муниципальных услуг в Серовском городском округе;

3) обеспечение создания необходимых условий для развития системы предоставления муниципальных услуг в Серовском городском округе, внедрения новых принципов оказания предоставления муниципальных услуг в Серовском городском округе, ориентированных на максимальное удобство граждан и организаций в процессе их получения;

4) анализ и оценка эффективности мер, направленных на решение задач по повышению качества и доступности предоставления муниципальных услуг в Серовском городском округе;

5) выработка предложений по повышению качества осуществления муниципального контроля отраслевыми (функциональными) органами и структурными подразделениями администрации Серовского городского округа, уполномоченным на осуществление муниципального контроля на территории Серовского городского округа (далее – уполномоченный орган);

6) оценка эффективности реализации мероприятий по обеспечению межведомственного информационного взаимодействия, в том числе в электронной форме.
5. Комиссия для реализации возложенных на нее задач осуществляет следующие функции:

1) организация взаимодействия между отраслевыми (функциональными) органами, структурными подразделениями администрации Серовского городского округа, муниципальными учреждениями, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, территориальными органами государственных внебюджетных фондов, исполнительными органами государственной власти Свердловской области, многофункциональным центром по вопросам организации предоставления муниципальных услуг по принципу «одного окна»;

2) формирование проектов планов-графиков выполнения мероприятий по повышению качества и доступности предоставления муниципальных услуг в Серовском городском округе;

3) рассмотрение и обобщение информации о мерах, направленных на повышение качества и доступности предоставления муниципальных услуг по принципу «одного окна»;

4) подготовка предложений по внесению изменений в правовые акты администрации Серовского городского округа, разработка и рассмотрение проектов правовых актов в сфере предоставления и муниципальных услуг, в том числе в части, касающейся обеспечения создания необходимых условий для развития системы предоставления муниципальных услуг в Серовском городском округе, внедрения новых принципов оказания предоставления муниципальных услуг в Серовском городском округе, ориентированных на максимальное удобство граждан и организаций в процессе их получения;

5) выработка рекомендаций по вопросам повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг по принципу «одного окна»;

6) утверждение перечня муниципальных услуг, предоставляемых отраслевыми (функциональными) органами, структурными подразделениями администрации Серовского городского округа, муниципальными учреждениями, подлежащих переводу в электронный вид, с указанием этапов перехода на предоставление услуг в электронном виде в соответствии с приложением № 2 к распоряжению Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р, а также рассмотрение предложений по внесению изменений в указанные перечни;

7) подготовка предложений по утверждению порядка ведения реестра муниципальных услуг (функций), размещаемого в региональной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области»;

8) рассмотрение отчетов о результатах проведения мониторинга качества предоставления муниципальных услуг в Серовском городском округе;

9) рассмотрение сводных значений уровня удовлетворенности граждан качеством предоставления государственных и муниципальных услуг в Серовском городском округе, в том числе в многофункциональном центре, оцениваемых с помощью автоматизированной информационной системы «Информационно-аналитическая система мониторинга качества государственных услуг»;

10) рассмотрение и утверждение технологических схем предоставления муниципальных услуг, оказываемых отраслевыми (функциональными) органами, структурными подразделениями администрации Серовского городского округа, муниципальными учреждениями;

11) подготовка предложений по внесению изменений в правовые акты, регламентирующие осуществление муниципального контроля в Серовском городском округе;

12) рассмотрение и утверждение технологических карт межведомственного взаимодействия для реализации межведомственного информационного взаимодействия при осуществлении муниципального контроля в Серовском городском округе;

13) одобрение сводных запросов, листов технологических карт межведомственного взаимодействия с новыми запросами, иных документов, необходимых для исполнения контрольных функций при осуществлении муниципального контроля в Серовском городском округе в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

14) рассмотрение и обобщение информации о мерах, направленных на повышение качества осуществления муниципального контроля в Серовском городском округе, в том числе по переходу на межведомственное информационное взаимодействие при осуществлении муниципального контроля;

15) иные вопросы, связанные с повышением качества предоставления муниципальных услуг и осуществления муниципального контроля в Серовском городском округе в рамках полномочий комиссии.
6. Для обеспечения решения задач и реализации функций комиссия имеет право:

1) приглашать на свои заседания представителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, территориальных органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти Свердловской области, органов местного самоуправления, многофункционального центра, организаций, привлекаемых к реализации функций многофункционального центра, а также заинтересованных общественных объединений и организаций, в том числе специалистов (экспертов) научных и образовательных организаций, с целью получения информации о повышении качества и доступности предоставления муниципальных услуг в Серовском городском округе;

2) рассматривать вносимую на заседание комиссии информацию о ходе выполнения мероприятий по повышению качества и доступности предоставления муниципальных услуг в Серовском городском округе;

3) запрашивать у территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, территориальных органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти Свердловской области, многофункционального центра, организаций, привлекаемых к реализации функций многофункционального центра, общественных объединений и организаций необходимые для работы комиссии материалы и документы;

4) организовывать и проводить совещания и рабочие встречи по вопросам повышения качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг;

5) принимать решения в рамках своих полномочий.
7. Комиссия состоит из председателя комиссии, заместителя председателя комиссии, секретаря комиссии и иных членов комиссии.

8. Состав комиссии утверждается постановлением администрации Серовского городского округа.

9. В составе комиссии могут создаваться рабочие группы по отдельным вопросам повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг в Серовском городском округе.

10. Состав рабочих групп утверждается комиссией. В состав рабочих групп могут включаться представители территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, территориальных органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти Свердловской области, органов местного самоуправления, многофункционального центра, организаций, привлекаемых к реализации функций многофункционального центра, а также заинтересованных общественных объединений и организаций.

11. Основной организационной формой работы комиссии являются заседания комиссии.

12. Комиссию возглавляет председатель комиссии.

13. Председатель комиссии:

1) организует работу комиссии;

2) созывает и ведет заседания комиссии;

3) направляет членам комиссии материалы, связанные с деятельностью комиссии;

4) дает поручения членам комиссии по направлениям деятельности комиссии;

5) организует работу по выполнению решений комиссии и контролю за их выполнением;

6) информирует главу Серовского городского округа о деятельности комиссии;

7) информирует членов комиссии о выполнении решений комиссии;

8) подписывает документы по направлениям деятельности комиссии;

9) утверждает план работы комиссии на предстоящие периоды;

10) осуществляет иные полномочия в соответствии с настоящим положением.

14. В отсутствие председателя комиссии его полномочия осуществляет заместитель председателя комиссии.

15. Секретарь комиссии при проведении заседаний по вопросам повышения качества услуг:

1) осуществляет организационно-техническое обеспечение работы комиссии;

2) ведет протоколы заседаний комиссии и представляет их председателю комиссии для подписания;

3) готовит сводное заключение комиссии по заявкам инициаторов, подавших документы на рассмотрение комиссии;

4) ведет переписку по вопросам, входящим в компетенцию комиссии.

16. Члены комиссии осуществляют следующие полномочия:

1) вносят предложения для рассмотрения вопросов на заседании комиссии;

2) участвуют в подготовке и обсуждении вопросов и принятии по ним решений;

3) участвуют в работе по выполнению решений комиссии и контролю за их выполнением;

4) выполняют поручения председателя комиссии;

5) осуществляют иные полномочия в соответствии с направлениями деятельности комиссии.

17. Заседание комиссии созывается по мере необходимости.

18. Делегирование представителей для участия в заседании комиссии осуществляется по решению руководителей органов, представленных в составе комиссии.

19. Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывается председательствующим на заседании комиссии.

20. Протокол заседания комиссии ведет секретарь комиссии при проведении заседаний по вопросам повышения качества услуг и осуществления муниципального контроля, а в его отсутствие лицо, избранное ответственным по ведению протокола на заседании комиссии.

21. Решение комиссии принимается открытым голосованием простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов комиссии. В случае равенства голосов решающим является голос председательствующего на заседании комиссии.

22. Решения комиссии, принятые в пределах ее компетенции, являются обязательными для реализации отраслевыми (функциональными) органами и  структурными подразделениями администрации Серовского городского округа, муниципальными учреждениями Серовского городского округа.

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Серовского городского округа

от 28.12.2021  № 1706
СОСТАВ
комиссии по повышению качества предоставления

муниципальных услуг и осуществления муниципального контроля

в Серовском городском округе
	Председатель комиссии: 

	Золотов 
Евгений Сергеевич
	-
	руководитель аппарата администрации Серовского городского округа 



	Заместители председателя комиссии: 

	Романова

Лариса Владимировна
	-
	председатель комитета экономики администрации Серовского городского округа 



	Семышева 

Наталья Александровна
	-
	начальник организационно-контрольного управления администрации Серовского городского округа



	Секретарь комиссии:

	Мунин 

Роман Тахирович


	-
	главный специалист комитета экономики администрации Серовского городского округа

	Члены комиссии:

	Гребенев 

Александр Николаевич


	-
	заместитель главы администрации Серовского городского округа - председатель отраслевого органа администрации Серовского городского округа «Комитет по управлению муниципальным имуществом»



	Иванова 

Наталья Витальевна 
	-
	заместитель главы администрации Серовского городского округа - начальник функционального органа «Финансовое управление администрации Серовского городского округа»



	Кирсанова 
Светлана Викторовна 
	-
	начальник правового управления администрации Серовского городского округа



	Колганов

Александр Александрович
	-
	начальник отраслевого органа администрации Серовского городского округа Управление образования

	Колпакова 

Марина Рудольфовна 
	-
	начальник архивного отдела администрации Серовского городского округа



	Мельникова

Наталия Александровна
	-
	начальник отраслевого органа администрации Серовского городского округа «Управление культуры и молодежной политики»



	Перминова 

Светлана Юрьевна
	-
	начальник отдела потребительского рынка                     и защиты прав потребителей администрации Серовского городского округа



	Песоцкий

Сергей Юрьевич
	-
	председатель комитета по архитектуре                         и градостроительству администрации Серовского городского округа – главный архитектор



	Рождественская 

Наталья Викторовна
	-
	начальник отдела государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»                   в городе Серове (по согласованию)



	Сидоров 

Константин Юрьевич


	-
	председатель отраслевого органа администрации Серовского городского округа «Комитет                     по энергетике, транспорту, связи и жилищно - коммунальному хозяйству»



	Синик 

Андрей Васильевич 
	-
	начальник отдела информатизации администрации Серовского городского округа



	Ткач 

Татьяна Евгеньевна
	-
	начальник Муниципального казенного учреждения «Центр учета жилья и расчета социальных выплат»
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УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 

Серовского городского округа

от 28.12.2021 № 1706
ПЕРЕЧЕНЬ

 муниципальных услуг (функций), сведения о которых подлежат размещению в региональной государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области»

	Номер строки
	Наименование услуги, предоставляемой в Серовском городском округе
	Отраслевой орган, структурное подразделение администрации, муниципальное учреждение, ответственное за размещение сведений


	1
	2
	3

	1. 
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа

Управление образования

А.А. Колганов

	2. 
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа

Управление образования

А.А. Колганов

	3. 
	Зачисление в образовательное учреждение
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа

Управление образования

А.А. Колганов

	4. 
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости


	отраслевой орган администрации Серовского городского округа

Управление образования

А.А. Колганов

	5. 
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа

Управление образования

А.А. Колганов

	6. 
	Предоставление путевок детям в организации отдыха и оздоровления детей в лагерях с дневным пребыванием, загородных оздоровительных лагерях круглогодичного или сезонного действия, санаториях и санаторно-оздоровительных лагерях круглогодичного действия
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа

Управление образования

А.А. Колганов

	7. 
	Предоставление путевок несовершеннолетним в лагеря труда и отдыха


	отраслевой орган администрации Серовского городского округа

Управление образования

А.А. Колганов

	8. 
	Предоставление путевок несовершеннолетним в палаточные лагеря
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа

Управление образования

А.А. Колганов

	9. 
	Предоставление путевок в организации отдыха детей и их оздоровления в учебное время (за исключением детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, детей, находящихся в трудной жизненной ситуации)
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа

Управление образования

А.А. Колганов

	10. 
	Запись на обучение по дополнительной образовательной программе
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа

Управление образования

А.А. Колганов

	11. 
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий


	отраслевой орган администрации Серовского городского округа «Управление культуры и молодежной политики»

Н.А. Мельникова

	12. 
	Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа «Управление культуры и молодежной политики»

Н.А. Мельникова


	13. 
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных


	отраслевой орган администрации Серовского городского округа «Управление культуры и молодежной политики»

Н.А. Мельникова

	14. 
	Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории Свердловской области


	отраслевой орган администрации Серовского городского округа «Управление культуры и молодежной политики»

Н.А. Мельникова

	15. 
	Запись на обзорные, тематические и интерактивные экскурсии


	отраслевой орган администрации Серовского городского округа «Управление культуры и молодежной политики»

Н.А. Мельникова

	16. 
	Предоставление информации о культурно-досуговых услугах
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа «Управление культуры и молодежной политики»

Н.А. Мельникова

	17. 
	Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья


	отраслевой орган администрации Серовского городского округа «Управление культуры и молодежной политики»

Н.А. Мельникова

	18. 
	Признание молодых семей участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей»


	отраслевой орган администрации Серовского городского округа «Управление культуры и молодежной политики»

Н.А. Мельникова

	19. 
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа

«Комитет по энергетике, транспорту, связи и жилищно-коммунальному хозяйству» 
К.Ю. Сидоров

	20. 
	Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа «Комитет по энергетике, транспорту, связи и жилищно-коммунальному хозяйству» 
К.Ю. Сидоров

	21. 
	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения Серовского городского округа Свердловской области транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа «Комитет по энергетике, транспорту, связи и жилищно-коммунальному хозяйству» 
К.Ю. Сидоров

	22. 
	Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов, подъем привязных аэростатов над населенными пунктами Серовского городского округа, а также посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах населенных пунктов Серовского городского округа, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа «Комитет по энергетике, транспорту, связи и жилищно-коммунальному хозяйству» 

К.Ю. Сидоров

	23. 
	Предоставление гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных слуг


	Муниципальное казенное учреждение «Центр учета жилья и расчета социальных выплат»

Т.Е. Ткач

	24. 
	Предоставление отдельным категориям граждан компенсаций расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг


	Муниципальное казенное учреждение «Центр учета жилья и расчета социальных выплат»

Т.Е. Ткач

	25. 
	Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)
	Муниципальное казенное учреждение «Центр учета жилья и расчета социальных выплат»

Т.Е. Ткач

	26. 
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 


	Муниципальное казенное учреждение «Центр учета жилья и расчета социальных выплат»

Т.Е. Ткач

	27. 
	Предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору найма в специализированном жилищном фонде
	Муниципальное казенное учреждение «Центр учета жилья и расчета социальных выплат»

Т.Е. Ткач

	28. 
	Оформление дубликата договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда, договора найма жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда, ордера на жилое помещение
	Муниципальное казенное учреждение «Центр учета жилья и расчета социальных выплат»

Т.Е. Ткач

	29.
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа 
«Комитет по управлению муниципальным имуществом»

А.Н. Гребенев

	30.
	Предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа 
«Комитет по управлению муниципальным имуществом»

А.Н. Гребенев

	31.
	Признание многодетных семей нуждающимися в жилых помещениях в целях предоставления социальных выплат для приобретения (строительства) жилых помещений
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа 
«Комитет по управлению муниципальным имуществом»

А.Н. Гребенев

	32.
	Признание молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа 
«Комитет по управлению муниципальным имуществом»

А.Н. Гребенев

	33.
	Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа 
«Комитет по управлению муниципальным имуществом»

А.Н. Гребенев

	34.
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа 
«Комитет по управлению муниципальным имуществом»

А.Н. Гребенев

	35.
	Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов


	отраслевой орган администрации Серовского городского округа 
«Комитет по управлению муниципальным имуществом»

А.Н. Гребенев

	36.
	Отчуждение недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа 
«Комитет по управлению муниципальным имуществом»

А.Н. Гребенев

	37.
	Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций


	отраслевой орган администрации Серовского городского округа 
«Комитет по управлению муниципальным имуществом»

А.Н. Гребенев

	38.
	Приватизация жилого помещения муниципального жилищного фонда


	отраслевой орган администрации Серовского городского округа 
«Комитет по управлению муниципальным имуществом»

А.Н. Гребенев

	39.
	Передача гражданами приватизированных жилых помещений в муниципальную собственность
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа 

«Комитет по управлению муниципальным имуществом»

А.Н. Гребенев

	40.
	Предоставление гражданам по договору купли-продажи освободившихся жилых помещений в коммунальной квартире
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа 
«Комитет по управлению муниципальным имуществом»

А.Н. Гребенев

	41.
	Принятие граждан на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства


	отраслевой орган администрации Серовского городского округа 
«Комитет по управлению муниципальным имуществом»

А.Н. Гребенев

	42.
	Предоставление однократно бесплатно в собственность земельных участков для индивидуального жилищного строительства 


	отраслевой орган администрации Серовского городского округа 
«Комитет по управлению муниципальным имуществом»

А.Н. Гребенев

	43.
	Предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа 
«Комитет по управлению муниципальным имуществом»

А.Н. Гребенев

	44.
	Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, 
безвозмездное пользование, аренду земельных участков 
из состава земель, государственная собственность на которые 
не разграничена, из земель, находящихся в собственности муниципального образования, на которых расположены здания, сооружения, собственникам таких зданий, сооружений, либо помещений в них
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа 
«Комитет по управлению муниципальным имуществом»

А.Н. Гребенев

	45.
	Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности муниципального образования, без проведения торгов
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа 
«Комитет по управлению муниципальным имуществом»

А.Н. Гребенев

	46.
	Предоставление земельных участков в собственность, аренду из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земель, находящихся в собственности муниципального образования, по результатам торгов
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа 
«Комитет по управлению муниципальным имуществом»

А.Н. Гребенев

	47.
	Выдача разрешений на использование земель или земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земель, находящихся в собственности муниципального образования 
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа 
«Комитет по управлению муниципальным имуществом»

А.Н. Гребенев

	48.
	Отнесение земельных участков к землям определенной категории
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа 
«Комитет по управлению муниципальным имуществом»

А.Н. Гребенев

	49.
	Заключение договора на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участках, находящихся в муниципальной собственности
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа 
«Комитет по управлению муниципальным имуществом»

А.Н. Гребенев

	50.
	Предварительное согласование предоставления земельного участка
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа 
«Комитет по управлению муниципальным имуществом»

А.Н. Гребенев

	51.
	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	комитет по архитектуре и градостроительству администрации Серовского городского округа

С.Ю. Песоцкий

	52.
	Выдача градостроительного плана земельного участка
	комитет по архитектуре и градостроительству администрации Серовского городского округа

С.Ю. Песоцкий

	53.
	Согласование местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения
	комитет по архитектуре и градостроительству администрации Серовского городского округа

С.Ю. Песоцкий

	54.
	Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Свердловской облоасти

	комитет по архитектуре и градостроительству администрации Серовского городского округа

С.Ю. Песоцкий

	55.
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирных домах
	комитет по архитектуре и градостроительству администрации Серовского городского округа

С.Ю. Песоцкий

	56.
	Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	комитет по архитектуре и градостроительству администрации Серовского городского округа

С.Ю. Песоцкий

	57.
	Выдача разрешений на строительство объектов капитального строительства


	комитет по архитектуре и градостроительству администрации Серовского городского округа

С.Ю. Песоцкий

	58.
	Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства
	комитет по архитектуре и градостроительству администрации Серовского городского округа

С.Ю. Песоцкий

	59.
	Присвоение адреса объекту недвижимости
	комитет по архитектуре и градостроительству администрации Серовского городского округа

С.Ю. Песоцкий

	60.
	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства
	комитет по архитектуре и градостроительству администрации Серовского городского округа

С.Ю. Песоцкий

	61.
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	комитет по архитектуре и градостроительству администрации Серовского городского округа

С.Ю. Песоцкий

	62.
	Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке
	комитет по архитектуре и градостроительству администрации Серовского городского округа

С.Ю. Песоцкий

	63.
	Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности
	комитет по архитектуре и градостроительству администрации Серовского городского округа

С.Ю. Песоцкий

	64.
	Уведомление об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
	комитет по архитектуре и градостроительству администрации Серовского городского округа

С.Ю. Песоцкий

	65.
	Выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного капитала) 
	комитет по архитектуре и градостроительству администрации Серовского городского округа

С.Ю. Песоцкий

	66.
	Принятие решения о подготовке документации по планировке территории и утверждение документации по планировке территории
	комитет по архитектуре и градостроительству администрации Серовского городского округа

С.Ю. Песоцкий

	67.
	Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей
	архивный отдел администрации Серовского городского округа

М.Р. Колпакова

	68.
	Предоставление архивных справок, архивных копий, архивных выписок, информационных писем, связанных с реализацией законных прав и свобод граждан
	архивный отдел администрации Серовского городского округа

М.Р. Колпакова

	69.
	Оказание материальной помощи отдельным категориям граждан, проживающим на территории Серовского городского округа
	организационно-контрольное управление администрации 
Серовского городского округа

Н.А. Семышева

	70.
	Выдача, продление, переоформление разрешений на право организации розничных рынков 
	отдел потребительского рынка и защиты прав потребителей администрации Серовского городского округа

С.Ю. Перминова

	71.
	Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок в очередном календарном году
	отдел потребительского рынка и защиты прав потребителей администрации Серовского городского округа

С.Ю. Перминова

	72.
	Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет
	правовое управление администрации Серовского городского округа

С.В. Кирсанова

	73.
	Предоставление письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов Серовского городского округа о местных налогах и сборах
	функциональный орган «Финансовое управление администрации 
Серовского городского округа»

Н.В. Иванова


Функции муниципального контроля Серовского городского округа

	Номер строки
	Наименование функции, осуществляемой в Серовском городском округе
	Отраслевой орган, структурное подразделение администрации, ответственное

за размещение сведений


	1
	2
	3

	1.
	Муниципальный контроль в сфере благоустройства на территории Серовского городского округа
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа «Комитет по энергетике, транспорту, связи и жилищно-коммунальному хозяйству» 
Сидоров К.Ю.

	2.
	Муниципальный жилищный контроль на территории Серовского городского округа
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа «Комитет по энергетике, транспорту, связи и жилищно-коммунальному хозяйству» 
Сидоров К.Ю.

	3.
	Муниципальный контроль на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве на территории Серовского городского округа
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа «Комитет по энергетике, транспорту, связи и жилищно-коммунальному хозяйству» 
Сидоров К.Ю.

	4.
	Муниципальный земельный контроль на территории Серовского городского округа
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа 
«Комитет по управлению муниципальным имуществом»

Гребенев А.Н.

	5.
	Муниципальный лесной контроль на территории Серовского городского округа
	отраслевой орган администрации Серовского городского округа 
«Комитет по управлению муниципальным имуществом»

Гребенев А.Н.

	6.
	Муниципальный контроль за организацией и осуществлением деятельности по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на розничных рынках Серовского городского округа
	отдел потребительского рынка и защиты прав потребителей администрации Серовского городского округа 
Перминова С.Ю.


